
 
Toimistosihteerin tehtävän muuttaminen viraksi 
 
Sivistyslautakunta 21.11.2023 § 116  
  
 
 

Hallintosäännön luvun 7 § 2 a mukaan kunnanvaltuusto päättää virkojen 
perustamisesta ja lakkauttamisesta. Toimen muutos viraksi on viran 
perustamiseen rinnastettava päätös.  
 
Päiväkodin johtajien työtehtäviä on tarkasteltu kriittisesti ja havaittu, että 
varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen maksupäätösten tekeminen on 
tarkoituksen mukaista siirtää varhaiskasvatuksen toimistosihteereille. 
Varhaiskasvatuksen toimistosihteerit tekevät jo tällä hetkellä 
varhaiskasvatuksen maksupäätösten laskelmat.  
 
Julkisen vallan käyttämisellä tarkoitetaan lakisääteistä toimivaltaa antaa 
velvoittava määräys tai päättää toisen edusta, oikeudesta tai 
velvollisuudesta (Kuntalaki 10.4.2015/410 § 87). Varhaiskasvatuksen 
maksut perustuvat Varhaiskasvatuksen asiakasmaksulakiin 
(29.12.2016/1503). Varhaiskasvatuksen maksupäätökset koskettavat siis 
kuntalaisen etua ja oikeutta, joka liittyy lapsen subjektiiviseen oikeuteen 
varhaiskasvatukseen. Maksupäätökset ovat osa julkisen vallan käyttöä ja 
maksupäätökseen voi hakea muutosta sivistyslautakunnalta.  
 
Varhaiskasvatuksen maksupäätösten tekeminen edellyttää yllä olevin 
perusteluin virkavastuuta eli virassa toimivaa henkilöä. Lautakunnalle ja 
edelleen kunnanvaltuustolle esitetään yhden varhaiskasvatuksen 
toimistosihteerin toimen muuttamista viraksi 1.1.2024 alkaen tehtävien 
uudelleen järjestelyn vuoksi. 
 
Toimen muuttaminen viraksi ei aiheuta kustannusvaikutuksia eikä edellytä 
lisähenkilön palkkaamista, nykyinen toimenhaltija voidaan nimittää 
esitettyyn virkaan. 
 

Valmistelija Varhaiskasvatuspäällikkö Karoliina Purola, sähköposti 
karoliina.purola(@)mantsala.fi  
 

Esittelijä Sivistysjohtaja Ahvo Timo 
 

Päätösehdotus Sivistyslautakunta esittää kunnanvaltuustolle yhden varhaiskasvatuksen 
toimistosihteerin toimen muuttamista viraksi 1.1.2024 alkaen.  
 

Päätös Hyväksyttiin ehdotuksen mukaan. 
 
 
 
Kunnanhallitus 04.12.2023 § 259    
894/01.01.00/2023    
 

 
Valmistelija Varhaiskasvatuspäällikkö Karoliina Purola, karoliina.purola@mantsala.fi 

 
Esittelijä Kunnanjohtaja Laurila Hannu 

 
Päätösehdotus Kunnanhallitus esittää kunnanvaltuustolle yhden varhaiskasvatuksen 

toimistosihteerin toimen muuttamista viraksi 1.1.2024 alkaen. 
 



Päätös Hyväksyttiin päätösehdotuksen mukaisesti. 
 
Tämän pykälän osalta pöytäkirja tarkastettiin kokouksessa. 


