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Valmistelija
Esittelija

Paatosehdotus

Kasittelu

Paatos

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) on muuttanut monia
tiedonhallinnan perusteita ja toimintatapoja. Laki maarittelee
tiedonhallinnan vastuut ja se on uudistanut kasitemaarittelya.

Méantsalan kunnan Tiedonhallinnan toimintaohje ohjaa tiedonhallintalain
mukaisesti asiakirjojen kasittelya, tiedonohjausta ja arkistointia kunnassa.
Kaikilla kunnan palvelualueilla asiakirjojen kasittelyssa, sailytyksessa ja
arkistoinnissa tulee noudattaa yhtenaisia ohjeita ja maarayksia.

Tiedonhallinnan toimintaohje maarittaa vastuutahot ja yleiset periaatteet.
Kaytannon ohjeita varten operatiivisella tasolla on Asianhallinnan
toimintatapaohje.

Kunnan hallintosaannon mukaan kunnanhallitus maaraa kunnan
asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan.

Asianhallintapaallikkoé Sirkku Makela sirkku.makela@mantsala.fi
Kunnanjohtaja Laurila Hannu

Kunnanhallitus paattaa

1. hyvaksya liitteend olevan Méantsalan kunnan Tiedonhallinnan
toimintaohjeen,

2. ja maarata Mantsalan kunnan asiakirjahallintoa johtavaksi viranhaltijaksi
asianhallintapaallikdn.

Asianhallintapaallikké Sirkku Makelaa kuultiin asiantuntijana pykalan
yhteydessa.

Kunnanhallitus paatti

1. hyvaksya liitteena olevan Mantsalan kunnan Tiedonhallinnan
toimintaohjeen,

2. maarasi Mantsalan kunnan asiakirjahallintoa johtavaksi viranhaltijaksi
asianhallintapaallikdn.
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