Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen toimintasaannon paivitys

Sivistyslautakunta 18.06.2024 § 61

Mantsalan kunnan hallintosdannoén (1.3.2023) mukaan Mantsalan kunnan
hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko- ja
kokousmenettelyssa noudatetaan hallintosdanndn maarayksia, ellei laissa
ole toisin saadetty. Mikali palvelualuejohtaja tai tulosalueen tai tulosyksikon
paallikkd siirtda hallintosaantoon kirjattua paatdsvaltaansa alaiselleen
viranhaltijalle, tulee paatdsvallan siitdminen kirjata toimielimen
toimintasaantdon ja kunnan asianhallintajarjestelmaan. Sivistyslautakunta
ja hyvinvointilautakunta paattavat paatdsvallan siirrosta ko. lautakunnan
paatosvaltaan kuuluvilta osin. Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen
toimintasaantda on paivitetty edellisen kerran hyvinvointilautakunnan
kokouksessa 13.2.2024 § 5 ja sivistyslautakunnan kokouksessa 30.1.2024

§ 6.

Toimintasaantdon 6.3.2024 esitetaan tehtavaksi muutos liittyen yksikdiden
tilojen vakiovuorojen myéntamiseen.

Mantsalan kunnassa on otettu kevaalla 2024 kaytton uusi Timeworks-
tilavarausjarjestelma. Tilavarausjarjestelman kaytténoton yhteydessa on
tarkasteltu palvelualueen viranhaltijoiden toimivaltaa tilavarausten osalta.

Vakiovuorojen myontamisesta on tehtdva muutoksenhakukelpoinen
hallintopaatds toimivaltaisen viranhaltijan toimesta. Nykyisessa
toimintasaanndssa toimivalta on maaritelty seuraavasti:

— Rehtorit ja yksikdiden johtajat paattavat yksikkdonsa tilojensa
kayttévuorojen myontamisesta.

— Kirjastopalvelujohtaja paattaa kirjaston tilojen kayttévuorojen
myontamisesta.

— Kansalaisopiston rehtori paattaa Kansalaisopiston tilojen
kayttévuorojen myontamisesta.

— Hyvinvointipaallikkd paattéaa Monitoimitalon ja muiden
liikuntapaikkojen, lukuun ottamatta kouluja ja paivakoteja,
iltakayttovuoroista seka Riihenmaen yhtenaiskoulun yksittaisista
tapahtumista ja niihin liittyvista kaytannoista.

Vakiovuorojen jakopaatdksien valmistelu on tehty keskitetysti sivistys- ja
hyvinvointipalvelualueella likunnanohjaajan toimesta hakuajan puitteissa
tehtyjen hakemusten perusteella.

Prosessin yksinkertaistamiseksi on tarkoituksenmukaista, etta
hyvinvointipaallikkd paattaa jatkossa kaikista sivistys- ja
hyvinvointipalvelualueen vakiovuoroista Timeworks-
tilavarausjarjestelmassa olevien tilojen osalta liikunnanohjaajan tekeman
valmistelun perusteella.

Vakiovuorojen lisaksi Timeworks-tilavarausjarjestelmassa voi hakea
yksittaisia vuoroja kunnan tiloihin. Yksikdiden yksittaiset vuorot
vahvistetaan Timeworks-tilavarausjarjestelmassa yksikén johtajan tai
rehtorin toimesta. Riihenmaen yhtenaiskoulun liikuntatiliojen,
Monitoimitalon liikuntatilojen ja ulkoliikuntapaikkojen, lukuunottamatta
koulujen piha-alueita, tapahtumavaraukset vahvistaa liikunnanohjaaja.



Yksittaisista Timewors-tilavarausjarjestelmassa haettavista ja
vahvistettavista kayttévuoroista ei tehda hallintopaatdsta.

Kaikki kunnan vuokrattavat tilat, kuten esimerkiksi yksittaiset koulujen
luokkatilat, eivat ole Timeworks-tilavarausjarjestelmassa. Toimivalta
sellaisten tilojen, jotka eivat ole Timeworks-tilavarausjarjestelmassa,
kayttdvuorojen myontamisesta on selkeita sailyttaa toimivalta edelleen
yksikon johtajalla tai rehtorilla. Vuoron myéntamisesta tehdaan
hallintopaatds.

Sivistyslautakunta paattaa toimintasaannén muutoksista oman
toimivaltansa ja hyvinvointilautakunta oman toimivaltansa alaisten
tehtavien osalta.

Toimivaltaan tehtavat muutokset toimintasdannossa on havainnollistettu
lautakunnalle oheismateriaalina. Toimintasaantoesitys 3.9.2024 on
liitteena.

Valmistelija Hallintoasiantuntija Henna Tulkki, sdhkoposti henna.tulkki(@)mantsala.fi,
hallinnon suunnittelija Atte Tikkanen, sdhkdposti
atte.tikkanen(@)mantsala.fi, hyvinvointipaallikké Vuokko Leirimaa,
sahkoposti vuokko.leirimaa(@)mantsala.fi, palvelualuesihteeri Tiina Airio,
sahkoposti tiina.airio(@)mantsala.fi, likunnanohjaaja Harri Bister,
sahkoposti harri.bister(@)mantsala.fi, hallinto- ja kehittamispaallikko
Annukka Huisko-Moilanen, sdhképosti annukka.huisko-
moilanen(@)mantsala.fi, sivistysjohtaja Timo Ahvo, sdhkdposti
timo.ahvo(@)mantsala.fi, opetuspaallikkd Janne Makinen, sahkdposti
janne.makinen(@)mantsala.fi, varhaiskasvatuspaallikkd Karoliina Purola,
sahkoposti karoliina.purola(@)mantsala.fi

Esittelija Sivistysjohtaja Ahvo Timo

Paatésehdotus Sivistyslautakunta hyvaksyy sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen
toimintasaantdomuutokset oman toimivaltansa alaisilta osin.

Toimintasdanto astuu voimaan 3.9.2024.

Paatos Hyvaksyttiin ehdotuksen mukaan.

Liite 1. Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen toimintasaanto

Hyvinvointilautakunta 13.08.2024 § 178
3/00.01.01/2022

Méantsalan kunnan hallintosdannon (1.3.2023) mukaan Mantsalan kunnan
hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko- ja
kokousmenettelyssa noudatetaan hallintosdanndn maarayksia, ellei laissa
ole toisin sdadetty. Mikali palvelualuejohtaja tai tulosalueen tai tulosyksikon
paallikkd siirtda hallintosdantoon kirjattua paatdsvaltaansa alaiselleen
viranhaltijalle, tulee paatdsvallan siitdminen kirjata toimielimen
toimintasaantdon ja kunnan asianhallintajarjestelmaan. Sivistyslautakunta
ja hyvinvointilautakunta paattavat paatdsvallan siirrosta ko. lautakunnan
paatosvaltaan kuuluvilta osin. Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen
toimintasaantda on paivitetty edellisen kerran hyvinvointilautakunnan
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Mantsalan kunnassa on otettu kevaalla 2024 kayttén uusi Timeworks-
tilavarausjarjestelma. Tilavarausjarjestelman kaytténoton yhteydessa on
tarkasteltu palvelualueen viranhaltijoiden toimivaltaa tilavarausten osalta.

Prosessin yksinkertaistamiseksi on tarkoituksenmukaista, etta
hyvinvointipaallikkd paattaa jatkossa kaikista sivistys- ja
hyvinvointipalvelualueen vakiovuoroista Timeworks-
tilavarausjarjestelmassa olevien tilojen osalta liikunnanohjaajan tekeman
valmistelun perusteella.

Toimivaltaan tehtavat muutokset toimintasaanndssa on havainnollistettu
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Hyvinvointilautakunta hyvaksyy sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen
toimintasaantomuutokset oman toimivaltansa alaisilta osin.

Toimintasdantd astuu voimaan 3.9.2024.
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