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1. Johdanto

Kotoutumisen edistdmisestd annetun lain mukaan maahanmuuttajalle, jonka oppivelvollisuus on paattynyt,
jarjestetdén kotoutumiskoulutuksena suomen tai ruotsin kielen opetusta ja tarvittaessa luku- ja
kirjoitustaidon opetusta sekd muuta opetusta, joka edistéé tydelamaan ja jatkokoulutukseen péaasya seka
yhteiskunnallisia, kulttuurisia ja elaménhallintaan liittyvid valmiuksia.

Kotoutumisen edistdmisestd annetun lain perusteella Opetushallitus maaraa téssa asiakirjassa
suomen/ruotsin kielen opetuksesta kotoutumiskoulutuksessa. Opetushallituksen maarays on
kotoutumiskoulutuksen jarjestajia velvoittava. Liséksi asiakirjassa kuvataan kotoutumiskoulutuksessa
annettavaa muuta opetusta, joka edistaa opiskelijan tydelamééan ja jatkokoulutukseen péaésya seka
yhteiskunnallisia, kulttuurisia ja elaménhallintaan liittyvia valmiuksia. Opetussuunnitelman perusteet ovat
kokonaisuus, jonka perusteella toteutettava koulutus edesauttaa opiskelijan kotoutumista ja kiinnittymisté
suomalaiseen yhteiskuntaan. Kotoutumiskoulutuksen jarjestamiseksi tehtavissa tyévoimakoulutuksen
hankinnoissa voidaan edellyttéd ndiden opetussuunnitelman perusteiden noudattamista
kokonaisuudessaan.

Kohderyhména ovat Suomeen tulleet maahanmuuttajat, joiden kotoutumissuunnitelmaan kuuluu
kotoutumiskoulutukseen osallistuminen. Koulutusta voidaan tarjota myds muille maahanmuuttajille,
jotka tarvitsevat sita tyollistymisen ja kotoutumisen edistdémiseksi sekd suomen kielen taidon
kohentamiseksi.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa opiskellaan suomen kieltd, tutustutaan
ymparo6ivaan yhteiskuntaan (erityisesti l&hialueiden palveluun ja mahdollisuuksiin yhteistydssd muiden
toimijoiden kanssa) seka jatko-opinto- ja tydllistymismahdollisuuksiin. Koulutuksen tavoitteena on
edesauttaa opiskelijan kotoutumisprosessia ja kiinnittymista osaksi suomalaista yhteiskuntaan.
Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa noudatetaan kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteita kokonaisuudessaan.

1.1 Kotoutumiskoulutus lyhyesti

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on edistéé opiskelijan suomen/ruotsin kielen taidon ja muiden
yhteiskunnassa ja tyteldmaéssa tarvittavien valmiuksien kehittymisté. Tavoitteena on tukea opiskelijan
tyollistymistd tai siirtymista jatkokoulutukseen. Koulutuksella luodaan myos laajemmin edellytyksia
opiskelijoiden hyvinvoinnille ja yhdenvertaiselle asemalle yhteiskunnassa, vahvistetaan heidén
osallisuuttaan seka tuetaan vastuunottoa oman kotoutumisensa edistamisesta.

Koulutuksen osa-alueita ovat kieli- ja viestintdosaaminen, yhteiskunta- ja ty6elamaosaaminen, opiskelijaa
tukeva ohjaus seké& opiskelun ja oppimisen tuki. Koulutuksessa tunnistetaan opiskelijan aiemmin hankkimaa
osaamista ja tehddan tyollistymiseen tai opiskeluun johtava jatkosuunnitelma.

Laissa kotoutumisen edistamisesta kotoutumiskoulutuksen kielelliseksi tavoitteeksi on asetettu toimiva
peruskielitaito, joka on usein edellytyksena esimerkiksi jatko-opintoihin etenemiselle. Koulutuksen
enimmaislaajuus on 80 opintopistettd. Koulutuksen kestossa huomioidaan opiskelijoiden yksil6lliset
valmiudet seka tarpeet. Koulutukseen siséltyy vahintédén kahdeksan (8) opintopisteen laajuinen
ty6sséoppimisjakso. Koulutukseen voi sisdltyd myos valinnaisia opintoja. Opiskelijan oppimisen edistymista
ja osaamista arvioidaan seké koulutuksen aikana etté sen péattyessa, jolloin opiskelija saa todistukseen
arviot kieli- ja viestintdosaamisestaan seké yhteiskunta- ja tydeldméosaamisestaan.

Kotoutumiskoulutuksen jarjestéja tekee laajaa ja monipuolista yhteisty6td muiden toimijoiden kanssa.
Yhteisty0 auttaa opiskelijoita [0ytdmé&an autenttisia tilanteita opitun kielitaidon kayttamiseen ja uuden



oppimiseen. Ty6nantajien kanssa tehtévén yhteistyon kautta opiskelija voi tutustua alueen tyénantajiin,
tyollistaviin aloihin, yrittdjyyteen ja elinkeinoeldmé&an.

Kotoutumiskoulutuksen jarjestamiseksi tehtdvissa tyévoimakoulutuksen hankinnoissa voidaan edellyttéé
ndiden opetussuunnitelman perusteiden noudattamista kokonaisuudessaan. Mikali oppivelvollisuusidn
ylittdneelle maahanmuuttajalle jarjestetdan muuta koulutusta, noudatetaan kyseisen koulutuksen
opetussuunnitelman tai tutkinnon perusteita. Jos koulutuksella ei ole opetussuunnitelman perusteita,
koulutuksen jarjestajé voi noudattaa naitd opetussuunnitelman perusteita.

Opetusta eriytetddn ryhman ja yksilon tarpeet huomioon ottaen. Koulutuksessa kannustetaan
opiskelijoilta osallistumaan Mantsalan kansalaisopiston muille, matalan kielikynnyksen kursseille.
Opiskelijoilla on mahdollisuus hakea opintoseteliavustusta. Liséksi Méntséalan kansalaisopisto tekee
laajaa yhteistyOta l&ahialueen tydnantajien, oppilaitosten ja jarjestjen kanssa. Erilaiset vierailut,
opetuskummit, laksy- ja keskustelukerho, tilaisuudet osallistua vapaaehtoistython seké
tydssaoppimisjaksot mahdollistavat opiskelijalle autenttisia kielenoppimistilanteita. Mantsalan
kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa noudatetaan kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman
perusteita.

1.2 Kotoutumiskoulutuksen lainsdadanndollinen perusta

Kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteet perustuvat lakiin kotoutumisen edistadmisesta.
Kotoutumisen edistdmisestd annetun lain tarkoituksena on edistéd maahanmuuttajien kotoutumista ja
aktiivista osallistumista suomalaiseen yhteiskuntaan, tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta sekd myonteista
vuorovaikutusta eri véaestdryhmien kesken. Laissa séédetéén erityisesti kotoutumisen alkuvaiheeseen
sijoittuvista toimenpiteista ja palveluista, joilla tuetaan kotoutumista uuteen yhteiskuntaan, edistetdén
tyollistymistd ja osallisuutta.

Kotoutumiskoulutus on keskeinen osa kotoutumisen alkuvaiheen kokonaisuutta, jonka muita sisalt6ja ovat
yleensd ohjaus, neuvonta, alkukartoitus ja kotoutumissuunnitelma. Ennen koulutuksen aloittamista
maahanmuuttajan tyo6llistymis-, opiskelu- ja muut kotoutumisvalmiudet seké kielikoulutuksen ja muiden
kotoutumista edistavien toimenpiteiden ja palveluiden tarpeet on useimmiten arvioitu alkukartoituksessa.
Alkukartoituksen perusteella maahanmuuttaja ohjataan hanen tarpeitaan vastaaviin palveluihin, joista on
sovittu kotoutumissuunnitelmassa.

Kotoutumiskoulutuksen nédkokulmasta olennaista on alkukartoituksen osana usein tehtava kielitaidon
lahtotason arviointi, jossa selvitetdén tarkemmin muun muassa henkilon luku- ja kirjoitustaitoa,
suomen/ruotsin kielen kirjallista ja suullista osaamista seka opiskeluvalmiuksia. Arvioinnin pohjalta
opiskelija ohjataan sopivaan kotoutumiskoulutuksen ryhmaan tai muulle hénelle sopivalle koulutuspolulle.
Arviointi voi vaikuttaa siihen, kuinka laajana ja millaisilla yksil6llisilla painotuksilla opiskelija
kotoutumiskoulutuksen suorittaa. Osana alkukartoitusta voidaan tehd& myos laajempaa opiskelijan
osaamisen kartoitusta, jota hyddynnetdan kotoutumiskoulutuksessa opiskelijan henkildkohtaisen
opiskelusuunnitelman laadinnassa henkilGtietojen kasittelyd koskevat tietosuojaperiaatteet huomioon
ottaen. Kotoutumista tukevien toimenpiteiden ja palvelujen tuottajalla on oikeus saada maksutta ja
salassapitosaédnnosten estamaétta tyo- ja elinkeinotoimistolta ja kunnan viranomaiselta opiskelijaa koskevat
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttaméattomat tiedot.

Kotoutumiskoulutusta jarjestetédén paasaantdisesti tydvoimakoulutuksena maahanmuuttajille, joiden
oppivelvollisuus on paattynyt. Tydvoimakoulutuksena jarjestettdvaan kotoutumiskoulutukseen voivat
osallistua tyottomat tai tydttémyysuhan alaiset henkildt. My6s tydssa olevat voivat tietyissa tilanteissa
hakeutua tyovoimakoulutuksena jarjestettavaan kotoutumiskoulutukseen. Opiskelemaan voi hakeutua
my06s omaehtoisesti. Tall6in opiskelusta on sovittu kotoutumissuunnitelmassa ennen opintojen
aloittamista, jos opiskelija opiskelee tyottomyysetuudella.



Kotoutumiskoulutukseen voi siséltyé latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavia opintoja sellaisille
opiskelijoille, joilla on riittdvat oppimisvalmiudet ja koulutustausta, ja kotoutumiskoulutus on muilta
tavoitteiltaan opiskelijalle tarkoituksenmukaisin koulutus. Ensisijaisesti aikuisten maahanmuuttajien luku- ja
kirjoitustaidon koulutusta annetaan aikuisten perusopetuksen lukutaitovaiheessa ja vapaan sivistystyon
oppilaitoksissa.

Aikuisten perusopetus voi kotoutumiskoulutuksen sijaan olla tarkoituksenmukainen vaihtoehto myés niille
maahanmuuttajataustaisille aikuisille, jotka vahaisen peruskoulutuksensa takia tarvitsevat erityisesti luku-
ja kirjoitustaitoa sek& matemaattisia valmiuksia tai jotka tarvitsevat perusopetuksen paattotodistuksen
jatko-opintojaan varten.

Perusopetuksen oppimé&arén suorittanut oppivelvollinen opiskelija, jolta puuttuu perusopetuksen jélkeisen
koulutuksen suorittamiseksi riittdva suomen/ruotsin kielen taito, voi suorittaa oppivelvollisuutta aikuisten
perusopetuksessa tai kansanopistossa jarjestettavassa koulutuksessa, jossa noudatetaan naita
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteita tai Opetushallituksen laatimaa vapaan sivistystyon
lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta 2017.

Kotoutumiskoulutuksen jarjestajat laativat tarkemmat opetus- ja ohjaustydté kuvaavat suunnitelmat
ndiden perusteiden pohjalta. Mikéli oppivelvollisuusian ylittdneelle maahanmuuttajalle jarjestetddn muuta
koulutusta, kuten perusopetusta tai ammatillista koulutusta, noudatetaan kyseisen koulutuksen
opetussuunnitelman tai tutkinnon perusteita. Jos koulutuksella ei ole opetussuunnitelman perusteita,
koulutuksen jarjestajé voi noudattaa naitd opetussuunnitelman perusteita.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa noudatetaan valtakunnallisia
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteita, toimitaan kotoutumisprosessien mukaisesti
sekd toteutetaan Méantséléan kunnan kotouttamisohjelmaa. Méantsélan kansalaisopiston
kotoutumiskoulutuksen opiskelijat ohjautuvat opintoihin maahanmuuttopalveluiden kautta ja
alkukartoituksen perusteella tai he voivat hakeutua opintoihin omaehtoisesti. Opiskelijan opintopolku
madraytyy riippuen opiskelijan opiskelu- seké luku- ja kirjoitustaito seké muista valmiuksista. Nama
valmiudet vaikuttavat siihen, kuinka laajana opiskelija suorittaa kotoutumiskoulutuksen opintonsa ja
tarvitseeko han esimerkiksi luku- ja kirjoitustaito- opetusta.

2. Kotoutumiskoulutuksen tehtava ja arvoperusta

2.1 Koulutuksen tehtava ja tavoitteet

Kotoutumiskoulutuksen tehtéva on kehittaa opiskelijan suomen/ruotsin kielen taitoa ja muita valmiuksia,
jotka edistavat opiskelijan ty6llistymistd, omaa toimijuutta ja osallisuutta sekd mahdollistavat
yhdenvertaisen aseman suomalaisessa yhteiskunnassa. Kotoutumiskoulutus pyrkii osaltaan turvaamaan
osaavan tyévoiman saatavuutta seka yritystoiminnan syntymista.

Kotoutumiskoulutus on osa kotoutumisen edistdmisen kokonaisuutta, joka muodostuu sekd viranomaisten
ja muiden tahojen palveluista maahanmuuttajille, etta toimista yhteiskunnan vastaanottavuuden
edistdmiseksi. Kotoutumiskoulutuksen tehtava on antaa valmiuksia opiskelijan tydelamaan tai
jatkokoulutukseen siirtymiselle.



Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on, etté opiskelija saavuttaa suomen/ruotsin kielessa toimivan
peruskielitaidon (B1.1) voidakseen toimia jokapéivéisen eldmaén tilanteissa, tydeldméssa ja jatko-opinnoissa.
Koulutuksessa opiskelija oppii tuntemaan oikeutensa ja velvollisuutensa Suomessa asuvana henkil6ng,
tyontekijand ja yrittajana. Liséksi kotoutumiskoulutus vahvistaa opiskelijan laaja-alaista osaamista, kuten
suomalaisen yhteiskunnan toimintatapojen tuntemusta, arjen taitoja seké ekologisesti, taloudellisesti,
sosiaalisesti ja kulttuurisesti kestédvéa elamantapaa. Laaja-alainen osaaminen nivoutuu
kotoutumiskoulutuksen kieli- ja viestintdosaamisen ja yhteiskunta- ja tydelaméosaamisen osa-alueiden
opetukseen ja arviointiin.

Koulutuksessa opiskellaan suomen/ruotsin kielté ja hankitaan muita kotoutumista edistavi& valmiuksia,
jotka tukevat opiskelijan paasyé opintoihin ja tyeldméan seké osallistumista yhteiskunnan toimintaan.
Koulutukseen siséltyy yhteiskunta- ja tydelamaopintoja seka tydssdoppimisjaksoja.
Kotoutumiskoulutuksessa tunnistetaan ja tunnustetaan opiskelijan aikaisemmin hankkimaa osaamista sek&
tarjotaan opinto- ja uraohjausta.

Opiskelijoiden oppimis- ja opiskeluvalmiuksien ja elaméntilanteiden moninaisuus edellyttaa
kotoutumiskoulutukselta joustavia rakenteita ja opetusjarjestelyja seka yksilollisté ohjausta. Opetusta on
tarpeen eriyttéé opiskelijoiden yksil6llisten valmiuksien, tavoitteiden ja tarpeiden mukaisesti. Koulutuksen
toteuttamisessa huomioidaan esteettémyys ja saavutettavuus.

Kotoutumiskoulutus edistdd myos opiskelijan mielen hyvinvointia ja sosiaalista kotoutumista. Koulutuksen
tavoitteena on helpottaa Suomeen asettumista ja suomalaiseen yhteiskuntaan kiinnittymistg, ja se antaa
opiskelijoille valmiuksia mydnteiseen kanssakédymiseen ja yhteiskunnalliseen osallistumiseen.
Suomen/ruotsin kielen oppiminen ja muu kouluttautuminen, lahiyhteisdihin ja kansalaistoimintaan
osallistuminen, yhteiskunnassa vaikuttaminen ja siihen kuulumisen tunne ovat keskeisié osallisuuden
vahvistajia. Koulutuksessa késitellaén arvostavasti opiskelijoiden omia kulttuurisia tapoja, perinteitd ja
tottumuksia, ja niité rohkaistaan sailyttiméén Suomen lainsdddanndn puitteissa.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksen koulutuspolku on mahdollisuuksien mukaan
opiskelijalle yksilollinen ja opiskelijan oppimista eriytetddn hénen opiskeluvalmiutensa huomioiden seké
aikaisempi osaaminen tunnistaen ja tunnustaen. Mantsélén kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa
opiskelijalla on mahdollisuus saada opinto- ja uraohjausta hénen tarpeidensa mukaisesti. Mikali
opiskelija tydllistyy kotoutumiskoulutuksen aikana voi han halutessaan tydskennell& osa-aikaisesti ja
kéyda opiskelemassa suomen kielta osa-aikaisesti.

2.2 Arvoperusta

Kotoutumiskoulutuksen arvoperusta noudattaa suomalaisen koulutusjérjestelmén arvoperustaa. Koulutus
turvaa osaltaan Suomen perustuslaissa taattujen sivistyksellisten oikeuksien toteutumista sek&
yhdenvertaisuuden ja sukupuolten tasa-arvon edistdmistd. Kotoutumiskoulutuksen yleisend
arvolédhttkohtana on eldaman ja ihmisoikeuksien kunnioitus. Sivistysihanteena on pyrkimys hyvyyteen,
totuuteen ja inhimillisyyteen. Koulutus edistdd demokratiaa ja yhteiskunnallista oikeudenmukaisuutta. Se
luo edellytyksid maahanmuuttajien hyvinvoinnille ja yhdenvertaiselle asemalle yhteiskunnassa seka
ehkéisee syrjaytymista.

Kotoutumiskoulutuksessa keskeinen arvo on opiskelijoiden osallisuuden lisaédminen yhteiskunnan eri osa-
alueilla. Koulutuksessa tunnistetaan tyon ja ammatin keskeinen merkitys ihmisen hyvinvoinnille,
identiteetille ja osallisuudelle. Kotoutumiskoulutuksessa otetaan huomioon opiskelijaryhméan
heterogeenisyys ja jokainen opiskelija yksiloné tarpeineen ja toiveineen.

Kotoutumiskoulutuksessa kaikki opetus ja ohjaus on kielitietoista: kieli ja opittava sisalto liittyvat
olennaisesti yhteen. Kielen merkitys on keskeinen koulutuksen kaikissa vaiheissa. Opiskelijalle avataan
koulutuksen tavoitteita ja sisélt6jéa seké arvioinnin periaatteita niin, ettéd hdn ymmartéa niiden sisallon.



Opetuksessa ja ohjauksessa hyddynnetddn mahdollisuuksien mukaan myds muita kielid. Opetuksessa
huomioidaan opiskelijan kielellinen ja kulttuurinen tausta, ja siind pyritddn hyodyntamaan hanen kielellisia
ja kulttuurisia resurssejaan.

Kotoutumiskoulutuksessa lisdtéén erilaisuuden ymmarrysté, hyvéksymisté ja arvostusta. Kaikkia
kotoutumiskoulutuksessa osallisena olevia kohdellaan yhdenvertaisesti ja arvostavasti. Koulutuksessa
pyritddn psykologiseen turvallisuuteen ja kuulluksi tulemiseen. Koulutuksessa tuodaan esiin perustuslaissa
turvattuja oikeuksia henkilokohtaiseen vapauteen ja koskemattomuuteen seké edistetdan sukupuolten
vélistd tasa-arvoa ja ymmarrysta sukupuolten ja seksuaalisuuden moninaisuudesta. Lisdksi annetaan
valmiuksia tunnistaa rakenteellisia ja arkipéivan rasismin ja syrjinndn muotoja seké pohditaan keinoja
vaikuttaa niihin.

Koulutuksessa otetaan huomioon maahanmuutto- ja kotoutumisprosessin vaikutukset opiskelijan
hyvinvointiin ja jaksamiseen. Osana ohjausta ja opetusta edistetaan fyysista ja psyykkista hyvinvointia sek&
tunnistetaan esimerkiksi opiskeluun ja arkielamaan liittyvén stressin hallintaan vaikuttavia tekijoita. Myds
opiskelijan oppimisen esteitd ja oppimisvaikeuksia pyritdan tunnistamaan varhaisessa vaiheessa.

Méntsalan kansalaisopiston arvot sivistyksellinen tasa-arvo, elinikédinen oppiminen, luotettavuus,
asiakaslahtoisyys, yhteistoiminnallisuus ja tuloksellisuus ohjaavat opintoja myds
kotoutumiskoulutuksessa. Nama arvot rakentuvat ihnmisoikeuksille, tasa-arvolle, yhdenvertaisuudelle ja
kulttuurien moninaisuuden kunnioitukselle. Mantsalan kansalaisopiston erityisarvona on sosiaalisen
padoman kasvaminen ja vahvistaminen. Koulutus toteutetaan tdman arvoperustan mukaisesti ja
opiskelijoille tarjotaan oppimisymparisto, jossa néité arvoja noudatetaan. Liséksi edistimme
yhteisollisyytta oppilaitos- ja yritysvierailuissa seké tyoelamayhteistydssa.

Méntsalan kansalaisopiston tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelma on hyvéksytty 2017.

2.3 Oppimiskasitys

Koulutuksessa huomioidaan opiskelija aikuisena oppijana, joten opetuksessa korostuu opiskelijan aiempien
kokemusten, tietojen ja taitojen huomioiminen. Aikuiselle oppijalle on tarkedd opittavan asian
merkityksellisyys ja yhteys hdnen omiin tavoitteisiinsa seka yhteiskuntaan ja tydelamaan.

Oppimisprosessissa opiskelija rakentaa tietoa aikaisemman osaamisensa pohjalle, suhteuttaa uutta tietoa
olemassa olevaan tietoperustaansa ja samalla muovaa sité uudelleen. Tiedon rakentaminen on
jasentamistd, valintaa ja vertailemista seké sen tulkintaa, kriittista arviointia ja soveltamista uusissa
tilanteissa.

Kielen merkitys oppimisessa on keskeinen, koska sen avulla rakennetaan ja muovataan tietoperustaa. Kieli
ei ole vain oppimisen véline ja kohde, vaan silld luodaan merkityksié ja todellisuutta koskevaa tietoa.
Kielitietoinen opetus tukee monikielisten opiskelijoiden erilaisia oppimisprosesseja ja identiteettia
oppijoina, mihin kuuluu opiskelun kokeminen merkityksellisend, omien resurssien tunteminen ja
tavoitteiden asettaminen.

Paikallinen tarkennus

Méntsalan kansalaisopiston oppimiskasitys méaaritellddn Mantsalan kansalaisopiston
opetussuunnitelmassa. Sen mukaan oppilas on ainutkertainen, aktiivinen toimija, jolla on mahdollisuus
vaikuttaa omaan eldaméaénsa. Opettaja on oppimisen mahdollistaja, joka motivoi kokeilemaan ja sallii



tehd& myds virheitd. Oppimistehtévat antavat oppilaalle onnistumisen mahdollisuuden ja mahdollistavat
etsivan ja luovan oppimisen. Koko asiakirja on luettavissa osoitteessa https://cdn.prod.website-
files.com/5fc112640028ca59583093dd/6093fb9d9d01b748f479629¢c TPO netti.pdf

3. Opetussuunnitelman laatiminen ja sisalto

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteet ja sisallot muodostavat opetuksen ja toimintakulttuurin perustan.
Kotoutumiskoulutuksen jarjestéjat laativat oman suunnitelmansa naiden opetussuunnitelman perusteiden
mukaan paikallisin ja alueellisin painotuksin. Suunnitelmaa kutsutaan naissa perusteissa
opetussuunnitelmaksi.

3.1 Koulutuksen jarjestajan opetussuunnitelma

Koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelmassa paatetaan jarjestajan opetus- ja ohjaustyosta.
Opetussuunnitelman laadinnassa otetaan huomioon paikallinen elinkeinorakenne ja koulutustarjonta seka
koulutuksen jarjestajan toimintaympéaristo, paikalliset osaamisvahvuudet ja erityisresurssit.
Opetussuunnitelman toteuttamisessa hyddynnetaan paikallista oppimisymparist6a, johon kuuluvat
luonnon- ja kulttuuriymparist®, kulttuurikohteet, kieliolosuhteet seka erilaisten jarjestdjen tarjoamat
mahdollisuudet. K&ytannon yhteistyo eri alojen asiantuntijoiden kanssa liséé opiskelun merkityksellisyytta
ja vahvistaa kotoutumiskoulutuksen yhteyksid ympéroivaan yhteiskuntaan.

Koulutuksen jarjestéja paattad opetussuunnitelman laadinnasta ja paivittdmisesta. Opetussuunnitelman
laadinnassa on suositeltavaa tehda yhteistyota henkiloston seké alueellisten ja paikallisten kotoutumisen
edistdmisesté vastaavien toimijoiden kanssa. Yhteisty0td opetussuunnitelman laatimisessa voidaan tehdé
muiden koulutuksen jarjestajien, alueen elinkeinoeldméan ja muiden sidosryhmien kanssa.
Opetussuunnitelman laatimisessa voidaan kuulla ja hyddyntdd myos opiskelijoiden ndkemyksia. Kaikille
opiskelijoille annetaan mahdollisuus tutustua opetussuunnitelmaan.

Opetussuunnitelmaa laatiessaan koulutuksen jérjestdja ottaa huomioon toiminta-alueensa
kotouttamisohjelma(t) ja mahdollisen aikaisemmista kotoutumiskoulutuksista saadun palautteen.
Yhteisty6ll& eri tahojen kanssa pyritdén varmistamaan kotoutumiskoulutuksen korkeatasoisuus,
yhteiskunnallinen merkittévyys seké koko oppimisyhteison sitoutuminen yhdessa méariteltyihin
tavoitteisiin ja toimintatapoihin. Opetussuunnitelmaa laadittaessa pyritaan ratkaisuihin, jotka kehittavat
oppimisyhteison toimintakulttuuria, tukevat opiskelijoiden hyvinvointia ja osallisuutta sekd monipuolistavat
vuorovaikutusta koulutuksen jarjestdjan sisalla ja ymparéivan yhteiskunnan kanssa.

Koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelmassa tarkennetaan seuraavat seikat:

« koulutuksen kohderyhmé ja jarjestadmisen alueelliset tai paikalliset l&htékohdat

e toimintakulttuuri, oppimisympéristot ja tydtavat

« koulutuksen osa-alueiden limittyminen ja synergia

= opiskelijoiden henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta

= opetuksen eriyttdminen

= alkukartoituksen ja 1&ht6tason arvioinnin huomioiminen opiskelijan henkilokohtaisessa
opiskelusuunnitelmassa

= aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

« kieli- ja viestintdosaamisen, tydelama- ja yhteiskuntaosaamisen seké tarjottavien valinnaisten opintojen
tavoitteet ja keskeiset sisallot

« laaja-alaisen osaamisen sisallot osana koulutusta



= opiskelijan ohjaus ja tuki seké ohjaus- ja tukihenkilston tyonjako

= opiskelijan arvioinnin ja palautteen antamisen kaytannot

« tyGelamayhteisty®, mukaan lukien tydssdoppimisjaksojen jarjestéminen

= valinnaisten opintojen jarjestdéminen, tarvittaessa yhteistybkumppaneiden kanssa

= yhteisty® muiden koulutuksen jarjestgjien, yhteistydkumppaneiden ja sidosryhmien kanssa

= verkko-opiskelun ja itsendisen opiskelun kdyténteet

= oman toiminnan jatkuva kehittdminen ja arviointi sekd opiskelijoiden osallistaminen toiminnan
kehittamiseen

Liséksi koulutuksen jarjestgjalla tulee olla seuraavat lakisééteiset suunnitelmat, jotka voidaan sisallyttaa
osaksi opetussuunnitelmaa tai muuta oppilaitoksen suunnitelmaa:

* tasa-arvosuunnitelma

« yhdenvertaisuussuunnitelma

Oppilaitos kerdd sdanndllisesti palautetta koulutuksesta ja pyrkii kehittdméan koulutusta saadun palautteen
pohjalta.

Kohderyhména ovat Méantséléan alueen maahanmuuttajat, joiden kotoutumissuunnitelmaan kuuluu
kotoutumiskoulutukseen osallistuminen. Koulutusta voidaan tarjota myds muille maahanmuuttajille,
jotka tarvitsevat sita tyollistymisen ja kotoutumisen edistdémiseksi sekd suomen kielen taidon
kohentamiseksi.

Koulutuksen eri osa-alueet eli kieli- ja viestintdosaaminen seka yhteiskunta- ja viestintdosaaminen
linkittyvat opetuksessa luontevasti yhteen ja kieltd opitaan luokkahuoneen lisaksi myds muissa
moninaisissa oppimisymparistoissa, mm. tyteldmassa, vierailuilla ja tapahtumissa. Laaja-alaisen
osaamisen alueet kytkeytyvat kotoutumiskoulutuksen muihin sisalléllisiin tavoitteisiin ja niitd arvioidaan
osana opintoja.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa koulutus aloitetaan laatimalla jokaiselle
opiskelijalle henkilokohtainen opetussuunnitelma yhdesséa maahanmuuttopalveluiden ja tarvittaessa
tulkin kanssa. Opinnoissa tunnistetaan ja tunnustetaan opiskelijan aiempi osaaminen ja opintoja
eriytetdan sen seké opiskelijan toiveiden mukaisesti. Opiskelija saa henkilokohtaista ohjausta ja tukea
opettajalta, oppilaitoksen muulta henkilékunnalta tai muilta sidosryhmiltd sité tarvitessaan.

Opinnot alkavat syyslukukauden alussa ja opiskelijoita eriytetdan heidan tarpeidensa mukaisesti.
Kotoutumiskoulutuksen opiskelijoilla on mahdollisuus osallistua viikoittaiseen laksykerhoon. Opiskelijan
yksilolliset tarpeet huomioidaan aina opintoja suunniteltaessa, keskitssé on opiskelijan fyysinen,
psyykkinen ja sosiaalinen turvallisuus. Opintoja arvioidaan opintojen aikana erilaisin menetelmin ja
niiden mukaan opiskelija saa myds véalitonta palautetta, opiskelijaa kannustetaan myds itsearviointiin.

Ty6ssdoppimisjaksot ajoittuvat kolmannelle lukukaudelle. Ensimmaéisen tydssdoppimisjakson paikan
hankkimisessa opettaja tai tyossdoppimisesta vastaava henkilo auttaa opiskelijaa, mutta opintojen
tavoitteena on jatkossa rohkaista opiskelijaa hankkimaan tydssaoppimispaikkansa itse.
Kotoutumiskoulutus jarjestetdan lahiopintoina. Mantsalan kansalaisopistolla opiskelu ajoittuu
maanantaista perjantaihin. Eta- ja itseopiskelupdivia voidaan jarjestéé niiden ollessa tarpeellisia ja
tarkoituksenmukaisia ja osana opiskelijan itseohjautuvuuden ja vastuunoton kehittamista.

Kotoutumiskoulutuksessa noudatetaan myds Mantsalan kansalaisopiston tasa-arvo ja
yhdenvertaisuussuunnitelmaa.

3.2 Koulutuksen jarjestajan ohjaussuunnitelma



Koulutuksen jarjestédjan opetussuunnitelmaan siséllytetdan kotoutumiskoulutukseen siséltyvaé ohjausta
koskeva suunnitelma, jaljempéana ohjaussuunnitelma. Ohjaussuunnitelma toimii ohjauksen toteuttamisen
tyovalineend seké tukee ohjaustydn arviointia ja kehittdmista. Hyvin laadittu ohjaussuunnitelma varmistaa
ohjauksen laadun ja jatkuvuuden seka tekee ohjaustoiminnan nakyvaksi. Ohjaussuunnitelmassa otetaan
huomioon koulutuksen jarjestéjan tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelmagt).

Ohjaussuunnitelmassa kuvataan

= ohjauksen tehtéavét ja tavoitteet

= ohjauksen jarjestdmisen muodot; ohjauksen sisallot, menetelmat ja tyttavat, aikataulut

= ohjausta antavan henkildston tehtavat ja tyénjako

« kotoutumiskoulutuksen aikainen ohjausyhteistyd ja keskeiset yhteistydtahot

= ohjaus nivelvaiheissa: yhteistyo opiskelijan koulutukseen ohjaavan tahon kanssa seké jatko-ohjauksen
jarjestadminen

« tydssédoppimisessa annettavan ohjauksen jarjestdminen

 ohjaustoiminnan arvioinnin toteuttaminen

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksen liittyvén ohjauksen tehtédvana on tukea opiskelijaa
hanen kotoutumisprosessissaan seka tukea hanté henkildkohtaisessa tyollistymisessa ja koulutuksen
jatkosuunnitelman laatimisessa. Ohjausta jarjestetdan siten, etté aluksi jokaiselle opiskelijalle tehd&an
yksildllinen HOPS yhdesséa ryhmén opettajan, maahanmuuttopalveluiden ja tarvittaessa tulkin kanssa.
Ohjausta annetaan aina tarvittaessa joko koko ryhmalle tai yksilollisesti opiskelijoiden tarpeen mukaan,
mutta kuitenkin siten, ettd jokaisen opiskelijan kanssa kdydaan saanndllistd vuoropuhelua opintojen
sujumisesta. Koko ryhmalle annetaan yhteisté vahvempaa ohjausta ennen tydssdoppimisjaksojen alkua.

Opiskelijan on mahdollisuus saada henkilékohtaista ohjausta opintoihinsa, jatko-opintoihin tai
tyollistymiseensa liittyen. Ohjausta annetaan tarvittaessa myos tydssdoppimisjakson aikana. Ohjausta
antaa paasaantoisesti kotoutumiskoulutuksesta vastaava ryhman opettaja, mutta tarvittaessa myds muu
kansalaisopiston tai maahanmuuttopalveluiden henkilokuntaan kuuluva tai ulkopuolinen asiantuntija.
Ohjausta tehdaén yhteistytssa Mantséalan kunnan maahanmuuttopalveluiden ja tydelamén
yhteistyékumppaneiden kanssa.

Ohjaustoiminnan onnistumista arvioidaan opiskelijapalautteiden ja opettajan itsearvioinnin pohjalta
sekd yhteistydssd ohjaukseen osallistuvien tahojen kanssa. Kotoutumiskoulutuksen ohjauksen
tavoitteena on opiskelijan kotoutumisen tukeminen, ammatillisen kasvun ja opiskelun tukeminen
kotoutumiskoulutuksen eri vaiheissa, henkilékohtaisen ura- ja elaménsuunnittelutaitojen edistdminen,
henkilokohtaisen tyollistymisen ja/tai koulutukseen liittyvan jatkosuunnitelman laatiminen. Opiskelun
tavoitteena on myds opiskelijan sosiaalisten- ja vuorovaikutustaitojen edistdminen niin omassa
opiskelijaryhméssa kuin sen ulkopuolellakin, esimerkiksi kannustamalla opiskelijoita osallistumaan
vapaaehtoisty0hon tai harrastuksiin.

Kotoutumiskoulutuksen ohjauksen keskeisia sisdltdja ovat oppimisen ja opiskelutaitojen ohjaus etta
koulutus- ja tydllistymispolkujen suunnittelu yhdesséa opiskelijan kanssa. Ensimmaisten kahden
lukukauden ohjaus painottuu kielen oppimistaitoihin ja kielen kayttadmiseen seké yhteiskuntaan
kasvamiseen, kolmannella lukukaudella mietitddn enemman yksilollista tyollistymis- tai
jatkokoulutussuunnitelmaa yhdessa opiskelijan kanssa.

Opiskelijaa ohjataan myds ty6ssaoppimispaikan hakemisessa, mutta ensimmaisen harjoittelun ajaksi
opettaja, maahanmuuttopalveluiden tydntekija tai tyoharjoittelusta vastaava henkil® auttaa tarvittaessa
tydssaoppimispaikan hankkimisessa. Opiskelijan aikaisemmin koulutus- ja tydelaméassa hankittu
osaaminen tunnistetaan ja tunnustetaan opintojen aikana. Mikéli opiskelijalla on tarvetta vahvempaan
tai erityiseen tukeen ohjataan heité opintojen aikana vahvemmin ja tarvittaessa myds muiden
tukipalveluiden piiriin. Opiskelijaa ohjataan myos jatko-opintoihin hakeutumisessa ennen kevaan
yhteishakua.



4. Koulutuksen laajuus ja toteuttaminen

Kotoutumiskoulutuksen enimmaislaajuus on 80 opintopistetta. Yksi opintopiste vastaa opiskelijan noin 27
tunnin keskimé&araista tydpanosta, johon siséltyy riittdva méaré opetusta opiskelijan yksildllisiin tarpeisiin
nahden. Yhden opintopisteen suorittamisen vaatima tyémaééaré voi vaihdella riippuen opiskelijan kielellisista
ja koulutuksellisista valmiuksista. Koulutus kestaé paasaéntoisesti yhden vuoden. Opiskelijan
henkilkohtaisen opiskelusuunnitelman mukaisesti koulutuksen laajuus ja kesto voivat vaihdella. Koulutus
voi kestéa pidempaan, jos opiskelija perustelluista syista kertaa osan koulutuksesta tai suorittaa latinalaisen
kirjaimiston osaamista vahvistavia opintoja. Opiskelija voi osallistua kotoutumiskoulutukseen myos
lyhyemman ajan omien tavoitteidensa ja osaamistarpeidensa mukaisesti ja siirtya joustavasti muuhun
koulutukseen tai tyteldmé&an. Koulutuksen jarjestaja neuvottelee koulutuksen osan kertaamisesta ja
jatkokoulutukseen siirtymisesta opiskelijan ja kotoutumis- tai tyollistymissuunnitelman laativan tahon
kanssa. Jollekin ryhmélle voi olla tarkoituksenmukaisempaa tarjota lyhyempaa koulutusta, mikali
opiskelijoiden valmiudet antavat tahan edellytyksia. Kotoutumiskoulutuksen yksil6lliseen kestoon voivat
vaikuttaa myds alueen muu koulutustarjonta, muu palvelutarjonta seka tyollisyystilanne.

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on, etté opiskelija saavuttaa suomen/ruotsin kielessa toimivan
peruskielitaidon, joka Kielten oppimisen, opettamisen ja arvioinnin yhteisen eurooppalaisen viitekehyksen
pohjalta laaditussa suomalaisessa sovelluksessa, kehittyvan kielitaidon asteikossa vastaa taitotasoa B1.1.
Koulutuksen aikana saavutettava kielitaitotaso voi kuitenkin ylitta tai alittaa tdman tavoitteen, koska
opiskelijan kielitaitoprofiili on yksil6llinen ja luonteeltaan dynaaminen. Koulutuksen aikana opiskelijaa
tuetaan kielitaitotavoitteen saavuttamisessa hénen yksil6lliset valmiutensa huomioon ottaen ja luodaan
kielitaidon kehittamiselle ja yllapitdmiselle myos pitkan aikavélin tavoitteet.

Kotoutumiskoulutus siséltdd seuraavat osa-alueet, joita toteutetaan toisiaan tukevina kokonaisuuksina
(kuvio 1). Niiden ohjeelliset opintopistemadarat ovat seuraavat:

o kieli- ja viestintdosaaminen 40-50 opintopistetta

o yhteiskunta- ja tydelamdosaaminen 20-30 opintopistettd, josta tydssaoppimista véhintaéan 8
opintopistetta

e ohjaus 7 opintopistetta

Koulutukseen siséltyy yksi tai useampia tyéssaoppimisjaksoja, joiden yhteinen laajuus on vahintéén

kahdeksan (8) opintopistetté. Liséksi opiskelijalle tarjotaan valinnaisia opintoja hdnen henkilokohtaisten
tarpeidensa ja tavoitteidensa mukaan.
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KUVIO 1. KOTOUTUMISKOULUTUKSEN LAAJUUS JA OSA-ALUEET

Koulutuksen jarjestdmisessa huomioidaan opiskelijoiden yksilolliset tarpeet seka alueellinen
koulutustarjonta ja tydmarkkinatilanne. Opetusryhmié voidaan muodostaa koulutuksen tarpeen ja
opiskelijamaarén mukaan eri tavoin. Muodostamisessa huomioidaan opiskelijoiden oppimisvalmiudet ja
erilainen etenemisvauhti opinnoissa. Koulutus voidaan jakaa moduuleihin, joiden kesto voi vaihdella.
Koulutusta voidaan organisoida esimerkiksi seuraavasti:

peruspolku opiskelijoille, joilla on

« perusopiskeluvalmiudet

« tekninen luku- ja kirjoitustaito latinalaisella kirjaimistolla
« yleensa kokemusta jonkin vieraan kielen opiskelusta

« tavoitteena tydllistyminen tai ammatillinen koulutus

hitaasti etenevien polku opiskelijoille, joilla on

« kehitettidvaa opiskeluvalmiuksissa tai oppimisen kannalta haastava elamantilanne
« tyydyttava tekninen luku- ja kirjoitustaito latinalaisella kirjaimistolla

« tavoitteena tydllistyminen tai ammatillinen koulutus

nopeasti etenevien polku opiskelijoille, joilla on

= sujuva tekninen luku- ja kirjoitustaito latinalaisella kirjaimistolla

» kokemusta vieraan kielen opiskelusta

« hyvét opiskelutaidot ja valmiudet itsendiseen ja oma-aloitteeseen opiskeluun

= usein korkeakoulutus tai kokemusta akateemisesta opiskelusta

« tavoitteena tydllistyminen esimerkiksi akateemiseen ammattiin tai oman alan tdydennyskoulutus

Kotoutumiskoulutuksen opiskelijoiden opintopolkujen intensiteetti, etenemisvauhti ja painotukset voivat
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olla erilaisia. Opetusmenetelmét, tydtavat ja muut pedagogiset ratkaisut valitaan opintopolulle ja ryhmélle
tarkoituksenmukaisella tavalla. Koulutuksen toteuttamisessa huomioidaan, ett erilaiset opiskelijat
saavuttavat kotoutumiskoulutuksen aikana erilaisia tuloksia. Hitaammin eteneville opiskelijoille tulisi
paaséantoisesti tarjota koulutusta sen enimmaislaajuudessa. Myds opiskelijoiden mahdollinen latinalaisen
kirjaimiston osaamisen vahvistamisen tarve tulee ottaa huomioon koulutuksen toteuttamisessa.
Latinalaisen kirjaimiston osaamisen vahvistamiseen tahtaavid opintoja voidaan mahdollisuuksien mukaan
jarjestéa esimerkiksi erillisend moduulina tai lisdopetustunteina téta opetusta tarvitseville opiskelijoille.

Kotoutumiskoulutuksen aikana opiskelija voi tarvittaessa vaihtaa opintopolkuaan. Vaihtamisesta paatetaan
opiskelijan ja kouluttajan ohjauskeskustelujen perusteella ja yhteistydssa kotoutumis- tai
tyollistymissuunnitelman laativan tahon kanssa.

Koulutuksen jarjestdmisessd huomioidaan opetusryhmien heterogeenisyys ja opetuksen eriyttdminen seka
koulutuksen tarvittava mukauttaminen vammaisille opiskelijoille. Joidenkin opiskelijoiden paéasya
esimerkiksi omaa ammattia vastaavaan tydhon Suomessa tuetaan, kun taas toisten kohdalla korostuu
kielitaidon ja perustaitojen vahvistaminen. Kaikkien opiskelijoiden koulutukseen siséltyy kuitenkin tyénhaun
ohjausta. Koulutusta on tarpeen mukauttaa myos esimerkiksi korkeasti koulutettujen ja pidempéén
Suomessa asuneiden opiskelijoiden tarpeisiin. My6s opiskelijoiden sijoittuminen koulutukseen ja
tybeldméaan kotoutumiskoulutuksen jalkeen on yksil6llistd. Kotoutumiskoulutusta voidaan nivoa esimerkiksi
osa-aikatyohon, jos opiskelija tyollistyy koulutuksen aikana. Osana kotoutumiskoulutusta voi olla myds
opiskelijan aiempaan tai uuteen ammattiin orientoivaa sisaltoa tai kuntouttavaa sisaltoa.

Kotoutumiskoulutuksessa voidaan erityisesti kaksikielisill& alueilla tarjota toisen kotimaisen kielen opintoja
valinnaisina opintoina. Opiskelijoiden tarpeiden mukaan toisen kotimaisen kielen opintoja voitaisiin
siséllyttad esimerkiksi koulutuksen loppupdan moduuleihin huomioiden esimerkiksi ty6llistymiseen ja arjen
sujuvuuteen liittyvat tarpeet kaksikielisessa ympéristssa.

Koulutuksessa tunnistetaan ja tunnustetaan opiskelijan aiemmin hankkimaa osaamista. Koulutus sisaltaa
ammatillisten ja muiden ty6elamassé tarvittavien valmiuksien opetusta, urasuunnittelua ja ohjausta jatko-
opintoihin, ty6llistymista edistaviin palveluihin tai tydmarkkinoille. Koulutukseen voidaan liittdé4d myos
kuntoutuksen tarpeen selvittdmista ja kuntoutusta.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutukseen on rahoitusta kahdelle lukukaudelle. Tavoitteena
on, ettéd kotoutumiskoulutus kestaisi kolme lukukautta. Tall6in opintoihin siséltyy kieliopintoja vahintaén
40 opintopistetta ja tybelama- ja yhteiskuntaopintoja vahintdan 20 opintopistettd, sisiltden
tydsséaoppimisjakson / tydssdoppimisjaksot. Ensimmainen lukukausi keskittyy kieleen, toinen
yhteiskunta- ja kansalaistaitoihin, kolmas ty0hon ja tydssa oppimiseen siten, etté laaja-alainen
oppiminen ja oppiaineiden vélinen synergia toteutuu l&pi koko koulutuksen. Naiden liséksi opintoihin
sisdltyy henkil6kohtaista ja ryhnmé&ohjausta yhteenséa 7 op.

Koulutuksen kesto voi vaihdella opiskelijan aiemman osaamisen tunnistamiseen ja tunnustamiseen seké
hanen yksildllisiin tarpeisiinsa perustuen. Opiskelija voi halutessaan myds siirtyd joustavasti tydelamaan
kotoutumiskoulutuksen aikana ja halutessaan jatkaa kieliopintoja sovitun mukaisesti. Ryhmia
muodostetaan yksi, mutta opetusta eriytetdan ja pienryhméopetusta latinalaisia aakkosia opetteleville
jarjestetdan tarpeidensa mukaisesti. Tarvittaessa opintoihin voidaan liittdd myos kuntoutuksen tarpeen
selvittamista esimerkiksi yhteistydssa Keusoten kanssa. Opiskelijan on mahdollista yhdistaa opiskelu
kotoutumiskoulutuksessa osa-aikatytn kanssa.

4.1 Toimintakulttuuri, oppimisymparistot ja tyotavat
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Toimintakulttuuri

Kotoutumiskoulutuksen arvoperustaa toteutetaan koulutuksen jarjestéjan toimintakulttuurissa.
Toimintakulttuuri sisaltaé kaikki koulutuksen jarjestajan toimintatavat, kayttaytymismallit seké arvot,
periaatteet ja kriteerit, joihin koulutuksen laatu perustuu. Toimintakulttuuri ilmenee yksil6-, ryhma- ja
yhteisotasolla. Kotoutumiskoulutuksen erityispiirteend on kielellinen ja kulttuurinen moninaisuus. TAmé
edellyttad koulutuksen jarjestgjalté yhteisén monimuotoisuuden tiedostamista ja sitd tukeviin
toimintatapoihin ja kdytanteisiin sitoutumista. Kotoutumiskoulutuksen jarjestdja toimii oppivana yhteiséné
ja kannustaa kaikkia jasenidéan oppimiseen.

Oppivassa yhteisgssa kielia arvostetaan ja kielen merkitys opiskelijan identiteetille tiedostetaan. Myos
kielen merkitys oppimisessa ymmarretdan laajasti. Kotoutumiskoulutuksessa jokainen tyontekija, erityisesti
opettaja on kielellinen malli ja opettamiensa osa-alueiden ja siséltékokonaisuuksien kielen opettaja.
Opiskelijaa kannustetaan kdyttamaan kielivarantoaan ja rohkaistaan ilmaisemaan itseddn monikielisesti ja
multimodaalisesti, esimerkiksi eleiden ja ilmeiden avulla. Toimintakulttuurissa huomioidaan monikielisyys
muun muassa opiskelijoille tarjottavissa tukipalveluissa sek& oppimisympariston kielellisessa
saavutettavuudessa, jolloin ymmartdminen ja ymmarretyksi tuleminen on mahdollista my6s opiskelun
alkuvaiheessa.

Kotoutumiskoulutuksen siséltdjen ja taitojen oppiminen tapahtuu ensisijaisesti suomen/ruotsin kielen
avulla, mutta opetuksessa ja ohjauksessa hyédynnetdan mahdollisuuksien mukaan myds muita
opiskelijoiden ja opetushenkildston osaamia kielid. Koska kieli on keskeinen oppimisen véline, sitd tulee
tietoisesti ja tavoitteellisesti opettaa osana kaikkia kotoutumiskoulutuksen siséltojéa.

Kielitietoinen opettaja havainnoi kielt4 ja kielenkayttod eri tilanteissa seké tukee kielellisten ja sisélldllisten
taitojen kehittymista limittain. Kielitietoisessa opetuksessa kieli- ja siséltéopinnot integroidaan toisiinsa.
Opetus suunnitellaan ja toteutetaan opettajien yhteistyona niin, ettd opiskelijat saavat kaikissa aihealueissa
mya0s tarvitsemaansa kielellist tukea. Kielitietoisuus merkitseekin sitd, etté kielen merkitys opetuksessa,
oppimisessa ja koulutuksen jarjestéjan toiminnassa tunnistetaan. Keskeista on siis kielitietoisen
toimintakulttuurin vahvistaminen ja kehittdminen. Opetuksessa kielitietoisuus tarkoittaa myos sellaisia
tyotapoja, jotka vahvistavat opiskelijoiden tietorakenteita seké tukevat tekstilajien tunnistamista ja
sosiaalistumista erilaisiin kielenkayttttilanteisiin.

Oppimisymparistot

Kotoutumiskoulutuksen oppimisympéristdjen ja tyttapojen tulee tukea opiskelijan aikaisempiin
kokemuksiin pohjautuvaa tiedon rakentumista ja auttaa hanté oppimaan ja kdyttaméaan koulutuksen
tavoitteiden saavuttamista edistdvia strategioita. Koulutuksessa korostetaan oppimisen yhteisollisyytta,
vuorovaikutteisuutta, itseohjautuvuutta seka verkostoissa toimimista.

Opetuksessa hyédynnetéén monipuolisesti oppilaitoksen oppimisympariston ulkopuolisia autenttisia
oppimisympaérist6ja ja tata kautta rohkaistaan opiskelijaa kyttdamaan opiskelukieltd omassa arjessaan.
Myds verkko-oppimisympéristjen hyddyntaminen kannustaa opiskelijaa itseohjautuvuuteen, jonka avulla
voidaan tukea opetuksen eriyttamista.

Oppimisymparistot suunnitellaan ja toteutetaan siten, ettd ne tarjoavat mahdollisuuksia opiskelijan omien
konkreettisten ja realististen tavoitteiden asettamiseen. Oppimisympadristot antavat opiskelijalle myds
tilaisuuksia 16ytéé ja kokeilla omalle oppimistyylilleen sopivia tydskentelymuotoja.

Opiskelutilojen ja -valineiden valinnalla mahdollisestaan monipuolisten opiskelumenetelmien ja tydtapojen
kayttd. Opiskelijoita perehdytetdan tiedonhaun menetelmiin seké ohjataan kayttamaan tieto- ja
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viestintatekniikkaa, miké edes- auttaa koulutuksen jarjestdmistd myos osittain tai kokonaan verkko-
opetuksena. Oppimisympariston lisdksi koulutuksen suunnittelussa ja toteutuksessa kiinnitetéédn huomiota
koulutuksen jarjestajan johtamiskulttuuriin, kouluttajien ja opiskelijoiden motivaatioon ja sitoutumiseen,
yhteison jasenten vaikuttamismahdollisuuksiin ja yhteistyon tekemisen tapoihin.

Tyotavat

Opetuksessa ja opiskelussa kaytetddn oppimisen yhteisollisyytta painottavia ja kielitietoisia tydtapoja.
Opettajan ja opiskelijoiden valinen vuorovaikutteisuus seka erilaisissa rynhmissa toimimisen oppiminen on
keskeisté. Se edistad erilaisten nékemysten ja kokemusten ymmartamista ja valmentaa opiskelijoita myos
tybeldméaan. Tyotavat tukevat itseohjautuvuutta, vastuun ottamista ja arviointiosaamisen vahvistumista. Ne
kehittavat myds vertais- ja itsearvioinnin taitoja ja oman toiminnan arviointia suhteessa toisiin inmisiin ja
laajemmin koko yhteiskuntaan. Opettaja aktivoi opiskelijoita yhteisty6hon, toiminnallisuuteen seka
oppimistavoitteiden saavuttamiseen.

Opetuksessa on térkedd ottaa huomioon, etté opiskelijoiden kyky opiskella itsendisesti vaihtelee ja he
tarvitsevat eri tavoin opettajaa opiskelunsa ohjaajana.

Joidenkin tyttapojen kayttdminen voi myds edellyttédd harjaantumista tai poisoppimista totutuista tavoista
tyoskennelld. Opiskelijoiden erilaiset tarpeet huomioidaan opetusta eriyttdmalla. Eriyttdmisen avulla
opiskelijalle pyritdan [6ytamé&an sellaisia opiskelun tapoja, joiden avulla han voi edeté opinnoissaan
tavoitteidensa mukaisesti. Eriyttdminen auttaa opiskelijaa tunnistamaan vahvuuksiaan ja hyddyntaméan
niita opiskelussa sekéd vahvistamaan taitoja, joiden avulla hén edistyy opinnoissaan ja saavuttaa
tavoitteitaan. Eriyttdéminen palvelee seké opinnoissaan hitaammin ettd nopeammin etenevid opiskelijoita.
Eriyttamisessa hyddynnetaan erilaisia pedagogisia ratkaisuja, jotka tukevat opiskelijan oppimista.

Eriyttdmisen ulottuvuudet liittyvat opiskelun laajuuden, syvyyden ja etenemisnopeuden vaihteluun.
Ratkaisut voivat liittya esimerkiksi opetuksen siséltdihin, opetusmenetelmiin, toimintatapoihin,
opetusmateriaaleihin, oppimisympéristdihin ja tehtédvien maaraéan seka kaytettavissa olevaan aikaan.
Opiskelija voidaan ohjata myds hyddyntdméan koulutuksen ulkopuolisia mahdollisuuksia esimerkiksi
harrastus- tai vapaaehtois- ja mentoritoiminnasta.

Ty6tapoja voidaan muokata osallistavammiksi esimerkiksi tarjoamalla valinnanmahdollisuuksia,
saatelemalla tilankayttoa, ryhmittelemalld opiskelijoita joustavasti ja hyddyntamalla oppilaitoksen
ulkopuolella tapahtuvia oppimistilanteita. Opiskelijaa ohjataan oppimaan itselleen parhaiten soveltuvalla
tavalla seké kehittdmé&an tulevissa opinnoissa tarvittavia itsenéisen tydskentelyn ja oppimisen tapoja ja
opiskelutaitoja. Opiskelijat voivat tarvita erilaisia mahdollisuuksia osaamisensa ja edistymisensa
nayttamiseen ja hyotyvéat aina yksilollisesta palautteesta.

Kannustamme opiskelijaa kayttaméaan koko kielivarantoaan ja harjoittelemaan kieltd rohkeasti.
Opiskelijat saavat "Harjoittele kanssani suomea” — rintanapit, jotka he voivat halutessaan kiinnittaa
vaatteisiinsa rohkaisemaan kantavéaestod kanssakdymiseen. Oman oppilaitoksen liséksi opintojen aikana
tutustutaan myo6s oppilaitoksen ulkopuolisiin oppimisymparistéihin. Opiskelijoita kannustetaan
kayttdmaan oppimisessa erilaisia valineité (puhelin, tietokone, ipad). Opintojen aikana kaytetaan
erilaisia tydtapoja vahvistamaan eri tavalla oppivien opiskelijoiden oppiminen ja osallisuus. Oppimisen
keskitssa on oppimisen ilo ja yhdessa tekeminen.

Opiskelijat aloittavat opintonsa hyvin erilaisesta lahtékohdista. Sen vuoksi ensimmaisten viikkojen
aikana pyritdan vahvistamaan kielellistd identiteettia padsaantoisesti oman ryhmaén, opettajan ja
mahdollisten vapaaehtoisten kanssa ja kartoittamaan opiskelijan kielelliset, kulttuuriset ja
opiskelutaidot. Pikkuhiljaa oppilaitoksen toimintaymparisto ja tavat tulevat opiskelijoille tutuiksi ja
opiskelijat tulevat enemman itseohjautuviksi. Kannustamme opiskelijoita osallistumaan matalan
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kielikynnyksen vapaa-ajan toimintaan alusta alkaen. Kevaalla osallistumme Mité ihmetté — tapahtumaan
omalla tiedotuspisteelld. Pisteen sisallon suunnittelevat opiskelijat ja he my6s hoitavat pistetta
tapahtuman aikana.

Itsendisen opiskelun kaytéanteet

Opiskelijoita perehdytetdan tiedonhaun menetelmiin sek& ohjataan kayttamaan tieto- ja
viestintatekniikkaa. Opiskelijoita ohjataan tutustumaan erilaisiin oppimisalustoihin ja
materiaalipankkeihin. Opetuksessa hy6dynnetdan tieto- ja viestintatekniikkaa lapi koulutuksen ja
erilaisia sovelluksia kéytetaan opetuksen tukena. Oppimisympariston liséksi koulutuksen suunnittelussa
ja toteutuksessa kiinnitetddn huomiota opiskelijoiden motivaatioon ja sitoutumiseen, yhteison jasenten
vaikuttamismahdollisuuksiin ja yhteistydn tekemisen tapoihin.

4.2 Yhteisty0 muiden kotoutumista tukevien toimijoiden kanssa

Kotoutumiskoulutuksen jarjestéja tekee laajaa ja monipuolista yhteisty6td muiden toimijoiden kanssa.
Yhteisty0 edistéé kotoutumista ja yhteiskunnan vastaanottavuutta. Talla tarkoitetaan sitd, ettd opiskelijat
saavat valmiuksia ja motivaatiota kotoutumiseen, kun taas yhteistytté tekevat toimijat osaavat tarjota
palveluitaan ja toimintaansa kotoutumiskoulutuksen opiskelijoille ja muokata niité heidan tarpeisiinsa
sopiviksi ja niitd vastaanottaviksi.

YhteistyOn tavoitteena on edistéé opiskelijoiden tutustumista eri toimijoihin (esimerkiksi tytnantajat,
ammatilliset verkostot, yrittajyytta tukevat verkostot ja palvelut, koulutuksen jarjestéjat, julkiset palvelut,
kolmas sektori) sekd omaan lahiympéristoon, paikkakuntaan ja asuinseutuun. Yhteistyd auttaa opiskelijoita
I0ytamaan autenttisia tilanteita opitun kielitaidon kayttamiseen ja uuden oppimiseen. Lisaksi yhteistyo
monipuolistaa opintotarjontaa, oppimisymparist6ja ja tydtapoja.

Kotoutumiskoulutuksen yhteistydsisaltoihin kuuluu esimerkiksi tutustumiskaynteja yrityksissa ja
tyopaikoilla sek& osallistumista kolmannen sektorin toimintaan. Opiskelijaryhmissa voi kdydé vierailijoita, ja
opiskelijoille voidaan tarjota mahdollisuus suorittaa valinnaisia yhteistydtahojen tarjoamia opintoja.
Erityisosaamista vaativia aiheita on syyta kasitelld yhteistydssé vierailevien asiantuntijoiden kanssa.
Vierailevien asiantuntijoiden jarjestamia tilaisuuksia voidaan tarjota eri kielill ja raataloida erilaisten
opiskelijaryhmien tarpeiden mukaan.

Yhteistyon mallit ja kdytanteet kuvataan koulutuksen jarjestdjan opetussuunnitelmassa. Ulkopuolisten
toimijoiden kanssa tehtévésséa yhteistydssa hyddynnetdan koulutuksen jarjestdjan yleisia yhteistyomalleja-
ja verkostoja. Jos kotoutumiskoulutuksen jarjestajéalla on muutakin koulutustarjontaa,
kotoutumiskoulutuksen opiskelijoita tutustutetaan organisaation tarjoamiin opiskelu- mahdollisuuksiin
opiskelijoiden yksil6lliset tarpeet ja tavoitteet huomioon ottaen. Koulutuksen jarjestéjén
opetussuunnitelmassa kuvataan myds mahdollisten hankittavien koulutusosioiden toteuttajat, kuten
tybeldman sertifikaattien kouluttajat seka yleisten kielitutkintojen jarjestajat.

Ty6nantajien kanssa tehtévan yhteistyon tavoitteena on I8ytaa opiskelijoille tydssdoppimispaikkoja ja
tyopaikkoja. Yhteistyon kautta opiskelija voi tutustua alueen ty6nantajiin, ty6llistéviin aloihin, yrittajyyteen
ja elinkeinoeldmaéan. Tavoitteena on myds vahvistaa tydnantajien valmiuksia vastaanottaa, ohjata ja
perehdyttad tydeldmaan henkilGitd, jotka voivat vield tydsséén tarvita muun muassa kielellista tukea.

Jos koulutusta jarjestetaan niin, etta opiskelijat asuvat laajalla alueella, monialaista yhteistyota tehdéén
soveltuvin osin. Yhteisty6té voidaan tehdd myds verkon vélitykselld tarkoituksenmukaisella tavalla.

Maéntsalan kansalaisopisto tekee yhteisty6ta lahialueen toimijoiden kanssa. Opintojen aikana
15



jarjestetdan vierailuja, joiden aikana opiskelija tutustuu Méntséléan kunnan palveluihin ja l&dhikohteisiin
(esim. kirjasto, museot, jaahalli, luontopolut), erilaisten seurojen ja yhteistjen toimintaan sekd opettelee
kansalaistaitoja (mm. hatapuhelut, ensiapu). Tdman lisksi toteutamme ohjattuja tutustumiskaynteja
kunnan muihin kohteisiin ja oppilaitoksiin. Tyoharjoittelupaikat ja tyéhon tutustuminen organisoidaan
yhteisty6ssd Mantsalan kunnan maahanmuuttopalvelujen ja alueen yrittdjien kanssa. Kielitutkinnon
tarve (YKI) kartoitetaan opiskelijakohtaisesti.

Méntsalan kansalaisopisto tekee myos yhteistydtd maahanmuuttajien arki- ja yksityiselamaan liittyvia
palveluita tarjoavien tahojen kanssa. Naita ovat esimerkiksi alueen TE-toimisto,
maahanmuuttajakoordinaattori ja -tukihenkil6t, maahanmuuttajille suunnatut neuvontapisteet, erilaiset
hankkeet, joiden toiminta sopii maahanmuuttajille, seké& muut tukea antavat tahot.

5. Arviointi kotoutumiskoulutuksessa

Opiskelijan oppimisen edistymisté ja osaamista arvioidaan seka koulutuksen aikana (formatiivinen arviointi)
ettd sen paattyessa (summatiivinen arviointi). Arviointi kattaa seka kieli- ja viestintdosaamisen etté
yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen osa-alueet. Formatiivisella arvioinnilla kuvataan opiskelijan edistymista
suhteessa hanen henkil6kohtaisiin oppimisen tavoitteisiinsa. Formatiivinen arviointi on térkeé osa
opiskelijan ja opettajan vuorovaikutusta. Opintojen aikainen palaute seké opettajan tuella tehty
itsearviointi ja vertaispalaute auttavat opiskelijaa ymmartdmaan omaa oppimistaan, tunnistamaan
vahvuuksiaan ja kehittdméan tydskentelyddn oppimisen tavoitteiden suuntaisesti. Summatiivisen arvioinnin
tarkoituksena on kuvata oppimiselle asetettujen tavoitteiden saavuttamista.

Kieli- ja viestintdosaaminen arvioidaan kielitaitotasoilla alle A1.2, A1.2, A1.3, A2.1, A2.2, B1.1, B1.2 jayli
B1.2. Yhteiskunta- ja tydelam&osaaminen arvioidaan merkinnélla suoritettu/ ei suoritettu. Yhteiskunta- ja
tyoelam&osaamiseen liittyva tydssdoppimisjakso arvioidaan merkinnéll& suoritettu/ei suoritettu. Laaja-
alaista osaamista ei arvioida erillisené vaan osana kieli- ja viestintdosaamisen ja yhteiskunta- ja
tybeldméosaamisen osa-alueiden arviointia. Mahdollisia valinnaisia opintoja ei arvioida.

5.1 Arvioinnin tehtavat ja tavoitteet

Arviointi on koko kotoutumiskoulutuksen ajan jatkuva prosessi. Hyva arviointi on oppimista tukevaa,
monipuolista ja tarkoituksenmukaisin menetelmin toteutettua. Arvioinnin avulla opiskelija voi muodostaa
realistisen kasityksen omasta osaamisestaan ja kehittdd oppimaan oppimisen taitojaan. Arvioinnin
tarkoituksena on antaa opiskelijalle kannustavaa ja ohjaavaa palautetta ja tukea hénen yksilollista
oppimistaan. Arvioinnin avulla saatu tieto auttaa my6s opettajia suuntaamaan opetustaan opiskelijoiden
tarpeiden mukaisesti. Lisdksi ohjaava arviointi ja arviointipalautteen antaminen on tarke&a opiskelijan
siirtyessa seuraavaan moduuliin tai toiselle polulle.

Hyva arviointi osallistaa opiskelijan. Opiskelijalle tarjotaan koulutuksen aikana erilaisia mahdollisuuksia,
tilaisuuksia ja tapoja osoittaa oppimistaan ja osaamistaan. Monipuolinen arviointi perustuu eri menetelmin
kerattyihin ndyttoihin. Opettaja valitsee arviointimenetelmat koulutuksen osa-alueiden tavoitteiden
kannalta tarkoituksenmukaisella tavalla. Arviointimenetelmien valinnassa on otettava huomioon, etta vain
yhden arviointimenetelman avulla ei voida arvioida kaikkia asetettuja tavoitteita. My®s oppimisen tuen
tarpeet sekd muut osaamisen osoittamista vaikeuttavat syyt otetaan arviointikayténteissa huomioon.
Arviointi toimii myds tarke&na vélineena opiskelijan mahdollisten tuen tarpeiden tunnistamisessa.
Arviointiin osallistuvat kaikki opiskelijaa opettavat ja ohjaavat yhteisty6ssa.
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Arvioinnin tavoitteet ja tehtévat kiteytyvat koulutuksen jérjestdjan arviointikulttuurissa. Arviointikulttuurilla
tarkoitetaan niitd arvoja, normeja ja kdyténteitd, jotka ilmenevat arviointiperusteissa ja joita sovelletaan
yhteisessa arviointitygskentelyssa. Arviointiperusteiden selvittdmiselld parannetaan arvioinnin
lapindkyvyytta. Opiskelijan tulee saada tietéd, mit& hanen on tarkoitus oppia ja miten hénen edistymistaan
arvioidaan.

5.2 Arviointi kotoutumiskoulutuksen aikana

Opintojen aikaisen arvioinnin tarkoituksena on auttaa opiskelijaa ymmartdméaén omaa oppimistaan,
tunnistamaan vahvuuksiaan ja kehittdmiskohteitaan seké kehittimé&én motivaatiotaan ja tydskentelydan
asetettujen tavoitteiden saavuttamiseksi. Itsearvioinnin ja tydskentelyn arvioinnin kehittymistd tuetaan.
Opiskelijan osaamista arvioidaan suhteessa kotoutumiskoulutuksen yleisiin ja opiskelijan henkilékohtaisiin
tavoitteisiin seka koulutuksen keskeisiin sisaltoihin.

Arvioinnissa kéytetddn monipuolisia ja opiskelijoiden taustan ja osaamisen huomioon ottavia joustavia
menetelmia siten, ettd jokainen voi osoittaa osaamisensa. Arviointipalautetta annetaan seka yksilollisesti
ettd ryhmélle yhteisesti.

Oppimista arvioidaan antamalla opiskelijalle séanndllisesti suullista ja kirjallista palautetta oppimisen
etenemisesté. Suunniteltujen arviointitilanteiden liséksi opiskelija saa vélitonta palautetta
opiskelutilanteissa opettajalta ja muilta opiskelijoilta. Palautteen antamisessa tdhdennet&dn arvostavaa
vuorovaikutusta. Nain opiskelija saa tukea voidakseen hahmottaa oppimistaan ja edistymistéaén. Oppimisen
arvioinnin perusteella tehdaan tarvittavat muutokset opiskelijan henkilékohtaiseen opiskelusuunnitelmaan
ja ne otetaan huomioon opetuksen jarjestamisessa ja oppimisen tukemisessa.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa oppijan tasoa arvioidaan jatkuvasti. Opintojen
arjessa opiskelijan kielitaitoa arvioidaan esimerkiksi pelillisten sovellusten avulla (mm. Kahoot),
tietovisoilla, kommunikaatiotehtavill ja suullisilla ja kirjallisilla testeilla. Laajempi oppimisen arviointi
jarjestetdan kaksi kertaa syyslukukauden aikana ja kaksi kertaa kevatlukukauden aikana suullisella ja
kirjallisella kokeella. Tunneilla opiskelija saa valitdonta palautetta oppimisensa etenemisesta ja
tietovisojen ja kokeiden sisdltoa kaydaan lapi yhteisesti myds ryhméana. Taman lisdksi omaa osaamista
arvioidaan itsearviointien ja vertaisarvioinnin avulla. Opiskelijaa ohjataan tarkkailemaan arjen
kielenkayttotilanteita ja arvioimaan osaamistaan ja tarpeitaan. Opiskelijan kielitaitoa peilataan hanen
omiin tavoitteisiinsa seka kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman kielitaitotavoitteisiin.
Kielellistda osaamista arvioidaan suullisen ja kirjallisen vastaanottamisen ja tuottamisen osa-alueilla.

Taman liséksi osaamista arvioidaan tydssdoppimisen aikana. Opiskelija saa palautetta
tydssaoppimispaikastaan. Palaute tyOnantajilta toivotaan lyhyesti kirjallisena.

5.3 Arviointi kotoutumiskoulutuksen paattyessa

Kotoutumiskoulutuksen paattyessa opiskelijoita arvioidaan suhteessa koko koulutukselle asetettuihin
tavoitteisiin. Arviointi kohdistuu opiskelijan yleiseen edistymiseen seké koulutuksen eri osa-alueiden
tavoitteiden saavuttamiseen. Kotoutumiskoulutuksen paattyessa (summatiivinen arviointi) opiskelijan
kielitaitoa arvioidaan huomioiden jatkuva arviointi koko lukuvuoden ajalta. Hinen osaamistaan peilataan
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman kielitaitotavoitteisiin. Opiskelijan kielitaitotaso maaritelldan
opetussuunnitelman sekd eurooppalaisen viitekehyksen taitotasojen (A1-C2) tavoitteiden mukaisesti.
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5.4 Todistus ja sithen merkittavat tiedot

Kotoutumiskoulutuksesta annetaan koulutuksen paattyessa todistus. Todistukseen merkitdan seuraavat
tiedot:

« koulutusorganisaation nimi sek& mahdollinen oppilaitoksen nimi

= opiskelijan nimi ja syntymaaika

« koulutuksen nimi ja laajuus seké opiskelijan suorittamien koulutuksen osa-alueiden laajuus
(opintopisteiden maara)

* tyossaoppimisjakson/jaksojen laajuus ja suorituspaikka/paikat

« todistuksen antamispaiva

« koulutusorganisaation/oppilaitoksen leima

= mahdolliset lisatiedot (esimerkiksi suositus seuraavaksi koulutukseksi)

= allekirjoitukset

- tieto siitd, ettd kotoutumiskoulutus on toteutettu Opetushallituksen laatimien kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti (Opetushallituksen méérays OPH-649-2022).

Todistukseen merkitaéan opiskelijan saavuttama kielitaitotaso opetussuunnitelman perusteissa kuvatuilla
kielitaidon osa-alueilla (suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen seké suullinen ja kirjallinen tuottaminen).
Opiskelijan yhteiskunta- ja tydelamaosaaminen ja siihen liittyva tydssdoppimisjakso arvioidaan asteikolla
suoritettu/ei suoritettu. Opiskelija saa tydssdoppimispaikasta tyotodistuksen, jossa on opetussuunnitelman
perusteiden todistusmallin mukaiset tiedot.

Opiskelijan suorittamien valinnaisten opintojen nimet ja laajuudet merkitdan todistukseen.

Méntsalan kansalaisopistossa opiskelijan saamaan kotoutumiskoulutuksen todistukseen merkitaan
opiskelijan kielitaitotaso kielen eri osa-alueilla (suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen seka
tuottaminen) eurooppalaisen viitekehyksen taitotasojen mukaisesti. Yhteiskunta- ja tydelaméosaamisen
opinnot seka tydssdoppimisjaksot opintopisteineen arvioidaan suoritettu / ei suoritettu merkinnalla.

6. Kotoutumiskoulutuksen osa-alueiden keskeiset tavoitteet ja
sisallot

Kotoutumiskoulutuksen osa-alueet muodostavat toisiinsa kietoutuvan jatkumon tietoja ja taitoja,
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oppimisen tapoja ja strategioita, tiedon vélittdmista ja vuorovaikutusta. Kasiteltdvat aiheet kertautuvat
koulutuksen aikana spiraalimaisesti siten, etté kieli- ja viestintdosaamisen seka yhteiskunta- ja
tybeldméosaamisen sisllot tukevat toisiaan (kuvio 2).

Arjen keskeisimpien ja merkittavimpien kielenkéytt6tilanteiden tasosta edetdén yleisempaén tasoon,
vaativampiin kielenkayttttilanteisiin ja abstraktimpien yhteiskunnallisten aiheiden kasittelyyn. Myds

Sprakliga

fardigheter

Samhalls- MANGSIDIG och

och arbetslivs- KOMPETENS kommunikations-
fardigheter

fardigheter

KUVIO 2. KIELI- JA VIESTINTAOSAAMISEN JA YHTEISKUNTA-
JA TYOELAMAOSAAMISEN LIMITTYMINEN JA SYNERGIA.

oppimaan oppimisen taidot ja opiskelutaidot kehittyvét ja opiskelijan itseohjautuvuus vahvistuu.
Koulutuksen edetessa opiskelijan tiedot ja taidot syvenevét ja laajenevat ja toiminta eri tilanteissa
monipuolistuu.

Kieli- ja viestintdosaamisen opetuksessa painottuvat kielelliset ja viestintéan liittyvat tavoitteet,
yhteiskunta- ja ty6elamaosaamisen opetuksessa puolestaan tiedolliset ja taidolliset tavoitteet. Opettajien
yhteisty6 on keskeista, jotta kotoutumiskoulutuksessa voidaan luoda opiskelijan kotoutumisen kannalta
mielekkéita oppimiskokemuksia ja vahvistaa tietomé&arén kasvamista ja vahvistumista seké taitojen
kehittymista.

Kotoutumiskoulutuksen osa-alueiden keskeiset tavoitteet ja siséllot 19 Kotoutumiskoulutuksen osa-
alueiden keskeiset tavoitteet ja siséllot Kotoutumiskoulutuksessa tunnistetaan aikaisemmin hankittua
osaamista, ja koulutukseen sisdltyy ammatillista suunnittelua ja uraohjausta. Koulutus auttaa siten
opiskelijaa jasentdmé&dn omaa koulutuspolkuaan ja elaménsuunnitelmiaan. Opiskelija tutustuu
suomalaiseen koulutusjarjestelmaan, osaa asemoida itsensa siihen ja tietéd, miten aiemmin hankittu
osaaminen ja koulutus voidaan tunnustaa. Koulutuksessa voidaan antaa liséksi muuta opetusta ja ohjausta,
joka edistéa tydelamaan ja jatkokoulutukseen péaasya sekéd muita yhteiskunnassa tarvittavia valmiuksia.
Opiskelija osaa hakeutua jatkokoulutukseen, tihin ja tyollistymisté edistéviin toimenpiteisiin.

Myds opiskelijan kulttuuriseen identiteettiin liittyvan moninaisuuden ja muuntuvuuden ymmartaminen
nahdéaén kotoutumiskoulutuksen aikana yhtené keskeisend tavoitteena: yksilon identiteetin
kerroksellisuutta, kulttuurisesti moninaisten sosiaalisten verkostojen muodostumista seka osallisuuden ja
ryhma&én kuulumisen prosessia tuetaan lapi koko koulutuksen.
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Opiskelija asettaa itse henkilokohtaisia tavoitteita, ja hantd tuetaan ja ohjataan tavoitteiden asettelussa ja
niiden saavuttamisessa. Koulutus pyritédan jarjestdmaan joustavasti siten, etta se antaa mahdollisuuden
henkil6kohtaisen opintopolun rakentamiseen.

Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutuksessa painopiste on suomen kielen oppimisessa. Sen
rinnalla ja sen kautta tutustutaan suomalaiseen yhteiskuntaan, koulutusjarjestelméan ja tyéeldméaan.
Ty6ssdoppimisjaksoilla tydeldmé&an ja siella vaadittaviin taitoihin tutustutaan tarkemmin. Nama kaikki
osa-alueet seka laaja-alaisen oppimisen sisallot nivoutuvat luontevasti yhteen opintojen aikana.
Opiskelijan itseohjautuvuutta ja opiskelutaitoja vahvistetaan opintojen edetessa. Opiskelijan jatkopolun
rakentuminen tapahtuu yksil6llisesti ja opiskelija ohjautuu kotoutumiskoulutuksen jéalkeen yksil6llisen
suunnitelmansa mukaisesti joko jatko-opintoihin, ty6elamaan tai muihin ty6llistymista edistéviin
palveluihin.

6.1 Laaja-alainen osaaminen kotoutumiskoulutuksessa

Laaja-alaisella osaamisella tarkoitetaan oppimisen ja osaamisen perustana olevia kognitiivisia taitoja,
metataitoja seké& muita taitoja, joita opiskelija tarvitsee arjessaan, opiskelussaan, yhteiskunnassa ja
tybeldmaéssa. Laaja-alaisen osaamisen tavoitteena on tukea opiskelijan ihmisend kasvamista sekd edistaa
demokraattisen yhteiskunnan jasenyyden ja kestavan elaméantavan edellyttdméa osaamista. Laaja-alaisen
osaamisen alueet ilmentdvat osaltaan my6s kotoutumiskoulutuksen arvoperustaa, koulutuksen tehtévéa ja
koulutuksen yleisia tavoitteita.

Kotoutumiskoulutuksen laaja-alaisen osaamisen alueet ja niiden arviointi kytketaan kieli- ja
viestintdosaamisen ja yhteiskunta- ja tydeldméosaamisen tavoitteisiin ja sisaltdjen opetukseen ja arvioidaan
osana niiden arviointia. Laaja-alainen osaaminen koostuu seuraavista alueista:

Oppimaan oppimisen taidot ja opiskelutaidot

Opiskelija osaa hankkia tietoa seka tuottaa, jasentad, arvioida ja soveltaa sitd. Han osaa ottaa vastuuta
opinnoistaan ja suunnitella niit4 realistisesti ja tavoitteellisesti. Han osaa kayttaa tarkoituksenmukaisia ja
monipuolisia oppimistapoja ja -strategioita seka tiedostaa niiden vaikutuksen oppimiseen. Hadn ymmartaa
vertaisryhman ja muun l&hipiirin merkityksen oppimisen ja opiskelun tukena.

Monilukutaito

Opiskelija osaa tulkita ja tuottaa erilaisia teksteja seké harjaantuu toimimaan monimuotoisten tekstien
kanssa. Monimuotoiset tekstit voivat olla esimerkiksi puhuttuja, kirjoitettuja, visuaalisia, audiovisuaalisia ja
ndiden ilmaisumuotojen yhdistelmia voivat siséaltaa erilaisia kielimuotoja 20 arkikielesté opiskelukieleen ja
eri tiedonalojen kieleen. Monilukutaitoon kuuluvat luku- ja kirjoitustaidon liséksi esimerkiksi
kuvanlukutaito, medialukutaito sekd matemaattinen lukutaito.

Monilukutaito harjaannuttaa myds tekstien kriittiseen lukemiseen ja kulttuuristen viittausten
ymmartamiseen. Opiskelija tarvitsee monilukutaitoa arjenhallinnassa, vuorovaikutuksessa seka opinnoissa.
Digitaidot

Opiskelija osaa kayttaa tietokonetta, dlypuhelinta ja muita mobiililaitteita opiskelun, tiedonhankinnan,

tekstien kdantamisen, tydénhaun, koulutukseen haun ja vuorovaikutuksen apuvalineend. Hén osaa toimia
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vastuullisesti sosiaalisessa mediassa ja digitaalisissa ymparistoissa. Han kayttaa digitaalisia palveluita tieto-
turvallisesti asioidessaan viranomaisten ja muiden sahkdisié asiointia edellyttivien palveluntarjoajien
kanssa.

Vuorovaikutustaidot

Opiskelija toimii tilanteen vaatimalla tavalla erilaisissa vuorovaikutustilanteissa seka ilmaisee erilaisia
nakokantoja rakentavasti. Han osaa kuunnella ja kunnioittaa toisten ndkemyksia ja tuoda omia
nakokulmiaan esille yksilona ja ryhmén jasenend. Opiskelija kehittdd empatiakykyddn. Han osaa kayttaa
viestinnéssa kielivarantoaan asianmukaisesti ja toimivasti. Opiskelija osaa viestid asianmukaisesti myds
erilaisilla digitaalisilla alustoilla.

Hyvinvointitaidot

Opiskelija ymmartaa terveyden ja terveellisten elamantapojen merkityksen. H&n osaa huolehtia fyysisesta,
psyykkisesta ja sosiaalisesta toimintakyvystaan. Opiskelija omaksuu hyvinvointiaan tukevia toimintatapoja
sekd tunnistaa niitd edistavia yhteistja. Han osaa suunnitella omaa ajankayttodan siten, etté opiskelu ja
vapaa-aika vuorottelevat tarkoituksenmukaisesti. Opiskelija osaa hakea tietoa, apua ja tukea oman
hyvinvointinsa yllapitamiseksi seké hakeutua tarvittaessa hyvinvoinnin ja terveydenhuollon palveluihin.

Ympéaristotaidot

Opiskelija ymmartaé kestavan kehityksen merkityksen yhteiskunnalle ja maa- pallolle ja osaa toimia
kestévén kehityksen mukaisesti. Opiskelija tunnistaa ja ymmartaé keskeisia ympariston muutoksia ja
ihmisen toiminnan merkityksen niihin. Han tuntee kestévén kehityksen tavoitteet ja ymmartaa ilmididen
vaikutuksia toisiinsa esimerkiksi kulttuurisesta, sosiaalisesta tai taloudellisesta nakdkulmasta. Opiskelijaa
osaa toimia kestavaa eldméntapaa tukien ja ottaa vastuuta ympéristosté yhteistydssa muiden kanssa.

Kulttuuriset taidot

Opiskelija syventda tietojaan ja ymmarrystddn omasta identiteetistaén seka opiskeluyhteison ja
yhteiskunnan kielellisestd, kulttuurisesta ja katsomuksellisesta moninaisuudesta. Hén tiedostaa oman
kotoutumisprosessinsa eri vaiheet ja osaa tarkastella omaa tilannettaan. Opiskelija kartuttaa kokemuksiaan
kansainvélisyydestd omassa arjessaan ja opiskeluymparistssaén seka esimerkiksi vierailujen,
kulttuuritapahtumien, verkostoyhteistyon tai muun yhteistyon kautta.

Laaja-alaisen osaamisen paikallinen tarkennus

Kaikessa koulutuksessa huomioidaan laaja-alaisen osaamisen siséllot ja ne nivoutuvat luonnollisesti osaksi
opintoja. Oppimaan oppimisen taito ja opiskelutaidot kehittyvat jatkuvasti opintojen edetessa ja opiskelijan
itsearvioidessa niitd. Monilukutaitoa harjoitellaan, kun luetaan, tulkitaan ja kirjoitetaan erilaisia teksteja
sekd kaytetédan erilaisia media-alustoja. Opiskelijaa ohjataan ja kannustetaan kéyttdméaan erilaisia
digitaalisia vélineité kielenoppimisen, tiedonhaun ja muun asioinnin tukena.

Opistolla ei ole lainattavissa oppituntien ajaksi kannettavia tietokoneita ja iPadeja. Yhteistyota alueen
muiden oppilaitosten ja kirjaston kanssa kehitetaan télla saralla. Opiskelijat harjoittelevat kdyttdm&an omia
digitaalisia vélineitddn esimerkiksi tietovisoissa ja heitd ohjataan tarvittaessa kdyttamaan kirjaston koneita.
Opiskelijan vuorovaikutustaitoja tuetaan yhteisissa keskusteluissa seké myas verkkoympéristoissa. Kaikkia
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kannustetaan osallistumaan vuorovaikutukseen ja erityisesti suomen kielen kayttoénottamista tuetaan.
Opiskelijalle tarjotaan tietoa lahiympériston erilaisista harrastuksista ja aktiviteeteista, jotka tukevat yksilén
hyvinvointia ja kannustetaan osallistumaan niihin. Oppilaalla on mahdollisuus hakea opintosetelia
Méntsalén kansalaisopiston kursseille.

6.2 Kieli- ja viestintdosaaminen

Kieli- ja viestintdosaamisen opetus perustuu kasitykseen opiskelijasta toimijana, joka kayttaa kieltd omiin
viestintatarpeisiinsa ja toimii aktiivisesti oppimisprosessissaan. Kielitaito kehittyy erilaisissa kielenkaytto- ja
vuorovaikutustilanteissa, joten opetuksessa painottuvat keskustelu- ja vuorovaikutusstrategiat ja
sosiolingvistiset taidot, kuten tilanteeseen sopivuus, kohteliaisuus ja eri rekistereiden hallinta.

Kohdekielinen ympéristd antaa kieli- ja viestintdosaamisen harjoitteluun paljon mahdollisuuksia, joiden
hyodyntamisté koulutus tukee. Koulutuksen aikana ohjataan opiskelijoita kyttamaan kielta erilaisissa
vuorovaikutustilanteissa myds koulutuksen ulkopuolella vapaa-ajalla ja harrastuksissa. Opiskelijaa
kannustetaan itsendiseen kieliympariston havainnointiin ja suomen/ruotsin kielen kayttamiseen oman
elaménsé kielenkayttotilanteissa. Kohdekielisessa ymparistossa opiskelija oppii arvioimaan omia taitojaan ja
kielenkayttotarpeitaan.

Kielitietoisuus lapaisee kotoutumiskoulutuksen opetuksen. Kieli- ja viestintdosaamisen opetuksessa kielta
opetetaan tietoisesti ja tavoitteellisesti osana eri siséltdalueiden opetusta. Siséltdalueiden kasittelyssa
hyédynnetdén mahdollisuuksien mukaan opiskelijan omaa moninaista kielivarantoa. Monikielisyyden
hyddyntaminen tukee mygs viestin valittdmistd, mediaatiota, niissa tilanteissa, jossa kaikilla ei ole yhteista
kieltd. Mediaatio siséltaa seka viestien valittdmista ettd viestintatilanteen eri osapuolten tukemista heidan
viestimisessaan. Mediaatio on viestin ymmarrettavyyden muokkaamisen lisdksi myds oman ajattelun
valittamista toiselle osapuolelle ja ndiden ajatusten edelleen kehittdmista yhdessé. Kotoutumiskoulutuksen
kieli- ja kulttuurirajoja ylittavassa vuorovaikutuksessa mediaatio ei rajoitu vain kieleen, vaan se on myos
kulttuuristen tulkintojen véalittdmista. Mediaatio edellyttid aktiivista osallisuutta viestintatilanteissa.

Kotoutumiskoulutuksessa opiskelijan tavoitteena on saavuttaa sellainen suomen/ruotsin kielen taito, joka
on riittdva hénen urasuunnittelunsa tarpeisiin ja muihin tavoitteisiin, jotka méaritellaédn henkilokohtaisessa
opiskelusuunnitelmassa. Koulutuksen alussa kielitaidon |&ht6taso arvioidaan tarvittaessa. Koulutuksen
yleisena tavoitteena on, etté opiskelija saavuttaa keskimaarin toimivan peruskielitaidon suomen/ruotsin
kielessé. Kielitaitoprofiilit vaihtelevat yksil6llisesti, joten opiskelijan kielitaito voi joillakin kielitaidon osa-
alueilla ylitta4 tai alittaa kotoutumiskoulutuksen tavoitetason. Tdmé tulee huomioida opiskelijan
henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman tavoitteiden asettelussa. My6s opiskelijoiden opiskelutaidot ja
oppimaan oppimisen valmiudet vaihtelevat. Koulutuksessa on huomioitava opiskelijaryhman ja yksildiden
tarpeet tavoitteiden asettelussa ja sisaltdjen painotuksissa. Koulutusta mukautetaan tarvittaessa
viittomakielen ja pistekirjoituksen edellyttamalla tavalla.

Kieli- ja viestintdosaamisen tavoitteet ja opiskelijan osaaminen kuvataan kielitaitotasoilla A1.2- A1.3, A2.1-
A2.2 jaB1.1-B1.2. Siséll6t ja niihin liittyvat kielenkayttotilanteet toistuvat ja syvenevét tasolta toiselle
muodostaen jatkumon. Yhteiskunta- ja tyteldmé&osaamisen seka kieli- ja viestintdosaamisen sisallot
nivoutuvat toisiinsa. Tarkoituksena on, etté opiskelija saa tarvitsemiaan kielellisia valmiuksia opiskelua ja
tybeldméaa varten. Myas opiskelijoiden oman alan ammattikielen kehittdmisen valmiuksia harjoitellaan ja
tuetaan koulutuksen aikana. Kieli- ja viestintdosaaminen kehittyy tasolta toiselle ja tarjoaa oppijalle yha
monipuolisempia ilmaisukeinoja. Opiskelijan osaamisen kuvaus tasolta toiselle antaa yleiskuvan opetuksen
siséltdjen syvenemisestd ja laajentumisesta ja kieli- ja viestintdéosaamisen osa-alueen tavoitteista.

Kotoutumiskoulutuksen aikana opiskelijoita ohjataan kayttamaan kielta erilaisissa
vuorovaikutustilanteissa niin koulussa, ty6ssdoppimisessa kuin myds koulutuksen ulkopuolella vapaa-
ajalla ja harrastuksissa. Opintojen hieman edetessa kaydaan opiskelijoiden kanssa yhdessa lapi kieli- ja
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viestintdosaamisen kielitaitotasot. Niiden pohjalta opiskelija voi asettaa itselleen vélitavoitteita.

6.2.1 Keskeiset sisallot

Kieli- ja viestintdosaamisen sisalldissé kasitellaén laajasti opiskelijan l&hipiiriin, arkielamé&an ja hyvinvointiin
liittyvia teemoja. Niiden opetukseen siséllytetddn myds kielelliset normit ja konventiot, joiden avulla
kustakin teemasta puhutaan. Liséksi kasitellddn ty6elama- ja yhteiskuntaosaamisen sisaltéjen opiskelussa
tarvittavaa sanastoa ja kasitteitd vuorovaikutustilanteiden nakokulmasta. Kasiteltavien sisaltdjen valinnan
ja laajuuden lahttkohtana ovat opiskelijan tarpeet ja tavoitteet. Siséltdjen valinnassa huomioidaan
keskeisia ajankohtaisia ilmi6itd ja tapahtumia, mik& vahvistaa opiskelijan osallisuutta ja aktiivista
toimijuutta. Autenttiset tilanteet ja materiaalit kannustavat opiskelijaa kielen kayttdmiseen
opetustilanteiden ulkopuolella ja koulutuksen paattymisen jalkeen.

Kieli- ja viestintdosaamisen opetuksessa kasitelldan seuraavia sisaltdjé ja niihin liittyvad sanastoa ja
keskeisia kasitteita:

= oma l&hipiiri, arkielama ja hyvinvointi, asuminen ja kodin turvallisuus

= oman asuinalueen peruspalvelut ja erilaiset asiointitilanteet: koulutus ja varhaiskasvatus, sosiaali-,
terveys- ja hyvinvointipalvelut, kirjasto- ja kulttuuripalvelut, tyollisyyspalvelut, pelastustoimi, poliisi
= vapaa-aika ja harrastustoiminta, vapaaehtoistyo

« yhteiskunnallinen osallisuus ja vaikuttaminen, kolmannen sektorin toiminta ja palvelut

« digitaaliset ja monikieliset mediat ja palvelut

« luonto ja ympérist0, kestavan kehityksen periaatteet

6.2.2. Tavoitteet ja opiskelijan osaaminen

Kieli- ja viestintdosaamisen tavoitteiden pohjana ovat Opetushallituksen Kehittyvén kielitaidon tasojen
kuvausasteikko (Opetushallitus 2019) sek& Kielten oppimisen, opettamisen ja arvioinnin yhteinen
eurooppalainen viitekehys, Taydentava osa ja lisékuvaimet (Opetushallitus 2018). Naissa
opetussuunnitelman perusteissa opiskelijan osaaminen kuvataan suullisen ja kirjallisen vastaanottamisen ja
tuottamisen seké vuorovaikutuksen ja mediaation ndkokulmista.

Kehittyva ja toimiva alkeiskielitaito (A1.2-A1.3)

Tavoitteet

Opiskelija selviytyy monista rutiininomaisista viestintatilanteista tukeutuen joskus viestintakumppaniin.
Opiskelija osallistuu viestintddn, mutta tarvitsee edelleen usein apukeinoja. Han osaa reagoida suppein
sanallisin ilmauksin tai muunlaisella minimipalautteella. Opiskelija joutuu pyytdmaéan selvennysta tai toistoa
hyvin usein.

Opiskelija osaa kayttaa joitakin kohteliaita ilmauksia rutiininomaisissa vuorovaikutustilanteissa. Opiskelija
ymmartaa yksinkertaista, tuttua sanastoa ja ilmaisuja siséltavaa kirjoitettua tekstia ja hidasta puhetta
asiayhteyden tukemana. Opiskelija pystyy l0ytdmé&an tarvitsemansa yksittaisen tiedon lyhyesté tekstista.
Opiskelija osaa rajallisen méaran lyhyita, ulkoa opeteltuja ilmauksia, keskeisté sanastoa ja perustason
lauserakenteita. Opiskelija pystyy kertomaan joistakin arkisista ja itselleen tarkeista asioista kayttaen
suppeaa ilmaisuvarastoa ja kirjoittamaan yksinkertaisia viesteja.

23



Opiskelijan osaaminen

Suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen:

* ymmartaa yleisimpia peruskysymyksia ja itselleen suunnattua selkeaa ja/tai mukautettua puhetta tutuista
aiheista seka havainnollistettuja ohjeita asiayhteyden tukena (muun muassa asiakaspalvelu,
opetustilanteet)

= 0saa havainnoida ja poimia yksittaisia tietoja ymparistostaan (muun muassa kartat, kyltit, opasteet,
mainokset, lyhyet ja kuvin tuetut tekstit)

* ymmartaa keskeistd sisaltod ja osia lyhyistd, yksinkertaisista lahiymparistonsa teksteistd (muun muassa
ilmoitukset, tiedotteet, kertomukset, uutiset)

« tunnistaa joitakin keskeisia kirjoitettuja ja puhuttuja tekstilajeja

Suullinen ja kirjallinen tuottaminen:

« 0saa ilmaista vélittomat tarpeensa ja kertoa yksinkertaisin ilmaisuin itsestaén, arjestaan seka joistakin
l&hipiiridén ja -ymparistéaan koskevista asioista suullisesti

= 0saa 4antaé sana- ja lausetasolla jokseenkin ymmarrettavasti

= 0saa tayttéa perustietonsa lomakkeeseen, kirjoittaa lyhyen tekstin kuten muistilapun tai viestin tutusta
aiheesta

« 0saa ilmaista suhtautumistaan yksinkertaisin, ulkoa opituin ilmaisuin padasaantoisesti suullisesti

Vuorovaikutus ja mediaatio:

= 0saa toimia arkielaman rutiininomaisissa vuorovaikutustilanteissa ja vastata yksinkertaisesti itsedan
koskeviin kysymyksiin suullisesti ja kirjallisesti

« kayttad tavallisimpia viestintavélineita tarvittaessa tuetusti

« 0saa ilmaista, ymmartaako ja tarvitseeko toistoa tai tismennysta

= 0saa toimia ohjatuissa ryhmatilanteissa ja tarvittaessa kysya tarkennuksia esimerkiksi tehtdvanantoon
« 0saa ilmaista suhtautumistaan kayttamalla erilaisia strategisia keinoja (nonverbaalisuus, monikielisyys)
viestinsa tukena

Peruskielitaidon alkuvaihe ja kehittyva peruskielitaito (A2.1-A2.2)

Tavoitteet

Opiskelija selvidd kohtalaisesti monenlaisista jokapéivaisista viestintatilanteista ja pystyy enenevéssa
madrin olemaan aloitteellinen niissé. Han joutuu silloin talldin pyytdmaan toistoa, tarkennusta
avainsanoista tai selvennysta vakiosanontoja kayttéen. Opiskelija osaa kayttaa kielta yksinkertaisella tavalla
kaikkein keskeisimpiin tarkoituksiin, kuten tiedonvaihtoon seka mielipiteiden ja asenteiden asianmukaiseen
ilmaisemiseen. Opiskelija pystyy keskustelemaan kohteliaasti kdyttden tavanomaisia ilmauksia ja
perustason viestintarutiineja.

Opiskelija pystyy seuraamaan selvépiirteisen asiapuheen péaékohtia, tunnistaa usein ymparilldan kaytévén
keskustelun aiheen, ymmartaa padasiat tuttua sanastoa sisaltéavasté yleiskielisesta tekstisté tai hitaasta
puheesta. Opiskelija osaa paatelld tuntemattomien sanojen merkityksié asiayhteydesta.

Opiskelija osaa kuvata luettelomaisesti jokapaivaiseen elaméaan liittyvia asioita kayttaen tavallista sanastoa
ja joitakin idiomaattisia ilmauksia seka perustason rakenteita.

Suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen:

= ymmartaa lyhyitd keskusteluja ja kerrontaa itselleen tutuista aiheista seké keskeisen sisallén selkedsti
puhutuista teksteista

« ymmartaa keskeisen sisallon yksinkertaisista arkielaman autenttisista teksteista ja asiateksteista
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= tuntee erilaisia itselleen merkityksellisié kirjoitettuja ja puhuttuja tekstilajeja seké osaa kayttaa niita

Suullinen ja kirjallinen tuottaminen:

= 0saa kertoa keskeisistd omaan elamé&ansa liittyvista asioista kuten henkil6- ja tydhistoriastaan ja vapaa-
ajastaan seka lahiymparistostéaan suullisesti

= 0saa soveltaa joitakin dantdmisen perussaanttja muissakin kuin harjoitelluissa ilmauksissa

« 0saa kirjoittaa lyhyen, sidosteisen tekstin kuten sahk&postin tutuista aiheista ja tehda lyhyité
muistiinpanoja

« 0saa ilmaista suhtautumistaan ja mieltymyksidan seké perustella niita yksinkertaisin, tavanomaisin
ilmaisuin myds kirjallisesti

Vuorovaikutus ja mediaatio:

= 0saa toimia ennakoitavissa ja rutiininomaisissa asiointitilanteissa suullisesti ja kirjallisesti

= 0saa kayttaa itselleen tarpeellisia viestintavélineita

= 0saa pyytaa toistoa ja tarkennusta asioihin, joita ei ymmarra seka sietéa osittaista ymmartamista

= 0saa esittdd ryhmaétilanteissa sosiaalisten normien mukaisia pyyntdja seka valittaa tietoja ja ohjeita
 0saa keskustella tutuista asioista ja ilmaista suppeasti mielipiteensé kayttamalla erilaisia strategisia
keinoja (nonverbaalisuus, monikielisyys)

« tuntee puhutun ja kirjoitetun kielen konventiot

Toimiva ja sujuva peruskielitaito (B1.1-B1.2)

Tavoitteet

Opiskelija ymmartaa kielenkayton tilannesidonnaisuuden ja osaa mukauttaa viestintdénsa yleisimmissé
tilanteissa. Han pystyy toimimaan erilaisissa vuorovaikutustilanteissa, kun tilanne tai aihepiiri on itselle
tuttu tai tarkea.

Opiskelija osaa kayttaa erilaisia viestintastrategioita, esimerkiksi pystyy jossain maarin olemaan
aloitteellinen viestinn&n eri vaiheissa ja osaa varmistaa, onko viestintdkumppani ymmartényt viestin.
Opiskelija osaa kiertéa tai korvata tuntemattoman ilmauksen tai muotoilla viestinsa uudelleen seka
neuvotella tuntemattomien ilmauksien merkityksista. Opiskelija ymmartaa paaasiat ja joitakin
yksityiskohtia selkedstd ja lahes normaalitempoisesta yleiskielisesta puheesta tai yleistajuisesta kirjoitetusta
tekstistd. Opiskelija ymmartaa yhteiseen kokemukseen tai yleistietoon perustuvaa puhetta tai kirjoitettua
tekstid. Opiskelija I0ytaa tekstista paddajatukset, avainsanat ja tarkeita yksityiskohtia myos
valmistautumatta. Opiskelija osaa kertoa ydinkohdat ja my6s hiukan yksityiskohtia erilaisista jokapéivaiseen
elamaaén liittyvistd itsedan kiinnostavista aiheista.

Suullinen ja kirjallinen vastaanottaminen:

* ymmartaa yleisia aihepiireja kasittelevan puheen péaéajatukset ja itselleen keskeisia yksityiskohtia

* ymmartaa dantamykseltéén erilaisia puhujia

« pystyy lukemaan monenlaisia, eripituisia ja monimediaisia tekstejé seké l0ytaméaan tekstista padajatuksia,
avainsanoja ja térkeita yksityiskohtia, kun aihepiiri on itselle tuttu

« tuntee eri tekstilajien kayttotarkoituksia ja osaa tulkita ja kayttéa tarvitsemiaan tekstilajeja
tarkoituksenmukaisesti

Suullinen ja kirjallinen tuottaminen:

= 0saa kertoa omasta taustastaan ja osaamisestaan jo melko yksityiskohtaisesti seka selostaa yleiseen ja
itselle tuttuun aihepiiriin liittyvid tapahtumia ja tilanteita suullisesti

= 0saa 4antaa suhteellisen vaivattomasti ja ymmarrettavasti
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= 0saa tuottaa yleisimpien tekstilajien mukaisia teksteja itselle tarkeista aiheista (muun muassa
tybhakemus) ja osaa tehdd kuulemastaan tai lukemastaan ohjatusti muistiinpanoja itselle tutusta aiheesta
« 0saa ilmaista suhtautumistaan, mieltymyksiaén ja mielipiteitd&n seké perustella niitd melko monipuolisin
keinoin sek& suullisesti etta kirjallisesti

Vuorovaikutus ja mediaatio:

= 0saa toimia monenlaisissa, myds vdhemman rutiininomaisissa ja puolivirallisissa tilanteissa suullisesti ja
kirjallisesti

= 0saa kayttaa yleisimpid viestintévélineita ja hakea tietoa eri medioista seké valittaa ja tiivistaa sitd muille
= 0saa pyytaa kohdennetusti tarkennusta tai selvennysta sekd osaa tarkentaa ja korjata omaa puhettaan
vuorovaikutustilanteessa

= 0saa toimia ryhmassd epdmuodollisissa vuorovaikutustilanteissa esimerkiksi opetustilanteessa sekd
pystyy osallistumaan yhdessa ideointiin, kun aihepiiri on tuttu

= 0saa 0soittaa omaa suhtautumistaan vuorovaikutustilanteessa ja tulkita vuorovaikutuskumppaniaan
kayttamalla erilaisia strategisia keinoja (nonverbaalisuus, monikielisyys)

= tunnistaa kielen tilanteista vaihtelua, sosiaalisia kdytanteita ja normeja ennakoitavissa tilanteissa

6.2.3 Kieli- ja viestintdosaamisen arviointi

Kieli- ja viestintdosaamisen arvioinnissa otetaan huomioon opiskelijan kielitaitoprofiilin ep&tasaisuus.
Opiskelijan osaaminen arvioidaan suullisessa ja kirjallisessa vastaanottamisessa seka suullisessa ja
kirjallisessa tuottamisessa. Arvioinnissa huomioidaan l&paisevésti vuorovaikutuksen ja mediaation
nakokulmat. Arvioinnissa kaytetéén kielitaitotasoja A1.2, A1.3, A2.1, A2.2, B1.1 ja B1.2. Jos opiskelijan
taitotason arvioidaan kotoutumiskoulutuksen péattyessa olevan jollakin osa-alueella alle A1.2, merkitdan
todistukseen alle A1.2. Vastaavasti jos opiskelijan taitotaso jollain osa-alueella ylitt4a taitotason B1.2,
merkitéén todistukseen yli B1.2.

Kotoutumiskoulutuksen hallinnointia ja kotoutumiskoulutuksen jélkeisiin koulutuksiin ohjaamista varten
annetaan myos yleisarvio opiskelijan saavuttamasta kielitaitotasosta koulutuksen paattyessa. Tamé
yleisarvio muodostetaan osa-alueiden taitotasojen keskiarvona siten, etta tarvittaessa painotetaan
opiskelijan jatkosuunnitelman kannalta keskeisimpien kielitaidon osa-alueiden arvioita. Yleisarviota ei
merkité todistukseen, vaan sita kaytetaén vain koulutusten ja jatkosuositusten hallinnoinnin vélineena.

6.2.4 Latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavat opinnot

Niille opiskelijoille, jotka osaavat lukea ei-aakkosellisella kirjoitusjarjestelmalla tai muulla kuin latinalaisella
kirjaimistolla ja joiden lukutaito voi teknisen lukutaidon liséksi vaatia viel& harjoitusta kohti funktionaalista
lukutaitoa, voidaan kotoutumiskoulutuksen osana tarjota latinalaisen kirjaimiston osaamisen vahvistamista
tukeva opintokokonaisuus. Edellytyksena on, etté opiskelijoiden oppimisvalmiudet ja koulutustausta
riittdvat opintokokonaisuuden opiskeluun, ja kotoutumiskoulutus on muutoin tavoitteiltaan ja sisall6iltdan
heille tarkoituksenmukaisin koulutus.

Latinalaisen kirjaimiston osaamista vahvistavissa opinnoissa painopiste on aluksi teknisessa lukemisessa ja
sana- ja lausetason kirjoittamisessa, sen jalkeen tekstien ymmaértamisessé, tulkinnassa ja tuottamisessa.
Tavoitteena on vahvistaa opiskelijan a&dnne- ja tavutietoisuutta seka danne-kirjainvastaavuuden periaatteen
ymmartamista lukemisessa ja kirjoittamisessa. Opintokokonaisuuden aikana harjoitellaan erottamaan,
tunnistamaan ja tuottamaan &énteitd ja kirjaimia sekd ymmartamaan niiden valinen yhteys. Niin ikéén
harjoitellaan da&nteiden yhdistamisté tavuiksi ja sanoiksi. Teknisen luku- ja kirjoitustaidon kehittyminen
latinalaisella kirjaimistolla mahdollistaa my6s luetun ymmartamisen ja erilaisten tekstien tulkinnan ja
tuottamisen. Opiskelijoiden luku- ja kirjoitustaitoa tulee vahvistaa koko kotoutumiskoulutuksen ajan.
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6.3 Yhteiskunta- ja ty6elamaosaaminen

Yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen opinnot kulkevat kieli- ja viestintdosaamisen opiskelun rinnalla
koulutuksen alusta alkaen. SisallGissa huomioidaan opiskelijoiden suomen/ruotsin kielen taidon taso.
Sisaltgja kasitellaan ja painotetaan toteutuksen kannalta tarkoituksenmukaisessa jarjestyksessa.
Sisaltokokonaisuuksien painotukset voivat vaihdella opiskelijoiden ja opetusryhmien tarpeiden ja
tavoitteiden mukaisesti. Opiskelija on saattanut osallistua monikieliseen yhteiskuntaorientaatioon tai saada
esimerkiksi tyon, opiskelun tai verkostojensa kautta tietoa suomalaisesta yhteiskunnasta, koulutuksesta ja
tybeldmaésta. Kotoutumiskoulutuksen yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen opinnot tukevat ja syventévéat
néita tietoja ja antavat opiskelijalle valmiuksia toimia suomen/ruotsin kielella yhteiskuntaan, tydelaméan ja
koulutukseen liittyvissé tilanteissa. Opintojen tavoitteena on myos kehittaa niissa tarvittavia sosiaalisia ja
viestinnéllisia taitoja, tiedonhaun taitoja ja digitaalisia taitoja.

Kotoutumiskoulutuksen yhteiskunta- ja tydelaméosaamisen opinnot tukevat maahanmuuttajan
kotoutumisprosessia ja sosiaalista osallisuutta. Opintojen avulla opiskelija saa realistisen ja ajantasaisen
kuvan sek& suomalaisen yhteiskunnan toimintamekanismeista, ettd omista mahdollisuuksistaan
yhteiskunnan jasenend tydelamassa ja arjessa. Koulutus tarjoaa vélineitd ammatillisten ja muiden
jatkosuunnitelmien tueksi seka tietoa suomalaisesta tyokulttuurista. Opiskelija saa sellaisia tietoja ja taitoja,
joiden avulla han kykenee toimimaan uudessa elamantilanteessa ja tekemaan valintoja.

Yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen siséltokokonaisuuksia opetetaan kotoutumiskoulutuksen alusta lahtien
ja ne nivoutuvat kieli- ja viestintdosaamisen sisélt6ihin. Sisélldisséa huomioidaan erityisesti kdytannon
tarpeet, joita opiskelijalla on eri elaméntilanteissa. Opinnoissa edet&an arkielaman tilanteista kohti
laajempaa yhteiskunnan ja tyéeldmén tuntemusta. Opiskelijan osaaminen syvenee koulutuksen edetessa
sellaisiksi tiedoiksi ja taidoiksi, jotka auttavat hantd ymmaéartamaan suomalaista yhteiskuntaa seké
yhteiskunnassa vaikuttavia arvoja ja asenteita. Koulutuksen alkuvaiheessa kokonaisuuksien kéasittely
keskittyy enemman sanastoon ja keskeisiin kasitteisiin, ja teemojen késittely laajenee ja syvenee
koulutuksen edetessa.

Koulutuksen tavoitteena on myos lisatd opiskelijan paikallistuntemusta. Siséll6issd huomioidaan alueelliset
erityispiirteet kuten tyémarkkinatilanne ja koulutustarjonta. Opintojen jarjestdmiseen hankitaan
tarvittaessa oppilaitoksen ulkopuolista asiantuntemusta.

Osana yhteiskunta- ja tydelamaosaamisen opetusta opiskelijoita rohkaistaan tyo- ja
koulutusmahdollisuuksien etsimisen ohella osallistumaan myds harrastustoimintaan ja esimerkiksi
vapaaehtoistydhon. Opiskelijoita tuetaan rakentamaan verkostoja, joista on hydtya kotoutumisessa ja
tyollistymisessa. Opiskelijoiden verkostoitumista voidaan tukea muun muassa jarjestamallé erilaisia
tilaisuuksia yhteistydkumppaneiden kanssa, rohkaisemalla opiskelijoita harrastus- ja vapaaehtoistoimintaan
sekd tukemalla heitd oman alan mentorin Ifytadmisessa.

Opiskelijan yhteiskunta- ja tydelamaosaamista arvioidaan koko koulutuksen ajan. Osa opinnoista voidaan
tarjota mahdollisuuksien mukaan myos opiskelijan &idinkielell& tai muulla hdnen kayttamallaan kielella.

Koulutuksen yhteiskunta- ja tydelaméosaamisen teemoja opettavat ryhman vastuuopettaja, muut
kouluttajat ja vierailevat asiantuntijat.

6.3.1 Yhteiskuntaosaaminen

Yhteiskuntaosaamisen opinnot antavat opiskelijalle yleisia tietoja, taitoja ja valmiuksia ymmartaa
suomalaista yhteiskuntaa ja kulttuuriymparist6a seka toimia yhteiskunnassa yhdenvertaisena ja aktiivisena
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jasenend. Yhteiskuntaosaamisen opinnoissa perehdytédan yhteiskunnan perusrakenteisiin ja
maantuntemukseen seka peruspalveluihin. Suomalaisuutta ja suomalaista kulttuuriymparist6é
tarkastelemalla opiskelijalle syntyy kasitys niistéd toimintatavoista ja arvoista, joihin suomalainen
yhteiskunta nojaa. Tavoitteena on, etté opiskelija oppii havainnoimaan ja tulkitsemaan kulttuureihin
liittyvid tapoja, arvoja, normeja ja asenteita. Opiskelijoita tuetaan rakentavan vuoropuhelun kédymisessa
erilaisten ihmisten kanssa ja sité kautta turvallisen yhteiskunnan rakentamisessa.

Yhteiskunnan perusrakenteet ja maantuntemus, 3-6 OP

Tavoitteet ja sisallot

Tavoitteena on, etté opiskelija tuntee suomalaisen yhteiskunnan rakennetta ja toimintaa seké saa
perustiedot voidakseen toimia aktiivisena ja tasa-arvoisena yhteiskunnan jasenena. Opiskelija tunnistaa
yhtalaisyyksid ja eroja itsensd, aiempien asuinympérist6jensa ja Suomen valilla suhteuttaen niitd omiin
kokemuksiinsa, aiempiin asuin- ja kulttuuriymparistdihinsé seka nykyiseen elinpiirinsd. Opiskelija ymmartaa
demokraattisen yhteiskunnan toimintaa. Opiskeltavien aiheiden kautta opiskelija saa perustietoa Suomen
lainsdadénnostd ja erityisesti hdnen kotoutumisensa kannalta keskeisesta sdddospohjasta. Opiskelija
ymmartaa sukupuolten tasa-arvoon ja seksuaalioikeuksiin liittyvan lainsdaddannon ja arvojen merkityksen
Suomessa. Opinnoissa kéasitelladn my6s perheen, lasten ja nuorten asemaa ja oikeuksia Suomessa. Osana
lainsdadéantoéd kasitellddn myods perus- ja ihmisoikeuksia, Suomen kansainvélisia ihmisoikeusvelvoitteita ja -
sitoumuksia seké perus- ja ihmisoikeuksien valvontaa siltd osin kuin ne ovat olennaisia kotoutumisen
kannalta. Opiskelija tunnistaa syrjinnan ja rasismin muotoja ja saa valmiuksia toimia tilanteissa, joissa han
saattaa kohdata syrjintaa. Opiskelija saa valmiuksia toimia itse syrjimattémasti.

Opintojen myo6té opiskelija tuntee paapiirteittdin Suomen ja lahialueiden maan- tiedetta sekd Suomen
asemaa ja toimintaa osana Pohjoismaita, Eurooppaa ja maailmaa. Opiskelija tutustuu yhteiskunnalliseen
toimintaan, elinkeinoihin ja luontoon alueellaan ja asuinpaikkakunnallaan. Opiskelija tuntee
jokamiehenoikeudet ja luonnossa liikkujan velvollisuudet. Erityistd asiantuntemusta vaativissa aiheissa
hytdynnetéén niihin perehtyneitd asiantuntevia yhteistytahoja.

Opetuksessa késitelldén seuraavia sisaltoja:

= Suomen historian keskeiset tapahtumat ja maantuntemus

« kestavéan kehityksen periaatteet, ympaéristo ja luonto

= Suomen yhteiskuntarakenteen peruspiirteet kuten poliittinen jarjestelm4, paikallishallinto, valtioelimet
« julkisten palveluiden rahoitus seka arvot, joille yhteiskunta rakentuu

« elinkeinorakenne valtakunnallisesti ja paikallisesti

= Suomi osana Euroopan unionia ja globalisaatiota

= Suomessa asuvan perusoikeudet ja velvollisuudet

« yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon periaatteet

= yhteiskunnalliset vaikutusmahdollisuudet

= suomalaisten tapojen, arvojen ja normien eri muotojen tunnistaminen

Opiskelija

e tuntee Suomen historian keskeisié tapahtumia ja Suomea maana

« tuntee ymparistonsuojelun ja kestévén kehityksen periaatteita

« tuntee lahiluontoa ja sen mahdollisuuksia

= tuntee Suomen yhteiskuntarakenteen ja elinkeinorakenteen peruspiirteité

~ tietdd Suomessa asuvan perusoikeudet ja velvollisuudet

« tuntee ja osaa kayttaa poliittisia ja muita yhteiskunnallisia vaikutus- mahdollisuuksia

« tietdd yhdenvertaisuuden, sukupuolten vélisen tasa-arvon ja uskonnon- vapauden periaatteet ja saa
valmiudet toimia niiden mukaisesti
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= 0saa toimia kohdatessaan syrjintéa, saa valmiudet toimia syrjimattomasti
« tuntee suomalaisia tapoja, arvoja ja normeja

Yhteiskunnan peruspalvelut, 3-5 OP

Tavoitteet ja sisallot

Tavoitteena on tutustua julkisiin, yksityisiin ja kolmannen sektorin tuottamiin palveluihin, joita opiskelija voi
yhteiskunnan jasenend kayttad. Opiskelija tuntee peruspalvelujarjestelmaé seké oikeuksiaan ja
velvollisuuksiaan palveluiden kayttajand. Opiskelijaa tuetaan toimimaan vastuullisesti tiedostaen
oikeutensa ja velvollisuutena kuluttajana. Tavoitteena on, ettd opiskelija tuntee eri asumismuodot, kodin
turvallisuuteen liittyvat seikat ja osaa toimia hatatilanteessa. Opiskelija osaa hakeutua tarvitsemansa
palvelun piiriin ja tietdd, misté saa tietoa tarvitsemastaan palvelusta sekd osaa toimia palveluiden
kayttajana. Tavoitteena on, ettd opiskelija osaa kayttaa digitaalisia ja monikielisia palveluita.

Opetuksessa késitelldén seuraavia sisaltoja:

= oman asuinalueen peruspalvelut, esimerkiksi koulutus ja varhaiskasvatus, sosiaali- ja terveyspalvelut,
kirjasto- ja kulttuuripalvelut, tydllisyys- ja yrittajyyspalvelut

= hyvinvointi ja sosiaaliturva

= asuminen, asumismuodot ja kodin turvallisuus

= muut térkeéat palvelut kuten pelastustoimi ja poliisi

« digitaaliset ja monikieliset palvelut

« julkinen ja yksityinen sektori palveluntuottajana, palveluiden rahoitus

« kuluttajana toimiminen ja oman talouden suunnittelu

« kolmannen sektorin toiminta ja palvelut, vapaaehtoistyd ja harrastustoiminta

Opiskelija

« tuntee asumiseen liittyvid sdantojé ja kaytanteita

« tuntee eldméntilanteensa kannalta keskeisid etuuksia ja palveluita ja osaa hakeutua tarvitsemiinsa
palveluihin

« tuntee keskeiset oikeutensa ja velvollisuutensa palveluiden kayttajana ja kuluttajana

= 0saa kayttaa digitaalisia palveluita tietoturvallisesti ja vastuullisesti

= 0saa hakeutua harrastus- tai vapaaehtoistoimintaan

6.3.2 Tybelamaosaaminen

Ty6eldméaosaamisen opinnot sisaltdvat ammatti- ja koulutustietoutta, tydeldmétietoutta ja
tyosséoppimista. Tarkoituksena on antaa opiskelijalle sellaiset tiedot ja taidot, joiden avulla han voi
hakeutua tydeldmaan ja tyollistyd kestévésti suomalaisille tydmarkkinoille suunnitelmiensa mukaisesti.
Tybeldméaosaamisen opinnot antavat opiskelijalle myds taitoja selviytya tydpaikan arjessa ja muuttuvassa
tybeldmaéssa. Opinnot tukevat opiskelijaa ammatinvalinnan sekd urasuunnittelun kysymyksissé ja
osaamisen tunnistamisessa, arvioimisessa ja kuvaamisessa. Opiskelija pystyy vertaamaan omaa
osaamistaan ja valmiuksiaan suhteessa tyémarkkinoiden vaatimuksiin ja hyddyntdméaén tata tietoa
tyollistymisessd, ammatinvalinnassa ja jatkokoulutuksen tai osaamisen tdydentamisen tarpeiden
tunnistamisessa.
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Ammatti- ja koulutustietous, 2-4 OP

Tavoitteet ja sisallot

Ammatti- ja koulutustietouden tavoitteena on, etté opiskelija saa monipuolisen kuvan ammateista,
koulutusmahdollisuuksista ja tydelaman vaatimuksista urasuunnittelun ja jatkosuunnitelmiensa tueksi.
Opiskelija peilaa osaamistaan, vahvuuksiaan ja mahdollisuuksiaan suhteessa ammattien vaatimuksiin seké
saa valmiuksia, joiden avulla hdn voi suunnitella tyéllistymispolkuaan. Tavoitteena on, etté opiskelijan
ymmarrys mahdollisuuksistaan kasvaa ja jatkosuunnitelma selkenee.

Ammattitietouden tarkoituksena on antaa opiskelijalle ajankohtaista tietoa ammattialoista, ammateista ja
niiden vaatimuksista. Yleisen ammattitietouden liséksi painotetaan niitd ammatteja ja aloja, jotka erityisesti
hyodyttavat opiskelijaa. Opiskelija tutustuu ammatteihin, tydtehtaviin, ammatin vaatimuksiin kuten
koulutus- ja kielitaitovaatimuksiin, mahdollisiin tydpaikkoihin ja palkkaukseen. Opiskelijaa tuetaan oman
osaamisen tunnistamisessa ja suhteuttamisessa suomalaisen tydelaman vaatimuksiin ja mahdollisuuksiin.
Liséksi opiskelija oppii omaan osaamiseen ja omaan alaan liittyvad ammatillista kielt&, jonka osaamista hén
voi itsendisesti taydentdd myos koulutuksen jalkeen.

Koulutustietouden tavoitteena on antaa opiskelijalle paitsi yleista tietoa suomalaisesta
koulutusjarjestelmasta myos tietoa omasta osaamisestaan suhteessa tyteldaman patevyys- ja
osaamisvaatimuksiin. Opiskelija saa tietoa koulutusmahdollisuuksista ja hakumenettelyistd, opiskelusta,
tutkinnoista ja opintojen rahoituksesta. Erityisend painopisteend on maahanmuuttajille tarjottava koulutus,
kuten valmentavat koulutukset. Opiskelija saa valmiuksia hakeutua soveltuviin opintoihin
kotoutumiskoulutuksen aikana tai sen jalkeen. Opintoihin siséllytetéén vierailuja ja tutustumiskaynteja
koulutuksiin ja oppilaitoksiin.

Opetuksessa késitelld&n seuraavia sisaltoja:

e ammattialat, ammatit ja niiden vaatimukset, ty6tehtavat, tydpaikat, palkkaus
= suomalainen koulutusjérjestelmd, koulutusasteet, tutkintojarjestelma

« koulutusmuodot ja -mahdollisuudet, opintojen rahoitus

* koulutushaku

Opiskelija

 tuntee ammatteja, tydtehtavia ja niiden vaatimuksia

= 0saa kertoa ammatillisesta ja muusta osaamisestaan, kokemuksestaan ja tavoitteistaan

« tuntee suomalaista koulutusjarjestelmaa

= 0saa suhteuttaa omaa koulutustaustaansa ja osaamistaan suomalaiseen koulutusjarjestelmaan
= tuntee asuinalueensa koulutustarjontaa ja opiskelumahdollisuuksia sek& opintojen
rahoitusmahdollisuuksia

= tuntee erilaisia hakumenettelyja ja osaa hakeutua itselleen sopivaan koulutukseen

TyoOelamatietous, 4-7 OP

Tavoitteet ja sisallot

Ty6eldmatietous siséltaa tietoa suomalaisesta tydlainsaddannostd, tyémarkkinoiden
toimintamekanismeista ja ajankohtaisesta tilanteesta, tyénhausta, yrittajyydesta seka yleisista
suomalaiseen tyokulttuuriin liittyvista toimintatavoista. Tavoitteena on, ettd opiskelija saa tietoa
ty6lainsaadantoon ja tybelaman kaytantoihin liittyvisté perusasioista yleisesti ja ennen kaikkea tyontekijan
ja tyopaikan arjen nédkodkulmasta. Tyoelamatietouden asiasiséltdjen lisiksi painotetaan erityisesti kdytannon
tilanteita, joita opiskelija kohtaa seka tyollistyessdan etté tyota tehdessaan. Lisaksi kasitellaén suomalaista
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tyokulttuuria, yhdenvertaisuutta tyelamassé ja tydon merkitystd suomalaisessa yhteiskunnassa.

Opinnoissa tutustutaan myds tydmarkkinoihin, jotta opiskelija saa késityksen mahdollisuuksistaan ja
tyollistymiseen liittyvista tekijoistd. Taman pohjalta han voi arvioida omia valmiuksiaan ja
kehittdmistarpeitaan. Tata tietoa hyddynnetdan ohjauksessa ja jatkopolun suunnittelussa.

Ty6nhaun valmennuksen tarkoituksena on antaa opiskelijalle sellaiset tiedot ja taidot, ettd hén voi hakea
tyota tavoitteellisesti. Opiskelijan kanssa selvitetddn mahdollisuuksia hyodyntaé hénen aiempaa koulutus-
ja tybkokemustaan ja muuta osaamistaan seka niihin liittyvia asiakirjoja, joita voidaan muokata tydnhakuun
sopiviksi. Opiskelijaa ohjataan verkostoitumaan ja hyddyntamaéan verkostoja tydnhaun tukena.

Opetuksessa késitelldén seuraavia sisaltoja:

« tyGnantajan ja tyontekijan oikeudet ja velvollisuudet

« tydlainséddéannon perusasiat kuten tydsuhteen alkaminen ja paattyminen, tyésopimus, tydsuhteen kesto
ja tydbn muodot, vuosiloma ja muut lomat, palkkaus ja tydntekijan verotus, tydsuojelu- ja
tyoturvallisuussdddokset, elékejérjestelmé

= tydmarkkinajarjestot ja niiden toiminta, jarjestaytymisoikeus, luottamus- henkiltjérjestelmé
= suomalainen ty6kulttuuri, yhdenvertaisuus ja syrjimattomyys tyoelamassa

= tydmarkkinat ja niiden toimintamekanismit, tyollistavat alat, osaamisvaatimukset

* yrittdjyys, yrittdjana toimiminen, yrittajan palvelut

« tydnhaku, tydnhakukanavat, tydnhaun vélineet, tyonvélityspalvelut

= verkostoitumisen merkitys tydnhaussa

Opiskelija

« tuntee tyontekijén ja tydnantajan oikeudet ja velvollisuudet

e ymmartaa ty6lainsdadantoon ja tydeldman kayténteisiin liittyvia perusasioita

= 0saa toimia tydelaman kaytanteiden ja pelisddntdjen mukaisesti

« tuntee oman alansa paikallisia tydmahdollisuuksia, tyénantajia ja ty6llisyys- tilannetta sekd omia
mahdollisuuksiaan tydmarkkinoilla

« tuntee yrittdjana toimimisen perusasioita ja yrittajille tarjolla olevia palveluita, osaa arvioida omia
mahdollisuuksiaan toimia yrittajané

* ymmartaa tydeldmén osaamistarpeita ja osaa suhteuttaa oman osaamisensa niihin ja tietda, miten sité
pitdisi kehittéda

« ymmartaa kielitaidon merkityksen tydtehtévissa ja tydeldméan vuorovaikutustilanteissa

= 0saa esittdd osaamisensa tyonhakutilanteeseen tarkoituksenmukaisella tavalla (esimerkiksi ansioluettelo
eri muodoissaan, séhkoiset lomakkeet) ja toimia ty0haastattelussa

= 0saa kayttaa itselleen tarkoituksenmukaisia, ajanmukaisia tyénhakukanavia ja hakea itsendisesti tyoté
= 0saa kayttaa verkostoja ty6haun tukena

Tydssdoppiminen, vahintaan 8 OP

Ty6ssdoppimisjakso on laajuudeltaan vahint4an 8 opintopistetta ja sen kesto, ajankohta ja tavoitteet voivat
vaihdella opiskelijan henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman mukaan. Jakson voi suorittaa yhtéjaksoisesti,
lyhyemmissa jaksoissa tai niin, etta opiskelija on tydssdoppimispaikassa saédnnollisesti yksittaisia paivia tai
osan paivasta. Tydssédoppimisjakso voidaan suorittaa eri tydpaikoilla. Opiskelijan tavoitteista ja valmiuksista
riippuen paikan valinnassa voidaan painottaa kieli- ja viestintdosaamisen kehittymistd, osallisuuden
lishdmistd, ammattiosaamisen vahvistamista tai ty6llistymista. Koulutuksen alkupuolella toteutettavat
jaksot voivat painottua kieli- ja viestintdosaamisen kehittdmiseen, myohemmaéssa vaiheessa toteuttavissa
jaksoissa voidaan painottaa tyollistymisen ja ammatillisen kehittymisen nékdkulmaa. Tydsséaoppimisjakso
voidaan tarvittaessa toteuttaa tutustumalla opiskelijan urasuunnitelmia tukevaan koulutukseen, jos se
hyodyttaa opiskelijaa enemmén. Osa tydssdoppimisjaksosta voidaan toteuttaa myos osallisuutta tukevana
toimintana, esimerkiksi osallistumisena yhdistys-, jarjesto- tai vapaaehtoistoimintaan. Tarvittaessa
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tydsséoppimisjakson tai osan siitd voi korvata kuntoutusjaksolla.

Tavoitteet

Tavoitteena on, etté opiskelija tutustuu suomalaiseen tydeldamaan ja kehittéé tydelamavalmiuksiaan ja
tybeldmaéssa tarvittavia viestintataitoja. Tyossaoppimisen tavoitteena on myds edistéé opiskelijan
tyollistymistd sekd tukea opiskelijan omaa koulutus- ja ty6llistymissuunnitelmaa. Tavoitteena on myos, etté
yhdessa tytpaikkaohjaajan kanssa opiskelija saa mahdollisuuden arvioida aiemmin hankittua ammatillista
osaamistaan oman alan ty6tehtavissa tyopaikalla.

Ty6ssdoppimisjakson aikana opiskelija kehittaa kieli- ja viestintdosaamistaan ja saa kasityksen kyseisen
tyopaikan tai alan tyypillisistd vuorovaikutustilanteista ja vaadittavasta kielitaidosta. Tamén perusteella
opiskelijaa ohjataan kehittdmé&an kieli- ja viestintdosaamistaan riittavélle tasolle, jotta hén voi edetd omalla
ty6- tai koulutuspolullaan.

Ty6ssdoppimisjakson yhtend tavoitteena on mygds verkostoituminen oman alan toimijoiden kanssa.
Verkostojen avulla opiskelija saa tietoa omasta alastaan ja tydllistymismahdollisuuksistaan sekd paremmat
mahdollisuudet tydllistymiseen. Opiskelijaa ohjataan verkostoitumaan oman alan toimijoiden kanssa
tyosséoppimispaikkaa etsiessddn ja mahdollisuuksien mukaan myos tydssaoppimispaikassa. Hyvin
toteutettuna tyéssaoppimisjakso myods vahvistaa tyénantajien valmiuksia vastaanottaa, ohjata ja
perehdyttad tyteldmaan henkilGitd, jotka voivat vield tarvita tydssédn muun muassa kielellista tukea.

Opiskelija

« tunnistaa ammatillista osaamistaan ja tydssa tarvittavia taitoja

« tunnistaa ty6tehtdvan vaatimukset ja arvioi omaa osaamistaan

e tunnistaa ja arvioi omaa tyokykyaan

« tunnistaa vahvuuksiaan ja valmiuksiaan tyduran sek& mahdollisen ammatillisen ja muun jatko-opiskelun
suunnittelussa

e tunnistaa verkostoitumisen merkityksen ja osaa kayttaa verkostoja tydnhaun tukena

« tietdd tydeldmajaksoon liittyvan alan tarkeimmét suojelumaaraykset ja -ohjeet ja osaa toimia niiden
mukaisesti

= 0saa noudattaa tydpaikan saéntoja ja kaytanteita

e tutustuu oman alansa tydympéristgihin ja tyovalineisiin

« ymmartaa tyépaikan suullisia ja kirjallisia ohjeita ja viesteja

* pystyy toimimaan vuorovaikutuksessa tydyhteisonsa ja asiakkaiden kanssa

» muodostaa kasityksen kieli- ja viestintdosaamisensa riittdvyydesta tydeldméssa ja tietdd, miten kehittaa
kieli- ja viestintdosaamistaan jatkossa

e tutustuu suomalaiseen ty6kulttuuriin ja vertailee sitd aiempiin kokemuksiinsa ty6eldmésta

Tydssdoppimisjakson toteutus

Koulutuksen jarjestéja tukee opiskelijaa tydssdoppimispaikan l6ytamisessa. Opiskelijalle pyritdan [0ytama&an
tyollistymis- ja urasuunnitelmaa parhaiten tukeva tydssédoppimispaikka.

Ty6ssdoppimisjakso toteutetaan koulutuksen jérjestdjan, tyopaikan ja opiskelijan tiiviissa yhteistyssé.
Opiskelijan ohjaajana tyopaikalla toimii nimetty ty6paikkaohjaaja. Koulutuksen jarjestaja nimeaa
tyosséoppimisjakson vastuuhenkilén, joka vastaa tydsséaoppimisjaksoon liittyvasta kdytannon yhteistydsta
ja tarvittavien sopimusten laatimisesta. Koulutuksen jéarjestdjan nimeama vastuuhenkild myos varmistaa,
etta tyopaikkaohjaajalla on riittavasti tietoa tydsséoppimisjakson yleisista tavoitteista, opiskelijan omista
tavoitteista sek4 siitd, miten opiskelijaa ohjataan ja millaista on kielitietoinen ohjaus. Opiskelijan tulee
saada ty6pai- kalla perehdytysté ja ohjausta tyotehtdviin, tydpaikan kaytanteisiin ja
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tyoturvallisuusmaarayksiin. Opiskelijan tulee my6s saada tukea kielitaidon kehittamiseen tytpaikalla.
Ty6ssdoppimispaikalla ohjauksessa keskitytaan niihin tavoitteisiin, jotka opiskelija, koulutuksen jérjestéjan
vastuuhenkil6 ja tydpaikkaohjaaja ovat yhdessa sopineet. Opiskelijan tavoitteita madriteltdessa
vastuuhenkil sopii yhdessa tydnantajan kanssa, miten opiskelija voi jakson aikana ndyttdd ammatillista
osaamistaan ja miten se tunnistetaan ja dokumentoidaan.

Opiskelija, vastuuhenkil® ja tydpaikkaohjaaja seuraavat tydssaoppimisjakson etenemista ja arvioivat sité
yhdessa. Tydssdoppimisjakson suorittamisen aikana opiskelija saa palautetta 32 vastuuhenkil6lta ja
tyopaikkaohjaajalta. Tyéssaoppimis- jakson aikana kdydaan yksi tai useampia palautekeskusteluita, joissa
ovat mukana opiskelija, tydpaikkaohjaaja ja koulutuksen jarjestéjan vastuuhenkild. Opiskelija saa
tyosséoppimispaikasta tydtodistuksen, jossa on opetussuunnitelman perusteiden tydtodistusmallin
mukaiset asiat. Lisaksi opiskelija saa erillisen arvion jakson sujumisesta. Arvioita ja tydssdoppimisjakson
aikana saatua palautetta hyddynnetéan opiskelijan ohjauksessa ja jatkopolun suunnittelussa.

Tavoitteiden paikallinen tarkennus

Ty6ssdoppimisen laajuus riippuu opiskelijan omista tavoitteista ja valmiuksista. Tavoitteena on suorittaa
tydssaoppimisjaksoja yhteensa vahintaan kahdeksan opintopistettéd koko koulutuksen aikana.
Koulutuksen jarjestaja nimeéa tydssdoppimisjakson vastuuhenkilon, joka vastaa tytssaoppimisjaksoon
liittyvasté kaytannon yhteistyosta ja tarvittavien sopimusten laatimisesta.

6.3.3 Yhteiskunta- ja ty6elamaosaamisen arviointi

Yhteiskunta- ja tydelam&aosaaminen arvioidaan merkinnalla suoritettu/ei suoritettu. Myos
tyossaoppimisjakso arvioidaan merkinnalla suoritettu/ei suoritettu.

6.4 Valinnaiset opinnot

Koulutukseen kuuluu opiskelijan tarpeista riippuen valinnaisia opintoja, joiden tavoitteena on auttaa
opiskelijaa kohti ty6elamaa ja jatko-opintoja seké edistdé kotoutumista. Opintojen tulee olla sisalloltdan
sopivia ja tarkoituksenmukaisia opiskelijan henkilékohtaisen opiskeluja kotoutumis- tai
tyollistymissuunnitelman kannalta. Valinnaisista opinnoista sovitaan opiskelijan henkilokohtaisessa
opiskelusuunnitelmassa. Valinnaisista opinnoista tulisi sopia my6s kotoutumis- tai ty6llistymissuunnitelman
laativan tahon kanssa, jotta voidaan etukéteen varmistaa muun muassa tyottomyysetuuteen mahdollisesti
vaikuttavat seikat. Valinnaisten opintojen tarjonnassa voidaan hyédyntéé koulutuksen jarjestajan oman
tarjonnan liséksi koko alueen opintotarjontaa ja verkossa olevia koulutuksia. Valinnaiset opinnot ja niiden
jarjestdmistavat kuvataan koulutuksen jarjestdjan paikallisessa opetussuunnitelmassa.

Valinnaisia opintoja voivat olla esimerkiksi

« tyGelaman sertifikaatit

= oman ammattialan osaamisen péivitykseen liittyvat tdydennyskoulutusosiot

= oman ammattialan tai urasuunnitelman mukaiset lisdopinnot suomen/ruotsin kielessa

= muiden kielten opinnot (esimerkiksi toinen kotimainen kieli tai englannin kieli)

« tyGelamadn tai jatko-opintoihin siirtymista tukevat matematiikan opinnot (esimerkiksi ammattiin liittyvaa
matematiikkaa, kuten ladkelaskut tai pinta-ala- ja menekkilaskenta)

= ammatillisten perustutkintojen yhteisiin tutkinnonosiin orientoivat opinnot

= ohjatut tutustumiskaynnit ja -jaksot oppilaitoksissa opiskelijan jatkosuunnitelman mukaan
« yleiseen kielitutkintoon valmentautuminen

= monikielinen yhteiskuntaorientaatiojakso

= muut opiskelijan kotoutumisen ja jatkosuunnitelman kannalta olennaiset opinnot
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Valinnaisia opintoja tarjotaan mahdollisuuksien mukaan ja niité voidaan jéarjestdd myds yhteistytssa
muiden tahojen kanssa.

7. Ohjaus ja oppimisen tuki

Kotoutumiskoulutuksessa opiskelija saa henkilokohtaisesti suunniteltua ja toteutettua ohjausta ja tukea
kotoutumiskoulutuksen suorittamiseen, opinto- ja urasuunnitteluun seka niihin liittyvien suunnitelmien ja
hakemusten laadintaan. Neuvonta ja tiedon jakaminen ovat osa ohjaustilanteita. Ohjauksen toteuttaminen
kaytanndssa kuvataan koulutuksen jérjestdjan ohjaussuunnitelmassa.

Kotoutumiskoulutuksen aikana ohjausta antavat paasaantéisesti ohjausalan ammattilaiset. Ohjausta ja
tukea voi antaa my®s muu kotoutumiskoulutuksen henkil6std. Ohjausta ja tukea voidaan jarjestéa
henkilékohtaisen ohjauksen liséksi my6s opintojaksomuotoisena opetuksena, pienryhméohjauksena tai
ndiden yhdistelmén&. Ohjausta voidaan antaa myds opiskelijan didinkielella tai muulla opiskelijan hyvin
osaamalla kielella.

Opiskelija on ohjauksessa aktiivinen ja osallistuva toimija. Ohjauksen tulee olla tarveléhtgista, oikea-aikaista
ja eettisten periaatteiden mukaista. Toimiva ohjaus tukee opiskelijan tavoitteiden saavuttamista seka
sujuvia siirtymié tyohon tai jatkokoulutukseen.

Ohjauksen toteuttaminen kaytannosséa kuvataan Méantsélan kansalaisopiston ohjaussuunnitelmassa.
Ohjaussuunnitelmassa on kerrottu ohjauksen tydnjako ja se tukee oppilaitoksessa tehtévaa tyota.

7.1 Ohjaus osana kotoutumiskoulutusta

Ohjauksen avulla edistetdan opiskelijoiden osallisuutta ja yhdenvertaista asemaa yhteiskunnassa seké
ehkaistaan syrjaytymisté. Ohjauksella tarkoitetaan opiskelijan vuorovaikutuksellista tukemista, jonka
pyrkimyksend on vahvistaa opiskelijan toimijuutta ja aktiivista roolia kotoutumisessa. Se motivoi ja
kannustaa opiskelijaa kohti tavoitteitaan ja padmaaridan. Kotoutumiskoulutuksessa ohjauksen tavoitteena
on vahvistaa ja tukea opiskelijaa niin, ettd han osaa tehdé koulutusta, ty6llistymista ja urasuunnittelua
koskevia valintoja ja ratkaisuja ja ymmartaa niiden vaikutuksen eldméansa. Ohjauksella edistetdan
ty6eldmaan siirtymistd, jatkokoulutukseen hakeutumista ja opiskelijan ammatillista kasvua. Se tukee
opiskelijan hyvinvointia, ennaltaehkéisee opintojen keskeyttdmistd, kannustaa itsetuntemukseen ja
itseohjautuvuuden kasvamiseen seka aktiiviseen kansalaisuuteen. Ohjaus kehittdd myos opiskelijan
valmiuksia hakea tukea elamantilanteeseen, opiskeluun ja oppimiseen mahdollisesti liittyvien haasteiden
ratkaisemiseen.

Ohjauksella luodaan tasavertaisia edellytyksid opiskelijoiden sijoittumiselle jatko-opintoihin ja tydelamaan.
Ohjausta toteutetaan kielitietoisesti, ja kaikkia opiskelijan osaamia kielid voidaan kayttaa ohjauksessa.
Ohjauksen keskeinen arvo on kohtaavuus, minka seurauksena ohjaus ei ole geneerista, vaan perustuu
kunkin opiskelijan henkilokohtaiseen tilanteeseen, tavoitteisiin ja tarpeisiin. Opiskelija néhddan oman
eléaménsé asiantuntijana ja toimijana, jolle ohjaustyita tekevé antaa oman asiantuntemuksensa kaytt6on.
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Ohjauksessa tiedostetaan, miten esimerkiksi tiettyihin aloihin tai ohjattavan opiskelijan sukupuoleen, ikdéan
tai etniseen taustaan liittyvat ennakkoasenteet ja -késitykset voivat vaikuttaa urasuunnitteluun ja
tyollistymiseen. Ohjauksen avulla pyritd&dn purkamaan néita ennakkokasityksia ja vaikuttamaan
myonteisesti asenteisiin. Eri ammatti- ja uravaihtoehtoja esitell&an opiskelijoille laajasti.

Opiskelija saa ohjauksessa tukea opiskeluun ja jatkuvaan oppimiseen, jatkopolun suunnitteluun seka
tarvittaessa elamanhallintaan. Ohjauksessa otetaan huomioon opiskelijan tavoitteet ja elaméantilanne ja
etsitddn yhdessa sopivia ratkaisuvaihtoehtoja. Ohjauksen avulla opiskelija tunnistaa kotoutumisprosessinsa
eri vaiheet ja osaa tarkastella omaa tilannettaan. Ohjaus antaa opiskelijalle valmiuksia selkiyttaa valintojaan
sekd suunnitella opiskelujensa siséltdja ja rakennetta omien voimavarojensa mukaisesti. Ohjaustilanteissa
opiskelija ja ohjaaja kéasittelevat koulutuksessa annettuja tietoja ja sisélt6ja. Jotta opiskelija sisdistéa tiedot,
h&nen on osattava ankkuroida ne omaan elamaansa.

Tavoitteet

« opiskelijan henkilokohtaisen tyollistymiseen ja/tai koulutukseen liittyvéan jatkosuunnitelman laadinta
= opiskelijan ura- ja elaménsuunnittelutaitojen edistdminen

= opiskelijan ammatillisen kasvun ja opiskelun tukeminen kotoutumiskoulutuksen eri vaiheissa

* kotoutumisen tukeminen

« vuorovaikutus- ja sosiaalisten taitojen edistdminen

= opiskeluun liittyvien vaikeuksien ennalta ehkdiseminen

Keskeiset sisallot

= oppimisen ohjaus ja opiskelutaidot

« opiskelijoiden koulutus- ja tydllistymispolkujen hahmottaminen ja suunnittelu
« erityisté tukea tarvitsevien opiskelijoiden ohjaus

= ohjaus ja tuki eri ongelmatilanteissa

* ty0- ja tydssédoppimispaikan hakuun liittyva ohjaus

= 0saamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

« koulutuksen jarjestéjan tarjoamat muut tukipalvelut

7.2 Uraohjaus

Kotoutumiskoulutuksessa uraohjauksen tavoitteena on, etté opiskelija saa monipuolisesti tietoa
tybeldmasta ja ura- ja koulutusmahdollisuuksista. Opiskelijan uraa ja ammatillista suuntautumista koskevia
suunnitelmia ja tavoitteita kasitelld&dn yhdessa opiskelijan kanssa kaytévissé ohjauskeskusteluissa.
Uraohjauksella tuetaan opiskelijan urasuunnittelutaitojen kehittymisté ja kotoutumiskoulutuksen jalkeisen
urapolun jasentymista.

Ohjauskeskusteluissa kaydaan l&pi opiskelijan osaamista, tavoitteita sekd tunnistetaan osaamisen
kehittdmisen tarpeita ja keskustellaan niistd. Ohjaustoiminta tukee konkreettisesti opiskelijan
jatkosuunnitelman hahmottamista. Uravalintaansa pohtivaa opiskelijaa ohjataan tutustumaan
ennakkoluulottomasti erilaisiin ammattivaihtoehtoihin. Opiskelijaa ohjataan myds valmistautumaan
jatkuvaan oppimiseen ja hankkimaan monipuolisia valmiuksia, joita tarvitaan tydelaméssa seka erilaisissa
jatko-opinnoissa. Opiskelijan ohjauksessa tuodaan esiin verkostoitumisen merkitys urapolun ja
tyollistymisen kannalta. Korkeakoulutaustaisten opiskelijoiden uraohjauksessa tehdéén tarvittaessa
yhteisty6ta korkeakoulujen kanssa.

Uraohjausta antavilla on tarpeen olla kattava késitys oman alueen tyémarkkinatilanteesta, tyo- ja
harjoittelumahdollisuuksista seké yrittajyydesta. Yhteydet tydelamaan ja opiskelijoiden jatkopolkujen
kannalta keskeisiin toimijoihin ovat hyddyksi ohjauksessa. Kotoutumiskoulutukseen siséltyvan
tyosséoppimisjakson aikana ohjausta antavat sekd tyonantajan etté koulutuksen jarjestédjan edustaja.
Ty6ssdoppimisjakson paikkojen valinnassa huomioidaan seka opiskelijan ura- ja ammatilliseen
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suunnitelmaan liittyvat tavoitteet etté tyollistymismahdollisuudet.

Opiskelija saa ohjauskeskustelujen ja tydssdoppimisjakson avulla tietoa ja palautetta ammattitaidostaan ja
osaamisestaan seké niiden soveltumisesta suomalaiseen tydelamaan. Opiskelijan kanssa laadittava
jatkosuunnitelma sisaltdd pidemman aikavélin ammatilliset tavoitteet seka niihin padsemiseksi tarvittavat
lahitulevaisuuden toimenpiteet. Koulutuksen aikaisesta uraohjauksesta rakentuu jatkuva prosessi, joka
tukee opiskelijan omien tavoitteiden selkiytymisté ja opiskelijan urasuunnitelmaa. Ohjauksella vahvistetaan
opiskelijan toimijuutta ja motivaatiota myds tilanteissa, joissa jatkopolkuun liittyvat tavoitteet ja
suunnitelma ovat viela selkiytymattomia tai padtavoitteen saavuttaminen edellyttéé opiskelijalta useita
vélitavoitteita.

Ohjaus ja oppimisen tuki on maaritelty koulutuksen jérjestajan ohjaussuunnitelmassa.

7.3 Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma

Koulutuksen alussa laaditaan yhteistydssé opiskelijan kanssa henkildkohtainen opiskelusuunnitelma.
Suunnitelman tavoitteena on selkeyttéa opiskelijan pdadmaarid, tukea opiskelijaa tavoitteiden
saavuttamisessa ja kehittad opiskelijan aktiivista toimijuutta. Suunnitelma auttaa opiskelijaa sitoutumaan
opintoihin ja tavoitteiden edistdmiseen seké selventd kotoutumisprosessia. Suunnitelma toimii myds
opettajien tydvalineen opiskelijan ohjaamisessa ja opintopolun suunnittelussa. Suunnitelman avulla
kotoutumiskoulutuksen aikainen ohjaus tulee nakyvaksi ja opiskelu tavoitteellisemmaksi.

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma koostuu ammatillisesta ja uraohjauksesta, opintojen ja oppimisen
ohjauksesta ja mahdollisista tukitoimista tavoitteiden saavuttamiseksi. Suunnitelmaan siséllytetaan
opiskelijan lyhyen aikavélin tavoitteet ja pitkén aikavalin pddmaarat seka tavoitteiden saavuttamiseksi
maadritellyt toimet, opintojen suoritustavat, henkilokohtaisen ohjauksen tarve ja mahdolliset tukitoimet.
Paamadria ja tavoitteita asetettaessa huomioidaan opiskelijan aiemmat opinnot ja aiemmin hankkima
ammatillinen ja muu osaaminen, opiskelijan valmiudet, vahvuudet ja kiinnostuksen kohteet seké tarpeet ja
kehittdmiskohteet. Suunnitelmaan siséllytetddn myos toimenpiteet aiemmin hankitun osaamisen
tunnistamiseksi sekd tarpeen mukaan tydelaman sertifikaattien suorittamiseksi. Suunnitelmaan voidaan
siséllyttdd myos laajemmin kotoutumista tukevia toimia, kuten jarjesto-, vapaaehtois-, mentorointi- tai
harrastustoimintaan osallistumista.

Henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa huomioidaan myds kotoutumiskoulutukselle asetettu seké
opiskelijan yksildllinen kielitaitotavoite suhteessa omiin jatkosuunnitelmiin. Oppimisvalmiuksiin ja
opiskelutaitoihin vaikuttavat esimerkiksi ikd, koulutustausta, kokemus vieraiden kielten oppimisesta ja
elaméntilanne. Opiskelijan kanssa keskustellaan eri alojen ja ammattien edellyttdmaésta kielitaitotasosta.
Kielitaito ja viestintataidot eivat mydskaén aina kehity samassa tahdissa muiden ty6elamévalmiuksien
kanssa, mika tulee huomioida henkildkohtaisessa opiskelusuunnitelmassa.

Henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa laadittaessa opiskelijan tilannetta tarkastellaan kokonaisvaltaisesti.
Kokonaisvaltainen lahestymistapa edellyttad luottamuksellista ohjaussuhdetta, jotta opiskelijan oppimista
ja tavoitteiden saavuttamista voidaan tukea. Suunnitelmassa huomioidaan opiskelijan elaméntilanne,
edellytykset opiskeluun ja ty6llistymiseen sek& muut opiskeluun vaikuttavat tekijat tai oppimista
vaikeuttavat seikat. Tyo6llistymiseen vaikuttavia tekijdita arvioidaan ja taté tietoa hyédynnetéén opiskelijan
ammatinvalinnassa, ohjauksessa ja jatkosuunnitelman laadinnassa, jotta opiskelijaa voidaan tukea
realistisen ja mielekk&an tyollistymispolun suunnittelussa. Jos koulutuksessa tai tydssdoppimisjaksolla
ilmenee sellaisia seikkoja, joiden perusteella opiskelijan tyd- ja toimintakykyé on syyté erikseen kartoittaa
tai erityisesti tukea, tulee opiskelija tarvittaessa ohjata hdnen tarpeitaan paremmin vastaavaan
koulutukseen, palveluun tai ty6- ja toimintakyvyn arviointiin.
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Henkilkohtainen opiskelusuunnitelma (HOPS) laaditaan opiskelijan, Mantsalan
maahanmuuttopalveluiden ja opettajan yhteistytnd. Suunnitelman laatimiseen voi tarvittaessa
osallistua myds ulkopuolisia asiantuntijoita.

HOPS-keskustelut pidetaéan opintojen alku- sek& loppuvaiheessa. Tarvittaessa keskusteluja voidaan
kéyda myds opintojen aikana ja suunnitelman toteutumista ja opintojen edistymista seurataan ja
paivitetaan opiskelijan kanssa. Opintojen loppuvaiheessa kéytavassa keskustelussa tarkennetaan
opiskelijan jatkosuunnitelmia. Jatkosuunnitelmaa tehdessa myds opinto-ohjaaja on mukana
mahdollisuuksien mukaan.

Ohjaus ja oppimisen tuki on maaritelty tarkemmin koulutuksen jarjestajan ohjaussuunnitelmassa.

7.4 Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen ovat olennainen osa kotoutumiskoulutuksen aikaista
henkil6kohtaistamista ja HOPS-prosessia seké laajempaa tyollistymis- ja oppimisvalmiuksien ja opiskelijan
toiveiden tunnistamista. Osaamisen tunnistaminen jatkaa kotoutumislain mukaisessa alkukartoituksessa
aloitettua kartoittamista, osaamisen dokumentoimista ja hyddyntadmisté osana urasuunnittelua. Se toimii
my0s pohjana kotoutumiskoulutuksen jalkeen tapahtuvalle osaamisen tunnistamiselle ja tunnustamiselle
seké ohjaukselle.

Osaaminen koostuu kolmesta osa-alueesta, joita ovat tiedot, taidot ja patevyys. Osaaminen ei ole sidottu
siihen, miten se on hankittu. Osaamista kertyy virallisissa, epavirallisissa ja arkioppimisen ympéristgissa.
Kotoutumiskoulutuksessa keskeisté on tunnistaa osaaminen, joka auttaa opiskelijaa ty6llistymisessa,
patevoitymisesta tai jatko-opintoihin hakeutumisessa. Eri tavoin hankittua osaamista tunnistetaan ja
tunnustetaan koko kotoutumiskoulutuksen ajan jarjestelmallisesti esimerkiksi osana ohjausta. Koulutuksen
aikana kumuloituvat tiedot dokumentoidaan tyénhaun asiakirjoihin, osaamis- tai tydtodistukseen,
portfolioon tai muuhun tarkoituksenmukaiseen muotoon, joka hyddyttéa opiskelijaa jatkossa. Osaamisen
tunnistamiseen ja tunnustamiseen liittyvat tiedot kirjataan myds opiskelijan jatkosuunnitelmaan, jotta niita
voi tdydent&d ja hyodyntaa opiskelijan jatko-ohjauksessa ja urasuunnittelussa myéhemminkin.

Koulutuksessa opiskelija saa tietoa osaamisen kasitteestd, osaamisen tunnistamisen tavoitteista, hyddyista
ja menetelmista seka ohjausta, mahdollisuuksia ja vélineitd osaamisen ndyttamiseen. Niiden opiskelijoiden
osalta, joille oman osaamisen kuvaaminen ja tunnistaminen on vieraampaa, on tarked aloittaa perusteista
ja arkiosaamisen tunnistamisesta sekd ohjata opiskelijaa oman ammattitaidon ja osaamisen arvioinnissa.
Osaamista tunnistetaan esimerkiksi ohjauskeskusteluissa, opetukseen integroituna, tydssdoppimisjaksoilla,
osaamiskartoituksissa tai tyopajoilla, ndytoilla seka erilaisten osaamis-, tyo- ja tutkintotodistusten avulla,
tybeldman sertifikaatit mukaan lukien. Opiskelija voi myds esimerkiksi osallistua muiden koulutusten
valintakokeisiin, joista saatua tietoa voidaan hyddyntad osaamisen tunnistamisessa.
Kotoutumiskoulutuksessa tydssdoppimisjaksojen aikana tapahtuva osaamisen tunnistaminen ja
tunnustaminen yhteistyssa tydnantajan kanssa on erittéin keskeisessé roolissa. Ty6eldmajaksojen aikana
opiskelija saa tyotehtévia ja tilaisuuksia, joiden avulla han voi ndyttdd ammatillista ja muuta osaamistaan
todellisissa tyOtehtévissa tyopaikalla.

Mikali opiskelijan ty6llistymisen kannalta on olennaista saada patevyys Suomessa sddnneltyyn ammattiin,
oikeustieteelliseen ammattiin tai paatos korkeakoulututkinnon tason rinnastamisesta, opiskelija ohjataan
tutkinnon tunnustamiseen toimivaltaiselle viranomaiselle. Koulutuksen aikana neuvotaan ja tuetaan
opiskelijaa tutkinnon tunnustamisprosessin kaynnistdmisessa ja siihen liittyvissé mahdollisissa jatkotoimissa
osana urasuunnittelua ja ohjausta.

Osaamisen tunnistamisen tukena voidaan kayttaa erilaisia sovelluksia ja ty6kaluja, jotka voivat olla myds
monikielisid, visuaalisia ja virtuaalisia. Opiskelijan didinkieltd ja muita hyvin osaamia kielid voidaan kayttaa
osaamisen tunnistamisen apuna. Tyénantajien kanssa tehtévan yhteistyon liséksi osaamisen tunnistamista
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voidaan tarpeen mukaan tehda yhteistydssa myds esimerkiksi ammatillisten oppilaitosten, korkeakoulujen,
ohjauspalvelujen ja kolmannen sektorin kanssa.

Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen kotoutumiskoulutuksen aikana ovat edellytys
kotoutumiskoulutuksen aikaiselle ohjaukselle ja kestévélle urasuunnittelulle koulutuksen aikana ja sen
jalkeen. Eri tavoin hankitun osaamisen nékyvéksi tekeminen lisaé opiskelijan voimavaroja ja vaikuttaa
positiivisesti opiskelijan ty6llistymismahdollisuuksiin. Opiskelija pystyy suhteuttamaan vahvuuksiaan ja
valmiuksiaan ty6eldman, tydtehtévien ja ammattien vaatimuksiin seka saa tietoa mahdollisista kehittamis-
ja koulutustarpeistaan. Suomeksi tai ruotsiksi tehtdva osaamisen tunnistaminen tukee myos
kotoutumiskoulutuksen kielenoppimistavoitetta. Opiskelija saa valmiuksia sanoittaa ja kuvata omaa
osaamistaan ja vahvuuksiaan kielitaitonsa tason mukaisesti, mik& hyodyttaa hénta niin urasuunnittelussa,
ty6ssé kuin opintoihin sekd tytelamééan hakeutuessakin.

7.5 Oppimisen ja opiskelun tuki

Oppimisen ja opiskelun tuen tavoitteena on lisité opiskelijan oppimisvalmiuksia ja oppimaan oppimisen
taitoja, ennaltaehkaistd opiskeluun liittyvid haasteita sekd edistéa opiskelijan hyvinvointia. Tuen avulla
opiskelija saa yhdenvertaiset mahdollisuudet saavuttaa tavoitteita koulutuksen aikana ja sen jalkeen.

Opiskelua ja oppimista ohjaavat ja tukevat sekd kotoutumiskoulutuksen opettajat ettd muut ammattilaiset.
Erityisté tukea tarvitsevien ja tarpeen mukaan muiden tukea tarvitsevien opiskelijoiden kohdalla voidaan
tarvittaessa hyddyntédd myods esimerkiksi erityisopettajien asiantuntemusta. Tieto oppimisvaikeuksista,
niiden tunnistamisesta ja erilaisista tukimuodoista on eduksi opetus- ja ohjausty6ssa toimiville. Tarvittaessa
tehdaan yhteisty6té paikallisten tai alueellisten eri alan asiantuntijoiden ja toimijoiden kanssa.

Oppimisen ohjauksessa kiinnitetdan erityistd huomiota opiskelijan oppimisen valmiuksiin ja oppimaan
oppimisen kehittdmiseen. Liséksi opiskelijaa ohjataan vastuun ottamiseen omasta opiskelustaan.
Opiskelijaa tuetaan opintojen suunnittelussa, tavoitteiden asettamisessa ja arvioinnissa. Opiskelijaa
autetaan ymmartamaan opiskelun tavoitteet ja merkitys. Opiskelijalle annetaan onnistumista edistavaa
palautetta, ohjausta ja tukea. Keskeista on vahvistaa opiskelijan aktiivista toimijuutta opinnoissa,
jatkosuunnitelman toteuttamisessa ja yhteiskunnassa toimimisessa.

Opetuksen ja ohjauksen eriyttdminen on ensisijainen keino ottaa huomioon opiskelijoiden erilaiset tarpeet
(ks. luku 3.1). Eriyttdminen toimii myds valineend oppimisen haasteiden havaitsemisessa ja oikeanlaisten
tukitoimien 16ytdmisessa. Opiskelijan oppimisen esteité ja oppimisvaikeuksia pyritdén tunnistamaan
mahdollisimman varhaisessa vaiheessa. Opettajien ja muun henkiloston havaintojen lisdksi opiskelijan omat
havainnot ja kokemukset ovat keskeisié tuen tarpeen tunnistamisessa. Tukea tarvitsevan opiskelijan
vaikeudet pyritddn tunnistamaan, jotta voidaan 16ytaé oikeanlaiset keinot oppimisen tukemiseen.
Opiskelijalle voidaan tarjota seka yksilollista ja yhteisollista tukea ettd oppimisymparistoihin liittyvié
ratkaisuja. Tuen vaikutusta opiskelijan oppimiseen seurataan, ja liséksi huomioidaan koulutuksen aikana
tehdyt havainnot mygs ohjattaessa opiskelijaa toiseen koulutukseen tai palveluun. Talla varmistetaan, etta
opiskelija saa tarvitsemaansa tukea myos jatkossa.

Oppimiseen vaikuttavat myds opiskelijan elamansuunnittelun ja -hallinnan taidot. Ohjauksessa otetaan
huomioon opiskelijan kokonaistilanne kasittelemall& opintojen lisaksi my6s arjessa toimimista. Opiskelijalle
tarjotaan neuvontaa ja ohjausta myds muihin mahdollisiin opiskeluun ja oppimiseen negatiivisesti
vaikuttaviin tekijoihin, kuten henkilokohtaiseen eldméaéan tai terveyteen liittyviin ongelmiin. Mikali
koulutuksen alussa tai aikana havaitaan joitakin opiskelijoiden fyysiseen, psyykkiseen tai sosiaaliseen
tilanteeseen liittyvié seikkoja, opiskelija ohjataan mahdollisimman varhaisessa vaiheessa sellaisen tuen
piiriin, josta hdn saa apua ja tukea ongelmaansa ja sen ratkaisemiseen. Opiskelija voidaan ohjata myos
ennaltaehkéisevasti etsimaan tukea ja apua, jotta mahdollinen koulutuksen keskeytyminen ja ongelmien
kasaantuminen voidaan valttaa.
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Méntsalan kansalaisopiston kotoutumiskoulutukseen osallistuvalla opiskelijalla on mahdollisuus
tarpeidensa mukaisesti saada oppimisen ja opiskelun tukea omalta opettajaltaan tai muilta oppilaitoksen
tai sidosryhmien ammattilaisilta. Mantsalassa pyritaan jarjestamaan viikoittainen laksykerho, jossa on
mahdollista saada vapaaehtoisilta apua tehtavien tekemiseen ja harjoitella suomen puhumista. Perheen
ystavind toimivat vapaaehtoiset voivat osaltaan auttaa kielen oppimisessa ja tehtavien tekemisessa.
Tarvittaessa opiskelijan asioissa tehdaan yhteisty6ta paikallisten ja alueellisten eri alojen ammattilaisten
kanssa.

Opiskelijaa ohjataan vastuun ottamiseen omissa opinnoissaan. Opiskelija saa palautetta jatkuvan
arvioinnin periaatteiden mukaisesti lapi hdnen opintojensa ja hanta kannustetaan myos jatkuvaan
itsearviointiin. Opintojen aikana opiskelijaa kannustetaan ottamaan vastuuta myos omista jatko-
opinnoistaan ja tyollistymisestadn. Opiskelijoiden erilaiset tarpeet opetuksessa huomioidaan
eriyttdmalld esimerkiksi digitaalisten materiaalien ja erilaisten tehtévien keinoin, mygs vertaisoppimista
kéaytetaan eriyttémisen keinona. Mahdollisten oppimisen vaikeuksien tunnistaminen tai muut opintojen
etenemista hidastavat asiat pyritéan tunnistamaan.

Tarvittaessa opiskelija ohjataan muiden palvelujen piiriin hAnen elamantilanteensa sité vaatiessa. Ohjaus
ja oppimisen tuki on maaritelty my6s koulutuksen jarjestédjan ohjaussuunnitelmassa.

8. LITTEET

8.1 LIITE 1 Todistus kotoutumiskoulutuksesta

Koulutusorganisaation nimi
TODISTUS

Etunimi Sukunimi
Syntymaaika

on suorittanut Koulutusorganisaation jarjestdmén kotoutumiskoulutuksen
KOULUTUKSEN NIMI (laajuus op)
Opiskelija on koulutuksen paattyessa arvioitu seuraavasti:

Kieli- ja viestintdosaaminen (xx opintopistetta)

Kuullun ymmartédminen (suullinen vastaanottaminen) B1.1
Luetun ymmartaminen (kirjallinen vastaanottaminen) A2.2
Puhuminen (suullinen tuottaminen) B1.1

Kirjoittaminen (kirjallinen tuottaminen) A2.1

Yhteiskunta- ja tydelam&osaaminen (xx opintopistetta) suoritettu/ei suoritettu
Yhteiskunnan perusrakenteet ja maantuntemus 5 opintopistetta
Yhteiskunnan peruspalvelut 3 opintopistetta

Ammatti- ja koulutustietous 4 opintopistetta

Ty6eldméatietous 4 opintopistetté
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Valinnaiset opinnot

Hygieniaosaamistodistus suoritettu

Yleiseen kielitutkintoon valmentautuminen suoritettu
Opiskelija on saanut ohjausta (laajuus opintopistettd).

Opiskelija on suorittanut tydssaoppimisjakson/tydssaoppimisjaksot Yritys Oy:ssa ajalla x.x.20xxx.x.20xx
(yhteensé x viikkoa).

Allekirjoitus Rehtori Allekirjoitus Vastuukouluttaja
Paikkakunta kuuta vuonna 20_

Koulutus on toteutettu noudattaen Opetushallituksen méaraysta (OPH-649-2022) Kotoutumiskoulutuksen

opetussuunnitelman perusteet 2022. Todistus on Opetushallituksen 1.3.2022 hyvéksymien
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteiden mukainen.

8.2 LIITE 1 Ty6todistusmalli

Ty6todistus kotoutumiskoulutukseen kuuluvasta tydssaoppimisjaksosta

Etunimi Sukunimi, syntymdaika

on suorittanut kotoutumiskoulutukseen kuuluvan tydssdoppimisjakson seuraavasti:
Yrityksen/ tydnantajan nimi:

Ty6ssdoppimisjakson kesto:

Ty6tehtavat:

Mahdolliset lisatiedot tytssaoppimisjaksosta:

Allekirjoitus Tyonantajan edustaja

Paikkakunta:
Paivamaara:

9. Lahde

Kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteet 2022 | Opetushallitus (oph.fi)
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