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Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen toimintasaanto
1. Toimintasadannon soveltaminen

Tama toimintasaanto perustuu Mantsalan kunnan voimassa olevaan
hallintosaantoon.

Talla toimintasaannolla maarataan sivistyslautakunnan ja hyvinvointilautakunnan
alaisen toiminnan organisoinnista ja tulosalueiden valisesta toimivaltajaosta seka
hallintosdaannon perusteella kuuluvan paatdsvallan siirtdmisesta viranhaltijoille.

2. Toimielinorganisaatio
Mantsalan kunnan toimielinorganisaatio on maaritelty hallintosaannossa.
2.1. Sivistyslautakunnan tehtaviat ja paatosvalta

Sivistyslautakunnan yleiset tehtdavat on maaratty kunnan hallintosadanndssa.

Sen lisdksi, mita lautakuntien paatdsvallasta on hallintosdadanndssa maaratty,

sivistyslautakunta paattaa:

- lukuvuoden ty6- ja loma-ajoista,

- varhaiskasvatussuunnitelman hyvaksymisesta,

- esiopetuksen, perusopetuksen ja lukion opetussuunnitelmien hyvaksymisesta,

- opetussuunnitelmiin perustuvien vuosittaisten toimintasuunnitelmien ja
lukuvuosisuunnitelmien hyvaksymisesta,

- esi- ja perusopetuksen oppilaiden koulukuljetuksen ja kuljetusavustusten
perusteista,

- esi- ja perusopetuksen oppilaaksioton perusteista,

- lukion opiskelijavalinnan perusteista,

- erityisen tuen paatoksen tekemisesta oppilaalle ilman huoltajan suostumusta,

- oppivelvollisuuden laiminlydntiin liittyvista perusopetuslain mukaisista
toimenpiteista,

- perusopetuksen oppilaan erottamisesta maaraajaksi,

- koulukokeiluun osallistumisesta,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen maksuista palveluntuottajille,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman hyvaksymisesta seka

- sopimustoimintaan perustuvan toiminnan laajuudesta.

2.2. Hyvinvointilautakunnan tehtavat ja paatésvalta

Hyvinvointilautakunnan yleisista tehtdvistd on maaratty kunnan hallintosaanndssa.

Sen lisaksi, mita lautakuntien paatosvallasta on hallintosdaanndssa maaratty,

hyvinvointilautakunta paattaa:

- kirjaston kayttosaannoista,

- kirjasto- ja tietopalveluista seka kirjaston mediakasvatuksesta,

- vapaasta sivistystyosta,

- kansalaisopiston opetussuunnitelmien hyvaksymisesta,

- taiteen perusopetuksen yleisen ja laajan oppimaaran opetussuunnitelman
mukaisesta opetuksesta,

- avustuksista silta osin, kun ne eivat ole kunnanhallituksen paatosvallassa,

- vuoden urheiluteon valinnasta seka
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- vuoden hyvinvointiteon valinnasta.

3. Toimivalta henkiléstdasioissa

4. Hankintaoikeudet

Toimielinten ja viranhaltijoiden toimivalta henkilostoasioissa maaraytyy voimassa
olevan hallintosaannén mukaisesti.

Toimielinten ja palvelualuejohtajan hankintaoikeudet maaritelldaan hallintosaannon
mukaisesti vuosittain talousarvion taytantdonpano-ohjeen mukaisesti.

Tulosalueiden ja tulosyksikoiden paallikdiden kertahankinta- ja puite- /
kausisopimusrajat ovat:

- tulosaluepaallikot 60 000 euroa

- yksikoéiden johtajat 10 000 euroa.

5. Viranhaltijoiden muu paatdsvalta

5.1. Palvelualuejohtaja

5.2. Opetuspaallikko

Palvelualuejohtajan yleiset tehtavat ja paatosvalta on maaritelty kunnan
hallintosdanndssa.

Sen lisdksi, mita hallintosddannossa on maaratty, palvelualuejohtaja paattaa:

- esiopetuksen jarjestamispaikoista lautakunnan vahvistamien perusteiden
mukaisesti seka

- niista palvelualueelle kuuluvista erityislainsadadannon alaisista asioista, joista ei
ole hallintosdadannodssa tai tassa toimintasaannossa erikseen maaratty.

Sivistysjohtajan varahenkilina toimivat jarjestyksessa opetuspaallikko,
varhaiskasvatuspaallikko ja hyvinvointipaallikko.

Sen lisdksi, mita hallintosdannossa on maaratty, opetuspaallikké paattaa opetuksen

tulosalueen osalta seuraavista asioista:

- lukuvuosikohtaisen perusopetuksen tuntikehyksen / hankerahoituksen
kohdentamisesta,

- apulaisrehtoreiden, vararehtoreiden ja rakennusaikaisten rehtoreiden
nimedmisesta,

- opetuspalveluiden tiimivastaavien ja koordinaattoreiden nimedamisesta,

- kunnan jarjestamaan perusopetukseen osallistumattoman oppivelvollisen
edistymisen valvonnasta,

- tutkivasta opettajasta muun kuin koulun oppilaan suorittaessa erityisessa
tutkinnossa perusopetuksen oppimaaraa tai osaa siita,

- ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,
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toisen kotimaisen kielen, vieraan kielen tai tarvittaessa muun opetuksen
jarjestamisesta muussa kuin oppilaaksiottoalueen koulussa,

perusopetuksen ldhikoulun osoittamisesta tuleville 1. vuosiluokan oppilaille ja
koulutuspaikan osoittamisesta 7. luokalle siirtyville oppilaille lautakunnan
vahvistamien perusteiden mukaisesti pois lukien yhtendiskoulussa opiskelevat 7.
luokalle siirtyvat oppilaat. Opetuspaallikko tekee oppilaaksiottopaatoksen myds
erityisen tuen oppilaiden oppilaaksiotosta.

vieraspaikkakuntalaisen perusopetuksen oppilaan ottamisesta,
oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttamisesta toistaiseksi huoltajan
hakemuksesta ja kuntaohjaajan esityksesta seka

koulukuljetusta koskevan nouto- ja/tai jattépaikan maarittamisesta
asiantuntijalausunnon perusteella ja huoltajan anomuksesta.

5.3. Oppimisen tuen erityisasiantuntija

Oppimisen tuen erityisasiantuntija paattaa:

5.4. Opetuksen asiantuntija

alaisensa alle 1 v palvelussuhteeseen valinnasta,

oppilaan erityisen tuen paatoksesta,

oppilaan erityisista opetusjarjestelyista,

oppilaan koulunkdyntioikeuden mydntamisesta yhta vuotta sdadettya
my6hemmin,

luvan myontamisesta aloittaa koulunkdyntinsa vuotta saddettya aikaisemmin
seka

pidennettyyn oppivelvollisuuteen siirtymisesta,

oppivelvollisuuden laajenemiseen liittyvasta opiskelupaikan osoittamisesta
kuntaohjaajan esityksests,

oppivelvollisuuden suorittamisen tilapaisesta keskeyttamisesta huoltajan
hakemuksesta ja kuntaohjaajan esityksesta pl. lukio seka

17-vuotiaan, ilman perusopetuksen paattétodistusta olevan oppilaan
oppilaspaikan osoittamisesta lasten perusopetuksessa.

Opetuksen asiantuntija paattaa:

perusopetukseen valmistavan opetuksen oppilaaksiotosta,

esi- ja perusopetuksen oppilaiden kuljetusten ja kuljetusavustusten
myontamisestd lautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti,
oppilaiden ottamisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan seka
tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien mydntamisesta.

5.5. Koordinoiva oppilaanohjaaja

Koordinoiva oppilaanohjaaja toimii oppivelvollisuuslain maaritteleméana
kuntaohjaajana.

5.6. Lukion rehtori

Lukion rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

lukion opiskelijavalinnasta,
muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukemisesta,
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- oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta kasvatus- ja
sivistyslautakunnan hyvaksymien ehtojen mukaisesti,

- luvan myontamisesta valitun aineen tai oppimaaran vaihtamiseen toiseksi,

- opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

- hakemuksesta lisdajan myontamisesta opintoihin ja oppivelvollisen
oppivelvollisuuden maaradaikaisesta keskeyttamisesta,

- oppivelvollisuuden suorittamisen tilapdisesta keskeyttamisestd huoltajan
hakemuksesta ja kuntaohjaajan esityksesta pl. perusopetus,

- hakemuksesta opiskelun valiaikaisesta keskeyttamisesta,

- opiskelijan yli 14 paivaa ja alle kuukauden kestavasta opinnoista poissaolosta,

- opiskelijan eronneeksi toteamisesta,

- kirjallisen varoituksen antamisesta opiskelijalle,

- opiskelijan maaraaikaisesta erottamisesta, tai oman oppilaitoksen
oppivelvollisen erottamisesta enintaan kolmeksi kuukaudeksi,

- koulutuksesta pidattamisesta rikostutkimuksen ajaksi

- paatto- ja erotodistuksen ja oppimaaran suorittamista osoittavan todistuksen
antamisesta opiskelijalle,

- tutkivasta opettajasta muun kuin koulun opiskelijan suorittaessa erityisessa
tutkinnossa lukion oppimaaraa tai osaa siita,

- opiskelijan opetuksen jarjestamisesta poikkeuksellisesti,

- luvasta suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta,

- oikeudesta oppivelvollisuuslain mukaisen opiskelun maksuttomuuden
pidentymisests,

- opetussuunnitelmasta, koulun lukuvuosisuunnitelmasta ja lukuvuoden
opetuksen jarjestelyistd ilmoittamisesta huoltajalle,

- opetusharjoittelijan ottamisesta,

- opiskelijakunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hanen sijaisensa
maaraamisesta,

- tarvittaessa opiskelijakunnan ja kerhojen sdaant6jen vahvistamisesta,

- stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikali rahastojen saannoissa tai
lahjakirjassa ei toisin maarata,

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtamisesta, kaytosta
poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista,

- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa,
kdyttovuorojen myontamisesta,

- kotimaahan ja ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista seka

- héiridtilanteen operatiivisen turvallisuusvastuun maarittelysta rehtorin ja vara-
/apulaisrehtorin poissa ollessa (kirjataan turvallisuuskansioon).

5.7. Perusopetuksen rehtori

Perusopetuksen rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

- opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

- luvan myodntamisesta oppilaalle tilapdiseen poissaoloon yli 14 paivaa tai
pidemmaksi ajaksi huoltajan anomuksesta,

- oppilaaksiotosta pois lukien 1 ja 7-luokille siirtyvat oppilaat. Rehtori tekee
paatoksen myos erityisen tuen oppilaiden oppilaaksiotosta oppimisen tuen
erityisasiantuntijan valmistelusta.

- toissijaisesta oppilaaksiotosta lautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti
(lukuun ottamatta erityisen tuen ja vieraan kunnan oppilaita),
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oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta lautakunnan hyvaksymien
ehtojen mukaisesti,

luvan myontamisesta valitun aineen tai oppimaaran vaihtamiseen toiseksi
perusopetuksen vuosiluokilla 7 - 9,

kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle,

paatto- ja erotodistuksen ja oppimaaran suorittamista osoittavan todistuksen
antamisesta oppilaalle,

opetusharjoittelijan ottamisesta,

opetussuunnitelmasta, koulun lukuvuosisuunnitelmasta ja lukuvuoden
opetuksen jarjestelyista ilmoittamisesta huoltajalle,

oppilaskunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hanen sijaisensa maaraamisesta,
tarvittaessa oppilaskunnan ja kerhojen sdaantdjen vahvistamisesta,

stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikali rahastojen saannoissa tai
lahjakirjassa ei toisin maarata,

kotimaahan suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtamisesta, kaytosta
poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista,

yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kdayttovuorojen
myodntamisesta,

tilapdisen (alle 2 kuukautta) koulukuljetuksen myéntamisesta oppilaan fyysisen
vamman tms. seurauksena,

hairidtilanteen operatiivisen turvallisuusvastuun maarittelysta rehtorin ja vara-
/apulaisrehtorin poissa ollessa (kirjataan turvallisuuskansioon),

koulupaivan keskeyttamisesta oppimisympariston terveellisyyden ja
turvallisuuden hairitilanteissa seka

tietojen luovuttamisesta opiskeluhuollon henkildstolle.

5.8. Varhaiskasvatuspaallikko

Sen lisaksi, mita hallintosadannossa on maaratty, varhaiskasvatuspaallikko paattaa
varhaiskasvatus -tulosalueen osalta seuraavista asioista:

vieraspaikkakuntalaisen lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen ja
esiopetukseen,

asiakaskohtaisen asiakasmaksun alentamisesta tai perimatta jattamisesta,
ryhméakoon pienentamisesta erityista tukea tarvitsevien lasten osalta seka
avustajien sijoituspaikoista toimintakausittain.

5.9. Varhaiskasvatuksen asiantuntija

Varhaiskasvatuksen asiantuntija paattaa:

yksityisen paivahoidon tuen myéntamisesta lautakunnan vahvistamien perustein
niilta osin, kun Kansaneldkelaitos ei paatosta tee kunnan tekeman sopimuksen
mukaan,

esiopetusoppilaan ottamisesta ja sijoittamisesta yksityisen palveluntuottajan
jarjestamaan esiopetukseen seka

tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien mydntamisesta.

Varhaiskasvatuksen asiantuntija vastaa varhaiskasvatuksen yksityisten
palveluntuottajien valvonnasta ja lausunnoista aluehallintovirastoon.
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5.10. Paivakodin johtaja

Paivakodin johtaja paattaa:

- lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen,

- esioppilaan ottamisesta Mantsalan kunnan paivdakodeissa jarjestettavaan
esiopetukseen,

- luvan myontamisesta esioppilaalle tilapadiseen poissaoloon yli 14 paivaa tai
pidemmaksi ajaksi huoltajan anomuksesta,

- kunnallisen perhepéivahoidon korotetun kustannuskorvauksen myodntamisesta
Suomen Kuntaliiton yleisperiaatteiden ja kunnan soveltamisohjeen mukaisesti,

- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmdassa, kdayttovuorojen
myontdamisesta seka

- oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisesta, kdytosta
poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista.

5.11. Varhaiskasvatuksen palvelusihteeri

Varhaiskasvatuksen palvelusihteeri paattaa:
- varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain mukaisista maksuista.

5.12. Lapsen hyvinvoinnin ja tuen asiantuntija

Lapsen hyvinvoinnin ja tuen asiantuntija paattaa:

- lapsen yleisen tuen tukipalveluista,

- tehostetun ja erityisen tuen paatoksista varhaiskasvatuksessa seka

- esioppilaan erityisesta tuesta pois lukien pidennetyn oppivelvollisuuden paatos.

5.13. Hyvinvointipaallikké

Sen lisaksi, mita hallintosadannéssa on maaratty, hyvinvointipaallikkoé paattaa
elinikdinen oppiminen ja hyvinvointi -tulosalueen osalta seuraavista asioista:

vapaa-aikapalveluja koskevat asiat, joita ei ole sdddetty lautakunnan paatettavaksi,
nuorisopalveluiden kohdeavustusten mydntamisesta,

tilavarausjarjestelman kautta varattavissa olevien tilojen koko lukuvuoden
kestavista vakiovuoroista seka

kesdajan vakiovuoroista.

5.14. Kansalaisopiston rehtori

Kansalaisopiston rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

aikuiskoulutusta koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan
paatettaviksi,

kansalaisopiston jarjestaman taiteen perusopetuksen oppilaaksiotosta,
muualla suoritettujen taiteen perusopintojen hyvaksi lukemisesta,

taiteen perusopetuksen yleisen oppimaaran opintojen suoritusten viemisesta
Koski-tietovarantoon suostumuksensa antaneiden oppilaiden osalta,
avoimen yliopiston opistokohtaisista maksuista ja opiston kurssimaksuista,
oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtamisesta, kaytosta
poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista,
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yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kayttovuorojen
myontamisestd seka
tulosyksikk6onsa kohdistuvista tutkimusluvista.

5.15. Kirjastopalvelujohtaja

Kirjastopalvelujohtaja paattaa yksikkénsa osalta:

kirjaston kdyttajan asettamisesta maardaikaiseen lainaus- ja kayttokieltoon,
kirjaston maksuista,

kirjastopalveluja koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan
paatettavaksi,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtamisesta, kaytosta
poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista,

yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kayttovuorojen
myontamisestd seka

tulosyksikk6onsa kohdistuvista tutkimusluvista.

6. Vaikuttamistoimielimet

6.1. lkdihmisten neuvosto

6.2. Vammaisneuvosto

6.3. Nuorisovaltuusto

Ikdihmisten neuvoston tehtavista on sdadadetty kuntalain 27 §:ssd. Mantsalan
Ikdihmisten neuvosto on Mantsalan ja Pornaisten kuntien eldkeldisjarjestdjen
yhteistyoelin, jonka tehtavana on seurata ikdantyneen vaeston hyvinvointia ja
iakkaille suunnattujen palveluiden toteutumista, seka antaa lausuntoja havaittujen
epadkohtien korjaamiseen

Vammaisneuvosto on kuntalain 28 § mukainen vaikuttamistoimielin, joka
kunnanhallituksen on asetettava vammaisten henkildiden osallistumis- ja
vaikuttamismahdollisuuksien varmistamiseksi ja huolehdittava sen
toimintaedellytyksistd. Vammaisilla henkil6illa sekd heidan omaisillaan ja
jarjestoillaan tulee olla vammaisneuvostossa riittava edustus.

Mantsalan nuorisovaltuusto edustaa kunnan nuoria kunnallisessa
paatoksenteossa. Demokraattisesti valitun vaikuttajaryhman tehtavana on
tuoda nuorten dani kuuluviin, ottaa kantaa ajankohtaisiin asioihin seka tehda
aloitteita ja kannanottoja.

Nuorisovaltuuston tarkoituksena on myds tiedottaa nuoria kunnan paattajien
toiminnasta seka auttaa nuoria [6ytamaan keinoja vaikuttaa. Nuorisovaltuus-
ton tehtavista on saddetty kuntalain 26 §:ssa.

6.4. Lapsi- ja perheasiainneuvosto

Mantsalan lapsi- ja perheasiainneuvosto on kunnanhallituksen nimeama kunnan ja
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7.1. Ostopalvelut

7.2. Myyntipalvelut

8. Voimaantulo
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sen alueella toimivien lasten ja lapsiperheiden asioissa toimivien jarjestojen ja
tahojen, lasten vanhempien edustajien seka viranomaisten yhteistydelin, jossa on
tasapuolisesti edustajia Mantsalan eri alueilta.

Lapsi- ja perheasiainneuvosto edistdd madntsaldldisten lasten ja lapsiperheiden
hyvinvoinnin toteutumista ja yhteisollisyytta seka kehittda olemassa olevia ja uusia
palveluja ja toimintoja.

Taiteen perusopetuksen laajaan oppimaaraan kuuluva musiikkikoulutus ostetaan

Porvoonseudun musiikkiopistolta:

- Palvelualuejohtaja paattda talousarviomaararahan puitteessa
musiikkikoulutuksen oppilaspaikkojen maarasta.

Vaativaa erityisopetusta, maahanmuuttajaopetusta ja ruotsinkielistd opetusta
ostetaan erillisin sopimuksin tarvittaessa muista kunnista:

- Opetuspaallikko paattaa yksittaista oppilasta koskevat ostosopimukset.

Toisen kunnan jarjestama varhaiskasvatus ja esiopetus:
- Varhaiskasvatuspaallikko paattaa maksusitoumuksen myodntamisesta.

Kansalaisopiston alaisen toiminnan ostopalvelut:
- Kansalaisopiston rehtori paattaa kansalaisopiston toiminnan alaisista
ostopalveluista.

Mantsalan kansalaisopisto jarjestda opetusta Pornaisten ja Pukkilan kunnissa.

Tama toimintasadanto tulee voimaan 18.2.2025



