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Liite 1. Palvelutarvekuvaus

Hankintayksikon esittely

Mantsalan kunta on 21 000 asukkaan kunta Keski-Uudellamaalla. Kunta on ulkoistanut
palkanlaskennan, maksuliikenteen, kirjanpidon ja myynti- ja ostoreskontran hoidon Provincia Oy:lle.
Kunnassa tyoskentelee n. 829 henkil6a. Kunnalla on kolme palvelualuetta: Hallinto-, sivistys- ja
hyvinvointi seka tekninen ja elinvoimapalvelualue. Lautakuntia on kunnanhallituksen lisdksi viisi:
tarkastuslautakunta, sivistyslautakunta, hyvinvointilautakunta, tekninen ja elinvoimalautakunta seka
kuntakehityslautakunta. Mantsalan kunnalla ei ole omaa tarkastustoimen henkiléstéa (kuten
tarkastussihteeria tai vastaavaa). Kunnalla ei ole liikelaitoksia tai taseyksikoita. Mantsalan kunta
jarjestaa lakisaateiset kunnan maaseutuhallinnolle delegoidut maksajavirastotehtdvat kahdeksan
kunnan alueella. Méantsala kuuluu Keski-Uudenmaan tyollisyysalueeseen ja Jarvenpaan kaupunki
hoitaa vastuukuntana alueen TE-palvelut.

Mantsalan kunnan tytaryhtioita ovat:

Nivos Oy

Mantsalan Jaahalli Oy

Mantsalan Yrityskehitys Oy

Mantsalan Kodit Oy

Kiinteisté Oy Mantsalan Toimistotalo

Mantsalan Sotekiinteistot Oy perusteilla, suunniteltu toiminnan aloitus vuoden 2026 alusta.

Hankinnan kuvaus

Hankinnan kohteena on kuntalain (410/2015) 14 luvun seka julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan
mukainen Mantsalan kunnan hallinnon ja talouden tarkastus, kuntakonsernin tytaryhtididen
tilintarkastuslain (1141/2015) mukainen tilintarkastus sekd muut tarkastuspalvelut tarjouspyynnon
mukaisesti tilikausille 2026—-2029. Sopimus sisaltda kaksi yhden vuoden (1+1) pituista optiokautta
tilikausille 2030-2031.

Hankinta koostuu seuraavista palveluista:

1. Mantsalan kunnan kuntalain 122—-125 §:n mukainen tilintarkastus

2. Mantsalan kunnan tarkastuslautakunnan sihteerin tehtavat

3. Mantsalan kunnan kuntakonserniin kuuluvien tytaryhtididen lakisdaateinen tilintarkastus

4. Ulkopuolisella osarahoituksella toteutettavien hankkeiden tarkastukset ja muut
erityistoimeksiannot (esim. EU-hankkeet, asiantuntijapalvelut, arvonlisdvero- ja ICT-tarkastukset,
todistukset ja lausunnot).
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Tilintarkastuspalveluiden laajuus ja sisalto

1.

Mantsalan kunnan lakisaateinen tilintarkastus on laajuudeltaan arviolta 20 paivaa vuodessa
(tyopaiva 7,5 h). Mikali kaupungin organisaatiorakenteessa, toimintatavoissa tai tehtavissa
tapahtuu olennaisia muutoksia, jotka perustellusta syysta vaikuttavat tilintarkastuksen
laajuuteen joko lisddvasti tai vahentavasti, Tilaaja ja Palveluntuottaja sopivat niiden vaikutuksista
tilintarkastukseen vuosittain erikseen.

Paavastuullisen tilintarkastajan tai hanen varahenkilonsa tulee raportoida tarkastuskautta
koskevasta tarkastussuunnitelmasta ja sen toteutumisesta seka yksittdisia vuosia koskevista
tyoohjelmista tarkastuslautakunnalle ennen tarkastuspalvelun/tilikauden tarkastuksen
aloittamista.

Paavastuullisen tilintarkastajan tulee laatia tarkastuslautakunnalle kirjallinen valiraportti
tarkastuksessa tehdyista havainnoista vahintaan kaksi kertaa tilikauden aikana ennen
tarkastuskertomuksen jattamista. Padvastuullisen tilintarkastajan tai hanen varahenkilonsa
tulee esitella valiraportit tarkastuslautakunnalle.

Mantsalan kunnan tarkastuslautakunta pitda noin 9 kokousta vuodessa. Yhden kokouksen
kesto on noin 1,5 tuntia. Sihteerin tehtdvien laajuus on n. 10 ty6paivaa vuodessa (tyopaiva 7,5

h). Sihteerin tehtaviin kuuluu esimerkiksi kokousasioiden valmistelu tarkastuslautakunnan
puheenjohtajan johdolla ja arviointikertomuksen valmistelu seka tarkastuslautakunnan
kouluttamisesta huolehtiminen. Sihteeri on velvollinen olemaan lasna tarkastuslautakunnan
kokouksissa.

Paavastuullinen tilintarkastaja on velvollinen olemaan lasna tarkastuslautakunnan kokouksissa
tarkastuslautakunnan pyynnosta.

Kunnan tytaryhteisojen tarkastuspdivien arvioidaan olevan yhteensa keskimaarin n. 30-40
tyopdivaa vuodessa (tydpaiva 7,5 h). Yhtiokohtaiset arvioidut vuosittaiset tarkastuspaivien
maarat ovat seuraavat:

Nivos Oy n. 20-30 tydpaivaa
Mantsalan Jaahalli Oy n. 4 tyopadivaa
Mantsalan Yrityskehitys Oy n. 2 tyopaivaa
Mantsalan Kodit Oy n. 4 tyopaivaa

Kiinteisté Oy Mantsalan Toimistotalo n. 2 tyopaivaa
Mantsalan Sotekiinteistot Oy (ei arviota saatavilla)

Ulkopuolisella osarahoituksella toteutettavien hankkeiden tarkastukset ja muut
erityistoimeksiannot kuten EU-hankkeet, valtionavustusta saavat hankkeet, asiantuntijapalvelut,
arvonlisavero- ja ICT-tarkastukset, todistukset ja lausunnot. Erityistoimeksiannolla tarkoitetaan
lakisaateisen tilintarkastuksen ulkopuolelle luettavaa Palveluntuottajan toimialaan kuuluvaa
tarkastus- ja asiantuntijapalvelua.
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EU-hankkeiden tai muiden erityistoimeksiantojen maara vaihtelee vuosittain. Arvio kyseisten
tarkastusten maarasta on 5 paivaa vuodessa. Korvaus suoritetaan toteutuneiden tyétuntien
perusteella tarjotusta paivahinnasta lasketun tuntihinnan mukaisesti. Hanketarkastuksista tulee
antaa rahoittajan vaatima tilintarkastusraportti.

Tytaryhtioilla, joilla on tarvetta kadyttaa lakisaateisten tilintarkastuspalvelujen lisdaksi muita
tilintarkastajan suorittamia lisatoita, on mahdollisuus sopia niista erikseen. Lisatoilla tarkoitetaan
esimerkiksi tilintarkastajalta erikseen pyydettavia lausuntoja/todistuksia. Tytaryhtitt tilaavat
mahdolliset lisatyot paasaantoisesti itse tarpeensa mukaan. Kuitenkin myos kunnalla on
tarvittaessa mahdollisuus tilata tytaryhticille lisatoita.

Tarkastuksiin ja sihteerin tehtaviin kaytettdvien paivien maarat ovat arvioita, ei tilaajaa sitovia.

Mahdollisten uusien tytaryhtididen tilintarkastukset suoritetaan myos tarjouksen mukaisilla
hinnoilla.

Palvelun lopputuloksena syntyvat tarkastuskauden tarkastussuunnitelma seka tilikausittaiset
tyoohjelmat, valiraportit seka tilintarkastuskertomukset. Raportointi on tuotettava yleisimmilla
toimisto-ohjelmilla luettavassa ja kasiteltdavassa muodossa (MS Office —tiedostot, .rtf, .pdf).

Palveluntuottajan tulee ilmoittaa havaitsemistaan epakohdista viipymatta tarkastuslautakunnalle ja
tarvittaessa kunnanhallitukselle. Palveluntuottajan tulee noudattaa kunnanvaltuuston ja
tarkastuslautakunnan antamia erityisid ohjeita, jolleivat ne ole ristiriidassa lain, kunnan
johtosdantojen tai hyvan tilintarkastustavan kanssa.

Tarjoajaa ja asiantuntijoita koskevat vaatimukset

Tarjoajaorganisaatioille on asetettu vahimmaisvaatimuksia tarjouspyynnén kohdassa
soveltuvuusvaatimukset. Tarjoajan tulee tayttaa kaikki asetetut vahimmaisvaatimukset.

Tarjoajan tulee olla kuntalain 122 §:ssa tarkoitettu tilintarkastusyhteisd. Yhteison on maarattava
kunnan vastuunalaiseksi tilintarkastajaksi JHT-auktorisoinnin omaava tilintarkastaja. Myds hanen
varahenkil6lldan tulee olla JHT-patevyys.

Tilintarkastuspalvelun tuottamiseen osallistuvilla henkil6illa tulee olla didinkielend suomi tai
erinomainen suomen kielen suullinen ja kirjallinen taito.

Tilintarkastusyhteisollad tulee olla laadunvarmistusjarjestelma, joka on dokumentoitu
laatukasikirjassa, prosessikuvauksessa tai muussa laatuasiakirjassa. Tarjoajan on pyydettdessa
toimitettava selvitys laatujarjestelmasta.
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Kunnan vastuunalainen JHT-tilintarkastaja ja varahenkild

Tarjoajan ilmoittamalla vastuunalaisella JHT-tilintarkastajalla sekd hanen varahenkil6lldan on oltava
kokemusta yli 15 000 asukkaan suuruisen kunnan vastuunalaisena tilintarkastajana toimimisesta
vahintdan viisi (5) vuotta. Referenssi ei saa olla kolmea (3) vuotta vanhempi tarjouksen jattopdivasta
lukien.

Kunnan lakisadateisen tilintarkastuksen osalta JHT-tilintarkastajien tarkastuspaivien maara tulee olla
yhteensa vahintaan 50 %, josta paavastuullisen JHT-tilintarkastajan osuus vahintdan 25 %.

Palveluntuottaja ei voi vaihtaa vastuullista JHT-tilintarkastajaa tai hanen varahenkil6ansa ilman
Tilaajan suostumusta. Palveluntuottajan on tiedotettava kuntaa ja hyvaksytettava silla
tilintarkastusta suorittavan tiimin kokoonpanossa tapahtuneet muutokset.

Avustavat tarkastajat

Avustavista tarkastajista ainakin yhdella heistd on oltava vahintaan kahden (2) vuoden kokemus
kuntien tilintarkastuksesta tarkastustiimin jasenena. Referenssi ei saa olla kolmea (3) vuotta
vanhempi tarjouksen jattopaivasta lukien.

Tytaryhtididen tarkastajat

Tytaryhtididen vastuullisen tilintarkastajan ja hanen varahenkilonsa tulee olla Nivos-konsernin osalta
KHT-auktorisoinnin omaava henkil6 ja muiden tytaryhtididen osalta HT-auktorisoinnin omaava
henkild, jolla on kokemusta kunnallisten osakeyhtididen lakisdateisesta tilintarkastuksesta vahintdan
viisi (5) vuotta. Referenssi ei saa olla kolmea (3) vuotta vanhempi tarjouksen jattopaivasta lukien.
Vastuullisen tilintarkastajan tyon osuuden tulee olla vahintdadan 50 % kussakin tdman sopimuksen
piiriin kuuluvassa kunnan maaradysvallassa olevassa osakeyhtidssa.

Tarkastuslautakunnan sihteerin tehtavat

Tarkastuslautakunnan sihteerin tehtdavaan nimetylla henkil6lla tulee olla JHT-patevyys ja vahintdan
kahden (2) vuoden kokemus tarkastuslautakunnan tyon avustamisesta. Referenssi ei saa olla kolmea
(3) vuotta vanhempi tarjouksen jattopaivasta lukien. Nimetyn henkilon on taytynyt osallistua
arviointikertomuksen laadintaan.

Muut erityistoimeksiannot

Tilintarkastajalla ja tilintarkastusyhteisolla tulee olla tarkastuskokemusta tai muulla tavoin hankittua
kokemusta EU-hankkeiden tai muiden erityisosaamista vaativien tehtavien tarkastuksesta.

Arvonlisdverotuksen asiantuntijapalveluista vastaavalla henkil6lla tulee olla soveltuva
korkeakoulututkinto ja vahintaan kolmen (3) vuoden kokemus arvonlisdverotukseen liittyvista
tehtdvista.

Palvelun laatu ja kieli

Tarkastettava materiaali on suomenkielista ja tarkastus suoritetaan suomen kielella.
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Tarkastusraportit sekd muut tarkastuksiin liittyvat asiakirjat sailytetdan lain ja asiakkaan arkistointia
koskevien maaraysten mukaisesti. Toimittaja sailyttdd omat kappaleensa kuten Toimittajan
laadunvarmistusohjelma maéarittelee ja asiakirjat/tieto tulee tuhota Asiakkaan tietoturvaohjeiden
mukaisesti lain sallimissa rajoissa.

Tarkastusraporttien julkisuus maaraytyy viranomaisasiakkaiden osalta viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti. Asiakas ottaa tarpeen mukaan kantaa asiakirjan
tai sen osien salassapitoon.

Palveluntuottaja vastaa palvelukokonaisuuden lopputuloksen lainmukaisuudesta, sopimuksen
mukaisuudesta, dokumentoinnista seka laatii tarvittavat asiakirjat ja suunnitelmat lain ja
julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan mukaisesti.

Tarkastustyon tulee olla luonteeltaan ohjaavaa ja ennaltaehkaisevaa. Tilintarkastusyhteison
edustajan tulee aktiivisesti ja ennaltaehkaisevasti ohjata hallintoa ja taloutta koskevien maaraysten
noudattamiseen seka viivyttelematta vastattava toimialaansa kuuluviin kysymyksiin.

Palveluntuottaja sitoutuu oma-aloitteisesti antamaan tilaajalle informaatiota omassa toiminnassaan
ja alalla kansallisesti ja kansainvalisesti tapahtuvasta kehityksestad. Sopimuksen voimassaoloaikana
palveluntuottaja sitoutuu kehittdmaan ja yllapitdmaan riittavia ja asianmukaisen koulutuksen
saaneita henkilostéresursseja.

Tilat ja tyoskentely kunnan verkkoymparistossa

Tarkastusten suorittamista varten Mantsalan kunta osoittaa palveluntuottajan kayttoon tyotilan
Mantsalan kunnantalolla seka tarvittavat it-yhteydet, kdyttajatunnukset ja kopiointimahdollisuudet.

Kunnan hallintosaanto 1.3.2025 alkaen, vuoden 2024 tilinpaatos seka talousarvio 2025 ovat tarjous-
pyynnon liitteind, linkkeina.



