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Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen toimintasaantd

1. Toimintasddnnon soveltaminen
Tama toimintasdaanto perustuu Mantsalan kunnan voimassa olevaan hallintosaantéon.

Talla toimintasaannolla maarataan sivistyslautakunnan ja hyvinvointilautakunnan alaisen
toiminnan organisoinnista ja tulosalueiden valisesta toimivaltajaosta seka hallintosaannon
perusteella kuuluvan paatosvallan siirtamisesta viranhaltijoille.

2. Toimielinorganisaatio
Mantsalan kunnan toimielinorganisaatio on maaritelty hallintosdannossa.
2.1. Sivistyslautakunnan tehtavit ja paatosvalta

Sivistyslautakunnan yleiset tehtdavat on maaratty kunnan hallintosdannossa.

Sen lisaksi, mita lautakuntien paatosvallasta on hallintosaanndssa maaratty, sivistyslautakunta

paattaa:

- lukuvuoden ty6- ja loma-ajoista,

- paikallisen varhaiskasvatuksen keskeisista tarkennuksista,

- esiopetuksen, perusopetuksen ja lukion opetussuunnitelmien hyvaksymisesta,

- opetussuunnitelmiin perustuvien vuosittaisten toimintasuunnitelmien ja
lukuvuosisuunnitelmien hyvaksymisests,

- esi-ja perusopetuksen oppilaiden koulukuljetuksen ja kuljetusavustusten perusteista,

- esi- ja perusopetuksen oppilaaksioton perusteista,

- lukion opiskelijavalinnan perusteista,

- erityisen tuen paatoksen tekemisesta oppilaalle ilman huoltajan suostumusta,

- oppivelvollisuuden laiminlydntiin liittyvista perusopetuslain mukaisista toimenpiteista,

- perusopetuksen oppilaan erottamisesta maaraajaksi,

- koulukokeiluun osallistumisesta,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen maksuista palveluntuottajille,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman hyvaksymisesta seka

- sopimustoimintaan perustuvan toiminnan laajuudesta.

- koulujen tulevan lukuvuoden opetushenkil6ston (opettajat, koulunkdaynninohjaajat) maarasta.

2.2. Hyvinvointilautakunnan tehtdvat ja paatosvalta

Hyvinvointilautakunnan yleisista tehtavista on maaratty kunnan hallintosaannoéssa. Sen lisaksi, mita

lautakuntien paatosvallasta on hallintosadanndssa maaratty, hyvinvointilautakunta paattaa:

- kirjaston kayttosaannaista,

- kansalaisopiston opetussuunnitelmien ja opinto-ohjelman opetustuntien maaran
hyvaksymisesta seka

- taiteen perusopetuksen yleisen ja laajan oppimaaran opetussuunnitelman mukaisesta
opetuksesta.

3. Toimivalta henkiléstdasioissa

Toimielinten ja viranhaltijoiden toimivalta henkilost6asioissa maardytyy voimassa olevan
hallintosaannén mukaisesti.



m M A NTSA LA Toimintasaanto

Sivistys- ja hyvinvointipalvelualue

4. Hankintaoikeudet

Toimielinten ja palvelualuejohtajan hankintaoikeudet maaritelldan hallintosaannén mukaisesti
vuosittain talousarvion taytantéonpano-ohjeen mukaisesti.

Tulosalueiden ja tulosyksikdiden paillikdiden kertahankinta- ja puite- / kausisopimusrajat ovat:

tulosaluepaallikot 60 000 euroa
yksikodiden johtajat 10 000 euroa.

5. Palvelualueen tietosuojavastaava

Sivistysjohtaja nimeda palvelualueen tietosuojavastaavan ja maarittelee toimivallan tietosuoja-
asioissa.

6. Viranhaltijoiden muu paatésvalta

6.1. Palvelualuejohtaja

Palvelualuejohtajan yleiset tehtdvat ja paatosvalta on maaritelty kunnan hallintosaannossa.

Sen lisdksi, mita hallintosddannossa on maaratty, palvelualuejohtaja paattaa:

esiopetuksen jarjestamispaikoista lautakunnan vahvistamien perusteiden mukaisesti seka
niista palvelualueelle kuuluvista erityislainsdadannon alaisista asioista, joista ei ole
hallintosddnndssa tai tassad toimintasdaannossa erikseen maaratty.

6.2. Opetuspaallikko

Sen lisaksi, mita hallintosadannéssa on maaratty, opetuspaallikkd paattaa opetuksen tulosalueen
osalta seuraavista asioista:

lukuvuosikohtaisen perusopetuksen tuntikehyksen / hankerahoituksen kohdentamisesta,
apulaisrehtoreiden, vararehtoreiden, luottamustoimirehtoreiden ja rakennusaikaisten
rehtoreiden nimeamisests,

opetuspalveluiden tiimivastaavien ja koordinaattoreiden nimeamisesta,

kunnan jarjestdmaan perusopetukseen osallistumattoman oppivelvollisen edistymisen
valvonnasta,

tutkivasta opettajasta muun kuin koulun oppilaan suorittaessa erityisessa tutkinnossa
perusopetuksen oppimadraa tai osaa siita,

oppilaiden ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,

opetushenkiloston ulkomaille suuntautuvista ulkomaan koulutus- ja muista tydmatkoista,
toisen kotimaisen kielen, vieraan kielen tai tarvittaessa muun opetuksen jarjestamisesta
muussa kuin oppilaaksiottoalueen koulussa,

perusopetuksen ldhikoulun osoittamisesta lautakunnan vahvistamien perusteiden mukaisesti
aloittavien 1. vuosiluokan ja 7. vuosiluokalle siirtyvien oppilaiden osalta mukaan lukien
oppilaskohtaista tukea saavat oppilaat, pois lukien yhtenadiskoulussa opiskelevat 7.
vuosiluokalle siirtyvat oppilaat,

vieraspaikkakuntalaisen perusopetuksen oppilaan ottamisesta,

oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttamisesta toistaiseksi huoltajan hakemuksesta ja
kuntaohjaajan esityksesta,
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koulukuljetusta koskevan nouto- ja/tai jattopaikan maarittamisesta asiantuntija lausunnon
perusteella ja huoltajan anomuksesta,

koulukuljetuksista paattaminen erityistilanteissa seka

opetuspalveluiden tulosaluetta koskevien hanke- ja projektiryhmien nimeamisesta.

6.3. Opetuksen erityisasiantuntija

Opetuksen erityisasiantuntija paattaa:

alaisensa alle 1 v palvelussuhteeseen valinnasta,

oppilaan oppilaskohtaisesta tuesta,

oppilaan tulkitsemis- ja avustajapalveluista sekd apuvilineista

oppilaan perusopetuksen oppimaarasta tai opetussuunnitelman tavoitteista poikkeamisesta,
kun oppilas opiskelee tavoitekokonaisuuksittain vuosiluokkaansa hitaammin,

oppiaineen oppimaaran rajaamisesta,

oppilaan tilapadisestd vapauttamisesta oppiaineen oppimaaran opiskelusta,

oppilaan opetuksesta oppilaan oppimiskykyyn vaikuttavan vamman, sairauden tai
toimintakyvyn rajoitteen perusteella, kun opetus jarjestdan oppiaineittain,

oppilaan opetuksesta oppilaan oppimiskykyyn vaikuttavan vamman sairauden tai
toimintakyvyn rajoitteen perusteella, kun opetus jarjestdan toiminta-alueittain,
opetuksen poikkeavasta jarjestamisesta,

oppilaan koulunkdyntioikeuden myontamisesta yhta vuotta sdadettyd myohemmin,

luvan myontamisesta aloittaa koulunkdyntinsa vuotta saadettya aikaisemmin,
oppivelvollisuuden laajenemiseen liittyvasta opiskelupaikan osoittamisesta kuntaohjaajan
esityksesta,

oppivelvollisuuden suorittamisen tilapdisesta keskeyttamisesta huoltajan hakemuksesta ja
kuntaohjaajan esityksesta pl. lukio seka

17-vuotiaan, ilman perusopetuksen paattotodistusta olevan oppilaan oppilaspaikan
osoittamisesta lasten perusopetuksessa.

6.4. Opetuksen asiantuntija

Opetuksen asiantuntija paattaa:

perusopetukseen valmistavan opetuksen oppilaaksiotosta, pois lukien lasten perusopetusian
tayttaneen oppilaan valmistava opetus,

oppilaan sijoittamisesta ikddansa vastaavaa vuosiluokkaa yhden alemmalle vuosiluokalle
siirryttdessa valmistavasta opetuksesta yleisopetukseen,

esi- ja perusopetuksen oppilaiden kuljetusten ja kuljetusavustusten mydntamisesta
lautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti,

oppilaiden ottamisesta aamu- ja iltapdivatoimintaan seka

tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien myontamisesta.

6.5. Koordinoiva oppilaanohjaaja

Koordinoiva oppilaanohjaaja toimii oppivelvollisuuslain maarittelemana kuntaohjaajana.

6.6. Lukion rehtori

Lukion rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

lukion opiskelijavalinnasta,
muualla suoritettujen opintojen hyvaksi lukemisesta,
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opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

hakemuksesta lisdajan myontamisesta opintoihin,

oppivelvollisuuden suorittamisen tilapaisesta keskeyttamisesta huoltajan hakemuksesta ja
kuntaohjaajan esityksesta pl. perusopetus,

opiskelijan yli 3 pdivaa ja alle kuukauden kestavasta tilapdisestd opinnoista poissaolosta,
opiskelijan eronneeksi toteamisesta,

kirjallisen varoituksen antamisesta opiskelijalle,

opiskelijan maaraaikaisesta erottamisesta enintdan kolmeksi kuukaudeksi,

koulutuksesta pidattamisesta rikostutkimuksen ajaksi,

paattaa opiskelijoiden oikeudesta osallistua ylioppilastutkintoon ja osallistumisoikeuden
epaamisesta,

paatto- ja erotodistuksen ja oppimaaran suorittamista osoittavan todistuksen antamisesta
opiskelijalle,

tutkivasta opettajasta muun kuin koulun opiskelijan suorittaessa erityisessa tutkinnossa
lukion oppimaaraa tai osaa siita,

opiskelijan opetuksen jarjestamisesta poikkeuksellisesti,

luvasta suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta,

oikeudesta oppivelvollisuuslain mukaisen opiskelun maksuttomuuden pidentymisests,
opiskelijakunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hanen sijaisensa maardamisesta,
tarvittaessa opiskelijakunnan ja kerhojen saantéjen vahvistamisesta,

stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikali rahastojen sadanndissa tai lahjakirjassa ei toisin
maarata,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtamisesta, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista,

yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kayttévuorojen
myontamisesta,

lukion opiskelijoiden kotimaahan ja ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,
hairiotilanteen operatiivisen turvallisuusvastuun maarittelysta rehtorin ja vara-
/apulaisrehtorin poissa ollessa (kirjataan turvallisuuskansioon) seka

lukion opiskelijan erityisopetuksesta.

6.7. Perusopetuksen rehtori

Perusopetuksen rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

oppilaan yli 3 pv ja alle kuukauden kestavasta tilapaisesta poissaolosta huoltajan anomuksesta,
oppilaaksiotosta pois lukien 1 ja 7-luokille siirtyvat oppilaat,

oppilaskohtaista tukea saavien oppilaiden oppilaaksiotosta opetuksen erityisasiantuntijan
valmistelusta pois lukien 1 ja 7-luokille siirtyvat oppilaat,

oppilaan perusopetuksen oppimaarasta tai opetussuunnitelman tavoitteista poikkeamisesta,
kun oppilas opiskelee tavoitekokonaisuuksittain vuosiluokkaansa nopeammin,

toissijaisesta oppilaaksiotosta lautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti (lukuun vieraan
kunnan oppilaita),

oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta lautakunnan hyvaksymien ehtojen
mukaisesti,

luvan myontamisesta valitun aineen tai oppimaaran vaihtamiseen toiseksi perusopetuksen
vuosiluokilla 7-9,

kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle,

paatto- ja erotodistuksen ja oppimaaran suorittamista osoittavan todistuksen antamisesta
oppilaalle,

opetusharjoittelijan ottamisesta,
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- oppilaskunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hdnen sijaisensa maaraamisesta,

- tarvittaessa oppilaskunnan ja kerhojen sdantdjen vahvistamisesta,

- stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikali rahastojen sddnndissa tai lahjakirjassa ei toisin
maarata,

- kotimaahan suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,

- oman yksikkonsé poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisesta, kdytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista,

- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kayttovuorojen
myontamisesta,

- tilapaisen (alle 2 kuukautta) koulukuljetuksen mydntamisesta oppilaan fyysisen vamman tms.
seurauksena,

- hairidtilanteen operatiivisen turvallisuusvastuun maarittelysta rehtorin ja vara-/apulaisrehtorin
poissa ollessa (kirjataan turvallisuuskansioon),

- koulupdivan keskeyttamisesta oppimisympariston terveellisyyden ja turvallisuuden
hairidtilanteissa seka

- tietojen luovuttamisesta opiskeluhuollon henkiléstélle.

6.8. Varhaiskasvatuspaallikkd

Sen lisdksi, mita hallintosdadannossa on maaratty, varhaiskasvatuspaallikko paattaa varhaiskasvatus -

tulosalueen osalta seuraavista asioista:

- vieraspaikkakuntalaisen lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen,

- mantsalalaisen toiselle paikkakunnalle sijoitetun lapsen maksusitoumuksen antamisesta,

- asiakaskohtaisen asiakasmaksun alentamisesta tai perimatta jattamisests,

- ryhmakoon pienentamisesta erityistd tukea tarvitsevien lasten osalta,

- avustajien sijoituspaikoista toimintakausittain,

- varhaiskasvatuksen tulosaluetta koskevien hanke- ja projektiryhmien nimeamisesta seka

- varhaiskasvatuksen tulosalueen henkildston ulkomaille suuntautuvista koulutus- ja
tydmatkoista.

6.9. Varhaiskasvatuksen asiantuntija

Varhaiskasvatuksen asiantuntija paattaa:

- yksityisen hoidon tuen kuntalisdan myéntamisesta lautakunnan vahvistamin perustein niilta
osin, kun Kansanelakelaitos ei tee paatosta kunnan ja Kelan valisen sopimuksen mukaan,

- esiopetusoppilaan ottamisesta ja sijoittamisesta yksityisen palveluntuottajan jarjestamaan
esiopetukseen seka

- tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien mydntamisesta.

Varhaiskasvatuksen asiantuntija vastaa varhaiskasvatuksen yksityisten palveluntuottajien
valvonnasta, tarkastuskertomuksista ja paatoksista Lupa- ja valvontaviraston ohjeistuksen
mukaisesti.

6.10. Paivdkodin johtaja

Paivakodin johtaja paattaa:

- lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen,

- esioppilaan ottamisesta Mantsadlan kunnan padivakodeissa jarjestettavdan esiopetukseen,

- kunnallisen perhepaivahoidon korotetun kustannuskorvauksen myoéntamisesta Suomen
Kuntaliiton yleisperiaatteiden ja kunnan soveltamisohjeen mukaisesti,
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- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kdyttévuorojen
myontamisestd seka

- oman yksikkénsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisesta, kdytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista.

6.11. Varhaiskasvatuksen palvelusihteeri

Varhaiskasvatuksen palvelusihteeri paattaa:
- varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain mukaisista maksuista.

6.12. Lapsen hyvinvoinnin ja tuen asiantuntija

Lapsen hyvinvoinnin ja tuen asiantuntija paattaa:
- lapsen yleisen tuen tukipalveluista ja niiden purkamisesta varhaiskasvatuksessa,
- tehostetun tuen antamisesta ja sen purkamisesta varhaiskasvatuksessa,
- erityisen tuen antamisesta varhaiskasvatuksessa,
- lapselle annettavista lapsikohtaisista tukitoimista esiopetuksessa,
- tulkitsemis- ja avustajapalveluista seka apuvilineista,
- erityisopettajan antamasta opetuksesta,
- esiopetuksen jarjestamisesta poikkeavasti terveydentilasta johtuvasta syysta seka
- varhennetun oppivelvollisuuden aloittamisesta.

6.13. Hyvinvointipaallikké

Sen lisdksi, mita hallintosadnn6ssa on maaratty, hyvinvointipaallikkd paattaa elinikdinen oppiminen

ja hyvinvointi -tulosalueen osalta seuraavista asioista:

- vapaa-aikapalveluja koskevat asiat, joita ei ole saddetty lautakunnan paatettavaksi,

- nuorisopalveluiden kohdeavustusten myontamisests,

- tilavarausjarjestelman kautta varattavissa olevien tilojen koko lukuvuoden kestavista
vakiovuoroista,

- tilojen kesaajan vakiovuoroista,

- elinikdisen oppimisen ja hyvinvoinnin tulosaluetta koskevien hanke- ja projektiryhmien
nimedmisesta,

- elinikdisen oppimisen ja hyvinvoinnin tulosalueen henkiléston ulkomaille suuntatuvista
koulutus- ja muista tydmatkoista seka

- toimintasuunnitelmiin tai talousarvioon sisaltyvista ulkomaille suuntautuvista vierailuista
(vaikuttamistoimielinten jasenet tai kirjaston, kansalaisopiston, nuorisotyén ja
liikuntapalveluiden asiakkaat).

6.14. Kansalaisopiston rehtori

Kansalaisopiston rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

- kansalaisopistoa koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan paatettaviksi,

- kansalaisopiston jarjestaman taiteen perusopetuksen oppilaaksiotosta,

- muualla suoritettujen taiteen perusopintojen hyvaksi lukemisesta,

- taiteen perusopetuksen yleisen oppimaaran opintojen suoritusten viemisesta Koski-
tietovarantoon suostumuksensa antaneiden oppilaiden osalta,

- avoimen yliopiston opistokohtaisista maksuista ja opiston kurssimaksuista,

- oman yksikkonsé poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisesta, kdytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista,
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- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kayttévuorojen
myontamisestd seka
- tulosyksikk6onsa kohdistuvista tutkimusluvista.

6.15. Kirjastopalvelujohtaja
Kirjastopalvelujohtaja paattaa yksikkénsa osalta:

- kirjaston kayttdjan asettamisesta maaraaikaiseen lainaus- ja kdyttokieltoon,
- kirjaston maksuista,

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtamisesta, kdaytdsta poistamisesta ja

poistetun omaisuuden myynnista,

- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjarjestelmassa, kayttovuorojen
myodntamisesta,

- tulosyksikkoonsa kohdistuvista tutkimusluvista seka

- kirjastopalveluja koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan paatettavaksi.

7. Vaikuttamistoimielimet

Vaikuttamistoimielimet ovat edustamansa vdestéryhman vaikuttamis- ja kuulemiskanavia.

Kuntalaki edellyttaa, etta kunnanhallituksen on asetettava nuorten osallistumis- ja
vaikuttamismahdollisuuksien varmistamiseksi nuorisovaltuusto tai vastaava nuorten
vaikuttajaryhma, ikddantyneen vaeston osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksien
varmistamiseksi vanhusneuvosto sekd vammaisten henkildiden osallistumis- ja

vaikuttamismahdollisuuksien varmistamiseksi vammaisneuvosto. Edelld mainittujen lisaksi

Mantsaldn kunnassa toimii myos lapsi- ja perheasiainneuvosto. Niiden kokoonpanosta,
asettamisesta ja toimintaedellytyksista paattaa kunnanhallitus. Kunnanhallitus asettaa
vaikuttamistoimielimet toimikauttaan vastaavaksi ajaksi.

Vaikuttamistoimielimet eivat ole varsinaisia toimielimia, eikd kunta voi hallinto- tai

toimintasdaanndssa antaa vaikuttamistoimielimilleen toimivaltaa tehda muutoksenhakukelpoisia
hallintopaatoksia. Vaikuttamistoimielimet voivat tehda aloitteita epakohdista tai kehitysideoista tai

antaa lausuntoja toimielinten esittamiin lausuntopyyntoihin.

Vaikuttamistoimielinten toiminnan koordinoinnista vastaa sivistys- ja hyvinvointipalvelualue.

Kunnanhallitus hyvaksyy vaikuttamistoimielimille myos toimintasddannot. Sdanndissa todetaan:

- lakisdateiset ja mahdolliset muut tehtavat

- jasenten lukumaara

- mitd tahoja jasenet edustavat

- toimikausi

- kokousten koollekutsuminen

- puheenjohtajan valinta ja sihteerin tehtavien hoitaminen seka

- toimintasuunnitelman laatiminen ja toimintakertomuksen antaminen.

Toimintasdadanndissa tulisi myos todeta hyvinvointialueen ja kuntien vaikuttamistoimielinten valinen

yhteistyo.

Vaikuttamistoimielinten tehtavista ja kokoonpanosta lausutaan tarkemmin kunkin
vaikuttamistoimielimen toimintasadanndssa.
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Sivistys- ja hyvinvointipalvelualue

8. Muut jarjestelyt

8.1. Ostopalvelut
Taiteen perusopetuksen laajaan oppimadraan kuuluva musiikkikoulutus ostetaan Porvoonseudun
musiikkiopistolta:
- Hyvinvointipaallikko paattaa talousarviomaararahan puitteissa musiikkikoulutuksen
oppilaspaikkojen maarasta.
Vaativaa erityisopetusta, maahanmuuttajaopetusta ja ruotsinkielista opetusta ostetaan erillisin
sopimuksin tarvittaessa muista kunnista:

- Opetuspaallikko paattaa yksittdista oppilasta koskevat ostosopimukset.

Toisen kunnan jarjestama varhaiskasvatus ja esiopetus:
- Varhaiskasvatuspaallikko paattda maksusitoumuksen myontamisesta.

Kansalaisopiston alaisen toiminnan ostopalvelut:
- Kansalaisopiston rehtori paattaa kansalaisopiston toiminnan alaisista ostopalveluista.

8.2. Myyntipalvelut
Mantsalan kansalaisopisto jarjestdaa opetusta Pornaisten ja Pukkilan kunnissa.
9. Voimaantulo

Tama toimintasaanto tulee voimaan 1.9.2026



