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Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen laskujen hyvaksyjat

Asia

Paatos

Paatds perustuu

Jakelu

Tiedoksiantaminen

Mantsalan kunnan sisaisen valvonnan ja riskien hallinnan ohjeen
mukaisesti laskun hyvéksyjan tulee olla viranhaltija, mikali
hyvaksymisoikeutta ei ole euromaaraisesti rajattu. Tositteen
hyvaksyjan on tarkastettava, etta tosite on muodollisesti ja
asiallisesti oikea, tavara, tydsuoritus tai muu palvelus on merkitty
vastaanotetuksi, tositteessa on oikea tilidinti, oikea toimittajatieto
seka oikea arvonlisaverokoodi. Tositteen hyvaksyja vastaa myoés
siita, ettei kaytettavissa olevaa maararahaa ylitetad. Asiatarkastaja
ja hyvaksyja eivat saa olla sama henkild. Jokaisen
henkilokohtaiset laskut hyvaksyy organisaation esihenkild.

Mantsalan kunnan hallintosdannén 8.12.2025 luvun 3 § 3 mukaan
palvelualuejohtaja nimeaa palvelualueen laskujen hyvaksyijat ja
varahyvaksyjat.

Paatan, etta sivistys- ja hyvinvointipalveluiden laskujen hyvaksyjat
ja varahyvaksyjat 7.9.2026 alkaen ovat liitteessa mainitut
esihenkilot.

Hallintosaanto 8.12.2025, luku 3 § 3.1

Ahvo Timo
Sivistysjohtaja

*kk

***Tama asiakirja on sdhkoisesti allekirjoitettu.

tulosaluepaallikot ja tulosyksikot

talousosasto

sivistys- ja hyvinvointipalveluiden tulosalueiden ja tulosyksikoiden
esihenkilot

palvelualuesihteeri

kuljetussihteeri

sivistyslautakunta

hyvinvointilautakunta

P&aatods on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkdisessa
asiointipalvelussa / suomi.fi-viestilla / sahkopostilla, joka on
lahetetty 17.8.2026

Paatos on annettu asianosaiselle tiedoksi kirjeelld, joka on
lahetetty

Poéytakirjan nahtavanapito
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Oikaisuvaatimusohje

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimusaika

Tama paatos on asetettu yleisesti nahtavaksi: 17.8.2026

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen
oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei saa hakea muutosta
valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen), seka kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Viranomaiselle toimitetun sdhkodisen asiakirjan katsotaan
saapuneen maardajassa, jos asiakirja saapuu viimeistaan
maaraajan viimeisen paivan aikana. Paperinen
oikaisuvaatimuskirjelma on toimitettava kunnan

kirmamoon maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon
aukioloajan paattymista.

Kaytettdessa tavallista sahkdista tiedoksiantoa katsotaan
asianosaisen saaneen tiedon paatdksesta kolmantena
paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta nayteta.
Kirjeitse tapahtuvan tiedoksiannon kohdalla asianosaisen
katsotaan saaneen paatdoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena
arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Mantsalan kunta
Sivistyslautakunta
Heikinkuja 4

04600 Mantsala
kirlaamo@mantsala.fi
vaihde 019 264 5000

Kirjaamon aukioloajat kunnan kotisivuilla www.mantsala.fi
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Sahkoinen asiakirja
tayttda vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa, joka on osoitettava kunnan toimielimelle,
on ilmoitettava:

- paatds, johon vaaditaan oikaisua

- millaista oikaisua paatdkseen vaaditaan

- milla perusteilla oikaisua vaaditaan

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi,
postiosoite, puhelinnumero ja muut asian hoitamiseksi tarvittavat
yhteystiedot.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan mydés
sahkopostiosoite.

Jos oikaisuvaatimuksen tekijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen
edustajansa tai asiamiehensa tai jos oikaisuvaatimuksen laatijana
on joku muu henkild, oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myds
taman yhteystiedot.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava:

- oikaisuvaatimuksen kohteena oleva paatos (alkuperaisena tai
jalienndksena) oikaisuvaatimusohjeineen

- selvitys siita, milloin oikaisuvaatimuksentekija on saanut
paatdksen tiedoksi, tai muu selvitys oikaisuvaatimusajan
alkamisesta

- asiakirjat, joihin oikaisuvaatimuksen tekija vetoaa, jollei niita
ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa kunnan
kirjaamosta.



